
Formatierungshinweise 

 

 

Bitte außer den angegebenen Punkten nicht formatieren!! 

 

Programm: Microsoft Word. 

Format (vgl. Vorlage). 

Titel: Name des Autors/der Autorin (Ort), Leerzeile, Aufsatztitel, Leerzeile. Sonst nicht formatie-

ren – wird von uns bzw. dem Verlag gemacht. 

Zwischenüberschriften: Davor und danach eine Leerzeile. Sonst nicht formatieren. 

Überschriftengliederung: Dezimalsystem (1., 1.1., 1.2., ...) mit Punkt nach der letzten Ziffer. 

Fußnoten: Bitte damit sparsam sein. Automatisches Fußnotenprogramm von Word verwenden. 

Fußnotenziffer bitte nach dem Satzzeichen. 

Anführungszeichen: „Typographische“ verwenden, also „ ... “, nicht: "... " oder “ ... ” 

Bindestriche (-) und Gedankenstriche (–) unterscheiden! 

Nur neue Orthografie verwenden! 

Zitate: „Amerikanisch“: „...“ (Müller 1999: 13f.). 
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Abbildungen: Bitte als separate Datei mitliefern. Abbildungen nur als tif oder jpg; im Ausdruck 

die gewünschten Stellen markieren und die Unterschriften/Bezeichnungen nicht verges-

sen. 

Falls Rechte Anderer an den Abbildungen bestehen könnten, bitten wir dies vorher zu 

klären. 

 

Bei eventuellen Rückfragen stehen wir Ihnen gerne jederzeit zur Verfügung. 

 

Mit herzlichen Grüßen 

Jörg Meier 


