ELTE | TOK Kreditatviteli Bizottsag

&
2 TANITO- ES OVOKEPZO KAR

TOK/879/3(2023)

Az ELTE TOK Kreditatviteli Bizottsaganak iigyrendje
(Elfogadta a TOK Kari Tanacs a 2023. aprilis 13-i Glésén a 2022/2023-34.sz4mu hatarozattal)

A TOK Kreditatviteli Bizottsag hataskére
1.8

A TOK Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: TOK KB) a Karnak az ELTE SZMSZ Il. kétete, a
Hallgatdi kovetelményrendszer (a tovabbiakban: HKR) 139. § (1) bekezdés altal a hataskorébe
adott hallgatoi Ugyekben elsé fokon eljard, alland6 bizottsaga. A KB 0Osszetételérdl és
mikddésének alapvet6 feltételeirdl az ELTE SZMSZ I. kétet 3.h. szamu melléklete, Az ELTE TOK
szervezeti és mUkodési szabalyzatanak 13. § (8) bekezdése, valamint az alabb hivatkozott
részei rendelkeznek

2.8

(1) ATOK KB eljar a hataskorébe tartozo tigyekkel kapcsolatban, kiemelten:

a. els6 fokon dont az egyéni hallgatéi kreditatviteli, kreditbeszamitasi, kredit
egyenértéklseégi ugyekben;

b. mintatantervvaltas esetén tanszékenként felkéri az érintett szakteruleti felel6st arra,
hogy meghatarozza a korabban megszerzett tanegységek megfeleltethetéségét az Uj
tanterv tanegységeihez;

c. kozremidkodik a feladatkorét érint6 kari  szabalyzatok  elkészitésében,
szukseég szerint javaslatot tesz kari dontések meghozatalara, a HKR modositasara.

(2) A TOK KB &truhazott hataskérében a Tanulmanyi Hivatal (tovabbiakban: TH) vezetéje jar el
azokban az el6zetesen meghatarozott, precedens jelleg(i tigycsoportokban, melyekre 6t a TOK
KB elndke felkéri. Az atruhazott hataskdrben hozott déntéseirl a TH vezetbje a TOK KB
elnokét tajékoztatja

A TOK Kreditatviteli Bizottsag dsszetétele
3.8
A TOK Kreditatviteli Bizotts4g a valasztott kari testlletek: a HOK és a Kari Tanacs javaslatara, a
kari dékan altal 3 év id6tartamra megbizott testulet, tagja harom hallgaté és harom oktato. A

testllet maga valasztja elndkét az oktato tagok kozul.

A Kreditatviteli Bizottsag felel6s vezetSje a bizottsdg elndke. Az elndk a folyamatok
muakodtetését iranyitja. A kari kreditbeszamitas- és atvitelért felel6s a Kreditatviteli Bizottsag.
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A kari kreditek beszamitasaért felel8s bizottsag létrehozasanak, dsszetételének, hataskdrének
és mikodésének szabalyait a karok szervezeti és mikodési szabalyzata rogziti.

A kari kreditbeszamitasért felelds alland6 bizottsag, a kar kreditbeszamitasi tevékenységének
szakmai szervezeteként, meghatarozza az altala koordinalt tevékenységek megvaldsitasat. A
kari kreditbeszamitasért felel6s bizottsag vezet6je a Kreditatviteli Bizottsag vezetdje, szoros
egyuttmUkodésben a TH vezet6jével.

A TOK Kreditatviteli Bizottsag miikédése
4.8
(1) ATOK KB feladat- és hataskoérét altaldban nem testiileti ilés formajaban gyakorolja.

Esetenként (pl. tisztségek valasztasa, kilonleges elbiralast igényl6 kérelmek, vitas kérdések) a
KKB Ulését az elndk hivja 6ssze.

A KKB munkajanak formajat az elndk hatadrozza meg. Indokolt esetben - irdsban, az indok
megjelolésével - a KKB 6sszehivasat kezdeményezheti a Kar Dékanja, Dékanhelyettese,
barmely két bizottsagi tag vagy a Hallgatéi Onkormanyzat elntke.

Az elndk a KKB dontésének el6készitése céljabdl véleményt kér az Ugyben érintett oktatasi
szervezeti egység vezetdjétdl, tanulmanyi felel6sétdl, ill. az adott tantargy targyfelel6s
oktatdjatol. A helyettesitendd tantargyak oktatasaban illetékes tanszékek az e célra
rendszeresitett formanyomtatvanyon (kérelem) tesznek javaslatot a kérelem elbiralasat
illetéen. A mar korabban teljesitett tantargyak és a helyettesitend§ tantargyak tematikajanak
ismeretében a tematikak 6sszevetése az illetékes tanszék/intézet feladata. A KKB hataskore
az ellen6rzésre és a formai/tartalmi kovetelményeknek valé megfelelés vizsgalatara terjed ki,
melyek alapjan hozza meg dontését.

A KKB ddntéseit tartalmazo6 hatdrozatot az elndk irja ald. Akadalyoztatdsa esetén az elndk a
KKB oktatdi tagjai kozdl jeldli ki helyettesét.

(2) A TOK KB elndke megbizasdb6l a TH vezetdje minden félév végén gondoskodik a
tanszékenkénti szakteruleti felel6sok, kreditatviteli véleményez6k kijeldlésérdl, szikség
esetén a véleményezOk listajanak frissitésérdl, uj véleményezok felkérésérol.

(3) A TOK-on a kreditatviteli kérelmek kizarolag a Neptunban, az Elektronikus Tanulmanyi
Rendszerben elektronikus formaban adhatok le. A kérelmek a HKR 34. 8 (10) bekezdés alapjan
az adott félév kurzusfelvételi id6szakanak végéig nyujthatok be.

(4) A kérvények benyujtdsanak formai és technikai tudnivaldit a TH teszi kozzé tajékoztatod
formajaban a honlapjan.
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(5) A benyujtott kérelmek el6zetes vizsgalata alapjan a TH megallapitja, hogy szlkséges-e a
kérelemhez hianypotlas, majd a kérelmet az elbiralasaban
érintett szakterulet képvisel6jének az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben elektronikus
formaban tovabbitja.

(6) Az elfogadott targyak elismerését a TH az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben megfelel6en
rogziti.

(7) A TOK KB doéntését rogzité hatarozatokat a TH kreditatviteli ligyekkel foglalkozé munkatérsa
késziti el. A hatarozatot - a hallgatd szamara hozzaférheté modon - az Elektronikus Tanulmanyi

Rendszer tartalmazza és archivalja.

(8) A hallgaté szamara biztositott a dontés tartalmaval 6sszefuggd téritésmentes kurzusfelvétel a
kiértesitéstdl szamitott egy héten beldl.

(9) A TOK KB tanévenként egy alkalommal megvizsgalja a feladatkéréhez kapcsolédé ligyrendet,
szukség esetén javaslatot tesz a belsé nyomtatvanyok, illetve a bels6é igymenet mddositasara.

Budapest, 2023. aprilis 12.

TOK Kari Kreditatviteli Bizottsag elndke
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