EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
TANITO- ES OVOKEPZ( KAR
OKTATASI DEKANHELYETTES

Tisztelt Intézményvezetd!

Tisztelettel megkérjiik, tegye lehetévé, hogy

.......................................................................................... (a hallgaté neve)

harmadéves, levelezd tagozatos, 6vodapedagbgus hallgatonk adott év szeptember és

november kozotti idészakdban harom hetes (70 ¢ra), OBL00A051 Ovodai dsszefiiggd

gyakorlat I tanegységet az On altal vezetett intézményben teljesitse. Kérjiik,
gyakorlatvezetésre olyan dvodapedagogust vélasszon, aki legalabb 7-10 éve végzi munkajat,
és lehetbleg részt vett szakirdnyl tovabbképzésen. Az dvodai gyakorlat és a zaréfoglalkozas

tudnivaloit a mellékelt utmutatoban rogzitettiik.

Amennyiben a gyakorlat elvégzéséhez hozzajarul, és annak feltételeit biztositani tudja, kérjiik,
sziveskedjen a mellékelt Nyilatkozatot Kitolteni és alairva, lepecsételve hallgatonkkal

résziinkre visszakiildeni.

Koszonjilk, hogy tamogatja az ELTE Tanitd- és Ovoképzé Kar munkajat, hallgaténk

bevezetését valasztott hivatasanak gyakorlataba.

A gyakorlat végeztével a mentor 6vodapedagégus munkéjat az egyetem altal kiallitott

tanusitvannyal k6szonjiik meg.

Udvozlettel:

an Szilvia

_..oktatasi dékanhelyettes
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Befogadd nyilatkozat

(a hallgaté neve, NEPTUN kddja)

az ELTE TOK levelezé tagozatos 6vodapedagégus hallgatéja adott év szeptember és
november kozotti idészakdban harom hetes (70 6ras), OBLO0A051 Ovodai ésszefiiggd
gyakorlat 1. tanegységet intézményiinkben teljesitheti, ehhez a feltételeket a mellékelt kari
utmutatoban foglaltak szerint biztositjuk.
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A gyakorlatvezetd Ovodapedagégus tiszteletdija: 10 000 Ft, amit megbizasi vagy véllalkozdi szerzédés
formdjaban tudunk kifizetni. A kifizetéshez sziikséges szerz6dés megkotéséhez ki kell toltenie majd egy
adatlapot, el kell kiildenie az dvodapedagdgusi végzettséget igazold oklevél mésolatat elektronikusan. A kész
szerz8dést, amit postan kiildiink majd meg Onnek, a csatolt mellékleteivel egyiitt kell visszakiildenie (megbizott
nyilatkozata, munkaltat6i igazolés, adéeléleg nyilatkozat, biintetlenségi nyilatkozat, adatkezelési nyilatkozat).

Kérjiik, szandékat a kifizetésrol aldhuzassal jelezze!

Kérem a fent emlitett sszeget. Nem tartok igényt a tiszteletdijra.
datum .................
.................................................... P.h
intézményvezetd mentor-6vodapedagdgus
Tisztelt Hallgato!

A nyilatkozat leadasi hatarideje: 2019. szeptember 30.
helye: 1. emelet 102. szoba.
Késedelmes leadas (legfeljebb egy hét) esetén szolgaltatasi dijat kell fizetni!
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Tisztelt Intézményvezetd!

Tisztelettel megkérjiik, tegye lehetévé, hogy

....................................................................................... (a hallgaté neve)

harmadéves, levelez6 tagozatos, dvodapedagdgus hallgatonk e tanév februér - aprilis kozotti
idészakdban 50 oras, OBLO0A061 Ovodai osszefiiggé gyakorlat II. és OBLO00A071
Zdrdfoglalkozds az On éltal vezetett intézményben teljesitse. Kérjiik, gyakorlatvezetésre
olyan 6vodapedagdgust valasszon, aki legaldbb 7-10 éve végzi munkajat, és lehetbleg részt
vett szakiranyi tovabbképzésen. Az dvodai gyakorlat és a zarofoglalkozas tudnivaléit a

mellékelt utmutatéban rogzitettiik.

Amennyiben a gyakorlat elvégzéséhez hozzajarul, és annak feltételeit biztositani tudja, kérjiik,
sziveskedjen a mellékelt Nyilatkozatot kitolteni és aldirva, lepecsételve hallgaténkkal

résziinkre visszakiildeni.

Koszonjilk, hogy tdmogatja az ELTE Tanitd- és Ovoképzd Kar munkajat, hallgatonk

bevezetését valasztott hivatasanak gyakorlataba.

A gyakorlat végeztével a mentor 6vodapedagbgus munkajat az egyetem altal kiallitott
tanusitvannyal kdszonjiik meg.

Udvozlettel:

v
_-Dr. Goly
oktatasi
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Tisztelt Intézményvezetd!
Koszonjik, hogy munkatarsaival egyiitt vallalta harmadéves, levelezd tagozatos,
Ovodapedagdgus hallgatonk .................coooooiiiiiiiiiieieiie e (a hallgato6
neve) hdromhetes, Osszefiiggé kiilsé szakmai gyakorlata IL. mentoralasat a februar és aprilis

kozotti idoszakban.

Tisztelettel ~megkérjiik, hogy segitse végzés hallgaténkat zarofoglalkozasanak
lebonyolitdséban is, egyuttal felkérjik a zarofoglalkozast értékeld bizottsdg elnoki
tisztségének betdltésére. Kérjik, hogy a bizottsdg 6vodapedagdgus tagjaval egyiitt a tervezést,
a gyakorlati megvalésitist és az elemzést Osszesitve véleményezzék a zar6foglalkozast.
Kérjik, hogy az értékel6 véleményt a megéllapitott érdemjeggyel egylitt rogzitse a
jegyz6kdnyvben, €s vezesse be a Gyakorlati képzési fiizetbe. A mellékelt hallgatéi Gtmutaté
tartalmazza a zaréfoglalkozas leirasat, az esetlegesen fennmaradé kérdéseket Dr. Golyan

Szilvia tutor vélaszolja meg a kvetkezé cimen: golyan.szilvia@tok.elte.hu

Koszonjiik, hogy szakmai tudasanak é4tadéséval segiti az ELTE Tanit6- és Ovéképzé Kar
munkajat, hallgatonk bevezetését valasztott hivatasanak gyakorlataba.

A gyakorlat végeztével a mentor dvodapedagégus munkéjat az egyetem altal kiallitott

tanusitvannyal koszonjiik meg.

Udvézlettel:

“oktatasi d& anhelyettes
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Befogadé nyilatkozat

............................................................................................... (a hallgat6 neve, NEPTUN kédja)

az ELTE TOK levelez tagozatos ovodapedagogus hallgatéja e tanév februar - 4prilis
kozotti  idészakdban haromhetes, OBL00A061 Ovodai osszefiiggd gyakorlat 1II. és
OBL00A071 Zidrdfoglalkozdst intézményiinkben teljesitheti, ehhez a feltételeket a mellékelt
kari ditmutatéban foglaltak szerint biztositjuk.

Telefonszama:.........
BB BIIIR, ... . 0nivionsscaminsinssssonanisnnsntinsommnns

A mentor-6vodapedagégus hivatalos neve (NYOMTATOTT BETUVEL):

A mentor-6vodapedagdgus e-mail CIme:................ooiueiuin i

A gyakorlatvezetd 6vodapedagégus tiszteletdija: 10000 Ft, amit megbizasi vagy vallalkozéi szerzédés
formdjaban tudunk kifizetni. A kifizetéshez sziikséges szerz6dés megkotéséhez ki kell toltenie majd egy
adatlapot, el kell killdenie az évodapedagogusi végzettséget igazolé oklevél masolatat elektronikusan. A kész
szerzBdést, amit postan kiildiink majd meg Onnek, a csatolt mellékleteivel egyiitt kell visszakiildenie (megbizott
nyilatkozata, munkaltatdi igazolas, adoel8leg nyilatkozat, biintetlenségi nyilatkozat, adatkezelési nyilatkozat).

Kérjuk, szandékat a kifizetésrél alahuzéssal jelezze!

Kérem a fent emlitett osszeget. Nem tartok igényt a tiszteletdijra.
datum
.................................................... P.h
intézményvezetd mentor-6vodapedagogus
Tisztelt Hallgato!

A nyilatkozat leadasi hatarideje: 2019. szeptember 30.
helye: 1. emelet 102. szoba.
Késedelmes leadds (legfeljebb egy hét) esetén szolgaltatasi dijat kell fizetni!

1126 Budapest, Kiss Janos altabornagy utca 40. ¢ Telefon: 36-1-487-81-32 * http://www.tok.elte.hu
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UTMUTATO A LEVELEZO TAGOZATOS OVODAPEDAGOGUS HALLGATOK
OBL00A051 OVODAI OSSZEFUGGO GYAKORLAT 1. ES OBL00A061 OVODAI
OSSZEFUGGO GYAKORLAT II. KURZUSOKHOZ

Az o6todik és a hatodik tanulményi félévben levelezés hallgatdéink oOvodat valasztanak
gyakorlataik szinteréiil, az dvodavezetd éltal kijelolt mentor-6vodapedagdgus iranyitasaval
bekapcsolodnak a valasztott 6voda pedagdgiai munkdjaba, a teljes dvodapedagogusi
szerepkor gyakorlaséaval felkésziilnek hivatasukra.

Hallgatéinknak minden gyakorlati napon érvényes Egészségiigyi konyvet kell az 6vodéaba
vinni.

Kollégainkat kérjiik, hogy szakmai tapasztalataikkal segitsék hallgatéonkat abban, hogy az
utmutatot kovetve, eredményesen toltse el szakmai gyakorlatat.

A gyakorlat vezetdje:
A hallgaté gyakorlatainak a kari itmutaté szerinti iranyitasat vallalo mentor-6vodapedagégus,
aki ellatja a jelolt tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a munka szervezésében,
tervezésében, elemzésében, elvarja az onalldésagot, de a gyerekcsoport iranyitasanak teljes
felel6sségét nem bizza a hallgatora.
A gyakorlat ideje, szervezése
A két féléves Osszefliggd Ovodai gyakorlat 5 hetét egyéni szervezésben, egy valasztott
évodaban, 1 hetet az ELTE Gyakorlé Ovodéjaban kell teljesiteni. A gyakorl6 6voda 1 hetes (3
fél nap és egy egész nap) beosztasat szeptemberben jeloljiik ki hallgatéi kérésre. A
gyakorlatot az 9szi félévben, szeptember és november k6zo6tt, egymast kéveté munkanapon; a
tavaszi félévben februdr és aprilis kozott, egymast kéveté munkanapon kell teljesiteni. Az
ELTE Gyakorlé Ovodaban a levelezés hallgatok csak hospitalnak és err6l a gyakorlati
képzési flizetben igazolast kapnak.
A hallgat6 gyakorlati beosztdsa — a mentor-6vodapedagégus munkarendjéhez igazodva —
lehetéleg tartalmazzon délelétti és délutani idoszakot is.
A hallgaté feladatai az elsé héten a mentor-dvodapedagogus segitségével
— elkésziti a gyakorlat idébeosztasat, a feladatok iitemtervét,
— megismerkedik az évoda vezetésével, pedagdgusaival, munkatarsaival, a helyi
szokasokkal, az épiilettel, a felszereltséggel,
— t4jékozddik a gyerekesoportrél, megismerkedik a gyerekekkel,
— feljegyzéseket készit a gyerekek tevékenységérol, fejlettségérol, a csoport szokasairdl,
napirendjérdl, a csoportban dolgozék munkajarol,
— megfigyeli a mentor-6vodapedagégus minden tevékenységét,
— tanulményozza a helyi nevelési programot és a miikodés egyéb helyi dokumentumait.
A gvakorlat tovébbi feladatai az észi. harom hetes gvakorlaton
— a kilsé vildg tevékeny megismerése (matematika, kdrnyezet), az anyanyelvi —
irodalmi, a vizualis, az ének-zenei nevelés teriiletein tervezeteket készit; tervezeteit,
eszkozeit el6zetesen bemutatja mentoranak, akinek utmutatdsai alapjan kiegésziti,
javitja,
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— elkésziilt tervezeteit megvaldsitja: differencialt tanulasiranyitast végez a kiilsé vilag
tevékeny megismerése (matematika, kornyezet), az anyanyelvi-irodalmi, az ének-
zenei é€s a vizudlis nevelés teriiletén. /A foglalkozdsok megtartasat a kiilsd vilag
tevékeny megismerése (matematika, kornyezet) tevékenységgel kell kezdeni./

— amegtartott foglalkozasokat bejegyzi a Gyakorlati képzési fiizet megfelel oldalara.

kor vabbi fel 1a tavaszi. hirom h korlaton

— folytatja tevékenységének pedagobgiai tervezését a nevelési teriileteken: a testnevelés, a
kiilsé vildg tevékeny megismerése, az anyanyelvi - irodalmi, vizualis, ének-zenei
nevelés teriiletein is tervezeteket készit; (Az 5. és 6. félévben egyiittesen az Gsszes
nevelési teriileten készit tervezetet.) tervezeteit, eszkozeit elézetesen bemutatja
mentoranak, akinek itmutatésai alapjan kiegésziti, javitja,

— elkésziilt tervezeteit megvalésitja: differencialt tanuldsiranyitast végez,

— amegtartott foglalkozasokat bejegyzi a Gyakorlati képzési fiizet megfeleld oldalara

A hallgat6 munkdjinak értékelése

Arra kérjik a mentor-6vodapedagégust, hogy a hallgatéval kézssen naponta elemezzék,
ertékeljék a gyakorlat tevékenységeit.

Kérjik a mentor-6vodapedagégust tovabba, hogy mind a két gyakorlat végén a hallgato
munkajardl alkotott véleményét a Gyakorlati képzési fiizetben fejtse ki, és javasoljon &t
fokozatu érdemjegyet mind az 6szi, mind a tavaszi tevékenységérol.

A mentor-6vodapedagégus irasos véleménye és a pedagégiai naplé vezetése alapjan a
neveléstudomanyi oktaté a félévek végen bevezeti az Ovodai gyakorlat V és az Osszefiiggd
kiilsé szakmai gyakorlat mindsitését az elektronikus nyilvantartésba.

Az adott tanév februdr és aprilis kozotti idészakaban a hallgato mentor-6vodapedagdgusat
kérjiik, hogy segitsen a zdréfoelalkozds szervezésében: id6pontjanak egyeztetésében,
feltételeinek biztositasaban.

Az 6szi szorgalmi idészak vége el6tt legalabb két héttel a pedagégiai naplét és
a Kitoltott Gyakorlati képzési fiizetet a 102-es szobaban Kkell leadni.

A tavaszi szorgalmi idészak vége elétt legalabb két héttel a pedagégiai naplét,

a_zaroéfoglalkozds tervezetét, a kérdéiveket és a Kkitoltott Gyakorlati képzési
flizetet a 102-es szobaban kell leadni.

Késedelmes leadés (legfeljebb egy hét) esetén szolgéltatési dijat kell fizetni!

Hallgatéinknak sikeres és 6romteli gyakorlatokat kivanunk.

Kollégdinknak készonjiik, hogy tamogatjék az ELTE Tanito- és Ovoképzé munkajat,
hallgaténk bevezetését valasztott hivatdsanak gyakorlatéba. i

Dr. Goly#i Szilvia
oktatasi déRanhelyettes
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UTMUTATO A LEVELEZO TAGOZATOS OVODAPEDAGOGUS HALLGATOK
ZAROFOGLALKOZASAHOZ

A zaréfoglalkozas bizottsag elotti, onalld 6vodai tevékenység, a zarévizsga része. A
zarofoglalkozdson a hallgaté szamot ad arrol, hogy a helyi pedagégiai munkéba
bekapcsolédva - tanulményainak hasznositasaval - képes az o6vodapedagogus feladatait
ellatni, a kisorsolt fejlesztési teriilet tanuldsiranyitdsi teenddit az Ovodapedagogus
tennivaldinak egészébe épitve vegrehajtani, és képes sajat munkdjat szakszertien értékelni,
elemezni, az arra vonatkoz6 kérdéseket érdemben megvalaszolni.

A zaréfoglalkozas lebonyolitisinak szabdlyai
A zar6foglalkozésok a hatodik félévi, harom hetes gyakorlat utols6 hetében szervezheték.

- Az 6todik félév végén a hallgatok idépontot és fejlesztési teriiletet huznak.

- A hatodik félévi harom hetes gyakorlat szinhelyére kell a zaréfoglalkozast
szervezni. A zar6foglalkozas csak bizottsdg elétt szervezhets. Kérjék fel a bizottsag
elnokének az Gvodavezetst vagy helyettesét, a bizottsag tagija a mentor-
Ovodapedagdgus legyen. Zérofoglalkozas csak bizottsag eldtt szervezhets.

A hallgaté feladatai a zdréfoglalkozis elékészitésében

- azarofoglalkozas egyeztetése az dvodai csoport 6vodapedagbguséaval és a felkért
elndkkel,

- legaldbb kér héttel a zarofoglalkozas idopontja elbtt az Ovodapedagogus felkérése a
témakijelold lap kitoltésére,
a kitoltott témakijel6ld lap masolatat a 102-es szobaban kell leadni vagy a
gyakkepzes@tok.elte.hu cimre kell elkiildeni legalabb egy héttel a zarofoglalkozas
eldtt.

- a foglalkozds tervezetének elkészitése a zar6foglalkozas eldtt legalabb kér nappal, a
tervezet €s az elGkészitett eszkozok bemutatasa a mentor 6vodapedagdgusnak.

A ziroéfoglalkozas tovabbi tennivali

a zar6foglalkozés napjan a témakijelolo lap, a tervezet és a Jegyzékonyvi tirlap 4tadasa
a bizottsag elndkének, majd 7.30 és 9.30 kozstt az évodai csoport életének ondlls
irdnyitdsa, a napirend szerinti feladatok (gondozis, jaték) ellatasa, a megtervezett
foglakozas megvalésitasa

- ugyanezen a napon 10.00 - 11.00-ig a hallgaté sajét elokésziileti és csoportbeli
munkéjét a bizottsag elétt szakszertien elemzi Az elemzés elére megtervezheté részei:
a HOP, valamint a helyi szokasok figyelemmel kisérése a zar6foglalkozas
tervezésében és végrehajtasdban; az 6vodai csoport jellemzése; a pedagogiai,
pszichologiai, szakmédszertani elvek €rvényesiilése. Az elemzés aktudlis részei: az
elézetes tervezés és a megtartott foglalkozas viszonyanak meérlegelése, az egyes
gyerekek magatartasanak, tevékenységének szakszerii elemzése.

A ziroéfoglalkozas értékelése

A felkésziilés, a gyakorlati megvaldsitds és az elemzd értékelés figyelembevételével a
bizottsdg tagjai véleményt nyilvanitanak, és a zaréfoglalkozasra otfokozati érdemjegyet
adnak.
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A teljesitményt Osszegz6, értékeld véleményt a javasolt érdemjeggyel egyiitt a mentor-
ovodapedagogus bejegyzi a Zdrdfoglalkozds jegyzkinyvébe és a Gyakorlati képzési fiizetbe,
a bejegyzéseket a bizottsag elndke is hitelesiti alairasaval.

Az érdemjegy a zardvizsga mindsitésének részét képezi.

Az elégtelen zéréfoglalkozast — azonos kériilmények kozott — egyszer lehet javitani.

A zaréfoglalkozas témakijelld lapjat, és a kitoltott, alairatott
jegyzkonyvet a szorgalmi idészak vége elétt legalabb két héttel a
Tanulmanyi Osztalyon kell leadni.

Késedelmes leadds (legfeljebb egy hét) esetén szolgaltatasi dijat kell fizetni!

Koszonjik az 6voda vezetdjének, pedagégusainak, hogy részt vesznek ebben a
felel6sségteljes munkaban!

¢LTE »

* oktatési dékanhelyettes

SUgay
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