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A tűz elleni védekezésről és a tűzoltóságról szóló 1996. évi XXXI. Törvény, a 30/1996. (XII. 6) BM rendelet, alapján az érvényben lévő Magyar Szabványok és a tűzvédelmet érintő jogszabályok figyelembevételével az ELTE Tanító és Óvóképző  Karhoz tartozó létesítmény területére az alábbi Tűzvédelmi Szabályzatot adom ki.

Ezen tűzvédelmi szabályzat célja, hogy a dolgozók megismerjék azokat az alapvető tűzvédelmi használati és magatartási szabályokat, amelyeket:

· A tűzeset megelőzése,

· A keletkezett tűz sikeres eloltása érdekében külön felhívás, intézkedés nélkül a munkaterületükön mindenkor meg kell tartaniuk.

A szabályzatban meghatározott előírás, feladat, magatartási szabály - beosztásra való tekintet nélkül - kötelező érvényű, és hatálya kiterjed:

· Az épületekre, helyiségekre, az ezekben folytatott tevékenységre, továbbá a szállításra és a rakodásra,

· Az ott foglalkoztatott dolgozókra 

· Valamint a Főiskolai Karhoz tartozó létesítmény területén bármilyen céllal tartózkodó, vagy tevékenységet végző / szállító, javító, karbantartó, ellenőrző, szerződésben lévő más társaság stb. / személyre.

A tűzvédelmi szabályzatot a tűzvédelmi oktatás keretén belül a dolgozókkal ismertetni kell.

A szabályzatban nem szabályozott kérdések esetén a vonatkozó jogszabály, szabvány vagy szabályzat előírásai, rendelkezései az irányadók.

A szabályzat mindaddig érvényben marad, amíg azt egy újabb szabályzattal hatályon kívül nem helyezik.
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A tűzvédelmi előírások betartatása:

A TANÍTÓ ÉS ÓVÓKÉPZŐ KAR LÉTESÍTMÉNYÉNEK a területén a tűzvédelmi előírások betartatásáért a Dékán a felelős, a vonatkozó tűzvédelmi szabályok elsajátítása és annak betartása minden dolgozóra nézve kötelező.

1. Tűzvédelmi szervezet:

1.1. A tűzvédelmi munka szakszerű szervezése, irányítása és ellenőrzése céljából a Tanító és Óvóképző Kar felsőfokú képesítéssel rendelkező vállalkozót foglalkoztat. 

2. Az egyes munkakörökben dolgozók tűzvédelmi feladatai:

2. 1. Dékán:

2.1.1
A vezetése alatt álló Tanító és Óvóképző Karra vonatkozóan kiadja a tűzvédelmi feladatokat, azok végrehajtásáról a tűzvédelmi szakszolgáltató gondoskodik.

2.1.2. Felelős a jogszabályokban, rendeletekben, szabályzatokban meghatározott tűzvédelmi előírások betartásáért, illetve betartatásáért.

2.1.3. Ennek figyelembevételével:

2.1.3.1. A megelőző és mentő tűzvédelemhez folyamatosan biztosítja a személyi és anyagi feltételeket

2.1.3.2. Kinevezi a Tanító és Óvóképző Kar tűzvédelmi szervezetét.

2.1.3.3. Kiadja a tűzvédelmi szabályzatot.

2.1.4. A tűzvédelmi kötelezettségei részben átruházhatók a tűzvédelmi szakszolgáltatóra.

2.2. Gazdasági vezető:

2.2.2. Az éves pénzügyi tervben biztosítja a tűzvédelmi feladatok ellátásához szükséges pénzügyi fedezetet.

2.2.3. A (saját beruházásként indított) vállalkozókkal kötött szerződésekben a tűzvédelmi szakszolgáltató közreműködésével, a tűzvédelemmel kapcsolatos felelősséget és a helyi sajátosságoknak megfelelő speciális tűzvédelmi óvintézkedéseket rögzíti.

2.3.1. Intézkedik a tűzvédelmi szakszolgáltató közreműködésével a tűzvédelmi helyzetre, valamint a tűzoltás feltételeire kiható változások megtétele előtt (legalább 15 nappal) az illetékes tűzoltóságnál a bejelentés megtételéről.

2.3.2. Gondoskodik a tűzvédelmi szakszolgáltató közreműködésével a tűzvédelmi szempontú felülvizsgálatok végrehajtatásáról, a rendszeres karbantartásáról. 

2.3. Tűzvédelmi szakszolgáltató:

A Dékán felelősségének érintetlenül hagyása mellett az átruházott jogkörben a Tanító és Óvóképző Kar tűzvédelmének szervezője és irányítója.

2.3.2. Feladata, hogy a Dékán által kiadott utasítások végrehajtásra kerüljenek.

2.3.3. Naprakész állapotban tartja a tűzvédelmi szabályzatot.

2.3.4. Részt vesz a Tanító és Óvóképző Kar területén a tűzoltóság tűzvédelmi ellenőrzésein.

2.3.5. Új helyiségek, építmények, vagy a meglévők rendeltetésének megváltozása esetén elvégzi azok, illetve a létesítmény tűzveszélyességi osztályba sorolásának aktualizálását.

2.3.6. Intézkedik a tűzvédelmi helyzetre, valamint a tűzoltás feltételeire kiható változások megtörténte 

előtt (legalább 15 nappal) az illetékes tűzoltóságnál a bejelentés megtételéről.

2.3.7. A villamos berendezések tűzvédelmi szempontból történő vizsgálatáról, rendszeres karbantartásáról gondoskodik.

2.3.8   Évente egy alkalommal tűzvédelmi oktatást tart és arról oktatási jegyzőkönyvet készít.

2.3.8. Biztosítja, hogy az újonnan munkába álló dolgozók tűzvédelmi oktatása megtörténjen, és dokumentálva legyen.

2.3.9. Gondoskodik róla, hogy a dolgozók elsajátítsák a tűzvédelmi szabályzatban foglaltakat. 

2.3.10. Rendszeresen ellenőrzi a tűzvédelmi szabályok és előírások megtartását, hiányosság esetén intézkedést kezdeményez azok megszüntetéséről.

2.3.11. A Tanító és Óvóképző Kar Dékánjának, illetve az általa megbízott személynek beszámol a tapasztalt szabálytalanságokról, aki intézkedik a hiányosságok megszüntetéséről.

2.3.12. Szükség szerint véleményezi az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység eseti elrendelését, gondoskodik a felügyeleti szolgálat biztosításáról, az eseti előírások ellenőrzéséről.

2.3.13. Ellenőrzi a tűzveszélyes, a tűz és robbanásveszélyes anyagok tárolására és mozgatására vonatkozó előírásokat.

2.3.14. Ellenőrzi a tűzoltó készülékek, tűzvédelmi eszközök berendezések elhelyezésére, rendeltetésük szerinti használatára vonatkozó előírások betartását.

2.3.15. Tevékenységéről rendszeresen beszámol a Tanító és Óvóképző Kar Dékánjának, illetve az általa megbízott személynek. 

2.3.16. Folyamatosan ellenőrzi a létesítmény területén a tűzvédelmi szabályok betartását.

2.3.17. Intézkedik az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzéséhez szükséges engedélyek kiadásáról.

2.3.18. A vállalkozókkal kötött szerződésekben a tűzvédelemmel kapcsolatos felelősséget és a helyi sajátosságoknak megfelelő speciális tűzvédelmi óvintézkedéseket rögzíti.

2.3.19. A portán rendszeresen ellenőrzi az ott elhelyezett tűzvédelmi iratok meglétét.

2.4. Portások

2.4.2. Rendszeresen ellenőrzik a létesítményt különös tekintettel a létesítmények zárását, ablakok, ajtók zárása, villamos berendezések áramtalanítása fokozottan az iskolaszüneti napokat megelőzően.

2.4.3. A lezárt helyiségek kulcsait a portán őrzik. A kulcsokról nyilvántartást vezetnek.

2.4.4. A bekapcsolva felejtett világítást és egyéb készüléket, berendezést kikapcsolják, illetve áramtalanítják.

2.4.5. Tűz esetén a Tűzoltóságot azonnal értesítik, és a Tűzriadó Terv szerinti intézkedéseket megteszik.

2.4.6. A helyszínre érkező tűzoltók munkáját (helyismeret, tájékoztatás) segítik, a tűzoltás vezetőjének utasításait végrehajtják. 

2.4.7. A tűzvédelmi oktatáson részt vesznek.

2.5. Oktatók, munkatársak :

2.5.2. A munkaterükkel és tevékenységükkel kapcsolatos megelőző tűzvédelmi ismereteket kötelesek elsajátítani, a rendelkezéseket szigorúan betartani.

2.5.3. Az észlelt szabálytalanságokról a Dékánt, illetve az általa megbízott személyt kötelesek azonnal tájékoztatni.

2.5.4. Tűz esetén kötelességük a tűzoltóság azonnali értesítése, a tűzoltás megkezdése, a sérült személyek, valamint az értékes anyagok mentése.

2.5.5. A tűzvédelmi oktatáson részt vesznek.

2.5.6. Kiürítési gyakorlat alkalmával az épületből eltávoznak.

2.6. Hallgatók :

2.6.2. A tűzvédelmi oktatáson részt vesznek.

2.6.3. A vonatkozó tűzvédelmi előírásokat betartják.

2.6.4. Tűz esetén kötelességük a tanárok illetve a személyzet értesítése, lehetőség szerint saját felszereléseik valamint az értékes anyagok mentése, a tűzriadó terv szerinti módon az épület elhagyása.

2.6.5. Kiürítési gyakorlat alkalmával az épületből eltávoznak.

2.7
Technikai személyzet

2.7.1 A tűzvédelmi oktatáson részt vesznek.

2.7.2 A vonatkozó tűzvédelmi előírásokat betartják.

2.7.3 A munkaterükkel és tevékenységükkel kapcsolatos megelőző tűzvédelmi ismereteket kötelesek elsajátítani, a rendelkezéseket szigorúan betartani.

2.7.4 Az észlelt szabálytalanságokról a közvetlen vezetőt, illetve az általa megbízott személyt kötelesek azonnal tájékoztatni

2.7.5 Tűz esetén kötelességük a tűzoltóság azonnali értesítése, a tűzoltás megkezdése, a sérült személyek, valamint az értékes anyagok mentése.

2.7.6 Kiürítési gyakorlat alkalmával az épületből eltávoznak.

3. Az építményre, helyiségekre, szabadterekre vonatkozó általános érvényű és eseti tűzvédelmi használati szabályok, előírások:

A fentiekre vonatkozó előírások megállapítása és alkalmazása szempontjából a tűzveszélyességi osztályba sorolást a tűzvédelmi szabályzat 1-es számú melléklete tartalmazza.

A fővonalú telefonok mellett az önkormányzati hivatásos tűzoltóság hívószámait / 105 / fel kell tüntetni. A helyi jogú telefonok mellett fel kell tüntetni azt a legközelebbi helyiséget, ahol közvetlen tűzjelzésre alkalmas telefon található.

3.1. A használat általános szabályai:

3.1.1. A létesítményt, berendezést, készülékeket csak a használatbavételi üzemeltetési, működési engedélyben megállapított rendeltetésnek megfelelően szabad használni.

3.1.2. A létesítményben, helyiségben csak az ott folytatott folyamatos tevékenységhez szükséges anyagot és eszközt szabad tartani, ezek mennyiségét az egyes helyiségekre vonatkozó tűzvédelmi szabályzat tartalmazza.

3.1.3. A tevékenység során keletkezett éghető anyagot, hulladékot, stb. folyamatosan, de legalább naponta el kell távolítani, az (4. sz. melléklet) előírt helyre.

3.1.4. Olajjal, zsírral szennyezett, éghető hulladékot zárható fedővel ellátott fémtartályban kell gyűjteni, majd az erre a célra kijelölt helyen (4. sz. melléklet) tárolni, illetve megsemmisíteni.

3.1.5. Az esetlegesen szétfolyt folyadékot száraz homokkal fel kell itatni, és az erre kijelölt helyen kell tárolni, illetve megsemmisíteni.

3.1.6. Az "A" és "B" tűzveszélyességi osztályba tartozó folyadékot alkalomszerűen csak szabadban, vagy jól szellőztettet olyan helyiségben szabad használni, amelyben egyidejűleg gyújtóforrás nincs.

3.1.7. Minden helyiségben a munkaidő végeztével, a tevékenység befejezése után, illetve naponta ellenőrizni kell a tűzvédelmi használati szabályok betartását, és a szabálytalanságokat meg kell szüntetni. Az ellenőrzést, a helyiséget utoljára elhagyó személy köteles végezni.

3.1.8. A helyiségek, terek, épület bejáratánál jól látható helyen, a tűz- vagy robbanásveszélyre, valamint a vonatkozó előírásokra figyelmeztető és tiltó rendelkezéseket tartalmazó táblát kell elhelyezni. Ezek elhelyezése és folyamatos karbantartása az ezzel szakszolgáltatóak kötelezettsége.

3.1.9. A villamos berendezés, közmű nyitó és zárószerkezetét, a tűzvédelmi berendezés, felszerelés és készülék helyét jól láthatóan meg kell jelölni.

3.1.10. Azon helyiségek ajtóit, amelyekben emberek tartózkodnak, lezárni tilos!

3.1.11. A helyiségek kulcsait munkaidő után vagyonvédelmi szempontból az irodában elzárva tartják. 

3.2. Tűzveszélyes tevékenység:

3.2.1. Állandó jellegű tűzveszélyes tevékenységet csak a tűzvédelmi követelményeknek megfelelő, erre a célra kialakított helyen, vagy helyiségben szabad végezni.

3.2.2. Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet csak az írásos elrendelés megléte esetén szabad végezni.

3.2.3. A munkát csak a Dékán rendelheti el. Az engedélyt 2 példányban kell kiállíttatni, melyből egy az engedélyt kiállítónál, egy a munkát végző dolgozónál marad. 

3.2.4. A létesítmények területén, külső vállalkozó által végzett tűzveszélyes tevékenység esetén az engedély kiadása a külső vállalkozó ilyen irányú szakszolgáltatójának kötelessége. Az engedélyt ellenjegyeztetni kell az iskola tűzvédelmi szakszolgáltatójával, aki szükség szerint a helyi sajátosságoknak megfelelően tűzvédelmi előírásokkal egészíti ki.

3.2.5. Az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységről 2 példányban formanyomtatványt kell kiállítani, melynek tartalmaznia kell:

- a tevékenység helyét, 

- időpontját,

- leírását,

- a munkát végző nevét

- a vonatkozó tűzvédelmi szabályokat és előírásokat.

3.2.5. Tűzveszélyes tevékenységeket végezni tilos minden olyan helyen, ahol tüzet, vagy robbanást okozhat mindaddig, amíg a tűz vagy robbanásveszélyt el nem hárították.

3.2.6. Tűzveszélyes tevékenység végzése esetén, a munka megkezdésétől annak befejezéséig az engedélyező szükség szerint felügyeletet és az ott keletkezhető tűz oltására alkalmas tűzoltó-felszerelést, tűzoltó készüléket köteles biztosítani.

3.2.7. A tűzveszélyes tevékenység befejezése után a munkát végző személy a helyszínt és azok környezetét tűzvédelmi szempontból köteles átvizsgálni, és minden olyan körülményt megszüntetni, ami tüzet okozhat. A munka befejezését az engedélyező felé jelezni kell.

3.2.8. Szabadban tüzet gyújtani, tüzelőberendezést használni csak úgy szabad, ha az a környezetére tűz- vagy robbanásveszélyt nem jelent.

3.2.9. A szabadban tüzet, üzemeltetett tüzelőberendezést felügyelet nélkül hagyni nem szabad. Veszély esetén, vagy ha arra szükség nincs, a tüzet azonnal el kell oltani.

3.2.10. A tüzelés, tüzelőberendezés színhelyén olyan eszközöket kell készenlétben tartani, melyekkel a tűz terjedése biztonságosan megakadályoztatható, illetve a tűz eloltható. 

3.2.11. Tűzveszélyes tevékenységet folytathat az, aki szellemileg fizikailag alkalmas a munka végzésére és a munkaköréhez előírt szakmai képesítéssel és érvényes tűzvédelmi szakvizsgával rendelkezik.

3.3. Alkalomszerű festés

3.3.1. A munka megkezdése előtt a helyszínt és 5 m-es környezetét megtisztítják, az éghető anyagokat eltávolítják.

3.3.2. A lecsepegő festék felitatására vödörben homokot, az esetlegesen keletkező tűz oltásra 1 db 6 kg-os poroltó készüléket készenlétben kell tartani.  A szennyezett homokot és hulladékot az erre rendszeresített zárt gyűjtőben kell elhelyezni.

3.3.3. A munkavégzés alatt a dohányzás és a nyílt láng használata tilos, a tilalmat jól látható módon táblával jelölni kell.

3.4. Dohányzás és nyílt láng használata

3.4.1. A létesítmény egész területén tilos a dohányzás!
3.4.2. Dohányzásra kijelölt helyek a létesítményen kívül állnak rendelkezésre.

3.4.3. Égő dohányneműt, gyufát és egyéb gyújtóforrást tilos olyan helyre tenni, illetve ott eldobni, ahol az tüzet vagy robbanást okozhat.

3.4.4. Dohányozni nem szabad olyan helyiségben, szabadtéren, ahol robbanásveszélyes osztályba tartozó anyagot előállítanak,

        tárolnak, feldolgoznak. A dohányzási tilalmat biztonsági jellel kell jelölni.

3.4.5. Robbanásveszélyes osztályba tartozó anyag gyártására, feldolgozására, tárolására szolgáló helyiségbe vagy szabadtérbe,

        gyújtóeszközt, gyújtóforrást bevinni csak az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységre jogosító, írásban meghatározott

       feltételek alapján szabad.
            3.4.6.Égő dohányneműt,  gyufát csak nem éghető anyagú hamutartóban, indokolt esetben erre a célra rendszeresített              
  vizes edényben kell elhelyezni.

3.5. Raktározás és tárolás:

(Kivonat az OTSZ-ből)
4. 190. § (1) Helyiségben, építményben és szabadtéren csak az ott folytatott folyamatos tevékenységhez szükséges robbanásveszélyes vagy tűzveszélyes osztályba tartozó anyag tárolható. Az építményben tárolt anyag, termék mennyisége nem haladhatja meg a tervezéskor alapul vett anyagmennyiséget.

5. (2) Tűzgátló előtérben, füstmentes lépcsőházban és előterében mindennemű tárolás tilos.

6. (3) A robbanásveszélyes osztályba tartozó anyagot – ha azt nem nyomástartó edényzetben hozták forgalomba – a tűzveszélyes osztályba tartozó anyagra vonatkozó követelmények szerint csak zárt csomagolásban lehet tárolni.

7. (4) Öngyulladásra hajlamos anyagot egyéb robbanásveszélyes és tűzveszélyes osztályba tartozó anyaggal, továbbá olyan anyagokat, amelyek egymásra való hatása hőt fejleszthet, tüzet vagy robbanást okozhat, egy egységben nem szabad

8. tárolni. Az öngyulladásra hajlamos anyag hőmérsékletét naponta vagy – ha azt az anyag tulajdonságai szükségessé teszik

9. – folyamatosan ellenőrizni kell, és a veszélyes felmelegedést meg kell akadályozni.

10. (5) A tárolás területét éghető hulladéktól, száraz növényzettől mentesen kell tartani.

11. (6) Ipari, mezőgazdasági, tároló létesítményben való raktározás, tárolás esetén

12. a) 200 m2 feletti tároló helyiség födém- vagy tetőszerkezete, valamint a tárolt anyag között legalább 1 méter távolságot kell biztosítani,

13. b) a helyiségben tárolt anyag tárolási magassága nem haladhatja meg a füstkötény alsó síkjának vonalát, kivéve, ha már létesítéskor ettől eltérő tárolás engedélyezése történt vagy számítással igazolható az eltérő tárolás,

14. c) a tárolt anyag és a füstkötény függőleges síkja között 1 méter távolságot kell tartani.

15.  A robbanásveszélyes osztályba tartozó anyagok tárolási előírásai
16. 191. § (1) A robbanásveszélyes osztályba tartozó anyagot, I-II. tűzveszélyességi fokozatú folyadékot kiszerelni, csomagolni csak jogszabályban meghatározottak szerint, ennek hiányában szabadtéren vagy olyan helyen szabad, ahol nincs gyújtóforrás és a hatékony szellőzést biztosították.

17. (2) A robbanásveszélyes osztályba tartozó anyagot, valamint az I-III. tűzveszélyességi fokozatú folyadékot csak zárt csomagolásban, edényben szabad tárolni, szállítani és forgalomba hozni.

18. (3) A robbanásveszélyes osztályba tartozó anyag, valamint az I-III. tűzveszélyességi fokozatú folyadék egyedi és gyűjtőcsomagolásán – ha jogszabály ettől eltérően nem rendelkezik – az anyag robbanásra vagy heves égésre való hajlamát szövegesen vagy piktogrammal kell jelölni. A jelölést a gyártó vagy a csomagoló, a kiszerelő vagy a forgalomba hozó, valamint – a felhasználáshoz külföldről közvetlenül érkező anyag, I-II. tűzveszélyességi fokozatú folyadék esetében – a felhasználó szervezet köteles elvégezni.

19. (4) Robbanásveszélyes osztályba tartozó anyag nem tárolható tetőtérben, pinceszinti helyiségben, továbbá 300 liter vagy 300 kg mennyiség felett egyéb, nem tárolásra tervezett helyiségben.

20. (5) Padlástérben robbanásveszélyes osztályba tartozó anyag és I -III. tűzveszélyességi fokozatú folyadék és gáz nem tárolható. Egyéb szilárd anyag csak olyan módon és mennyiségben helyezhető el, hogy azok a tetőszerkezet,

21. valamint a kémény megközelítését ne akadályozzák, szükség esetén eltávolíthatók legyenek a tetőszerkezet éghető anyagú elemeitől, és a kéménytől legalább 1 méter távolságra helyezkedjenek el.

22. (6) Huzamos tartózkodásra szolgáló helyiségekben és a gépjárműtárolókban gázpalackot tárolni tilos.

23. (7) Többszintes lakóépületben – az egy lakóegységet tartalmazó lakóépületek kivételével – lakóegységenként nem használható vagy tárolható egynél több propán-bután gázpalack.

24. (8) Gázpalack használata és tárolása tilos olyan földszintesnél magasabb építményben, ahol az esetleges gázrobbanás a tartószerkezet összeomlását idézheti elő.
3.6    Éghető folyadék szállítása
3.7.1. Éghető folyadékot csak hibátlan, teljesen zárt edényben lehet szállítani úgy, hogy az edények kiöntőnyílása mindig felfelé legyen. Az edényeket eldőlés ellen rögzíteni kell, és úgy kell elhelyezni, hogy mechanikai sérülés ne érhesse.

3.7.2. Az üvegedényeket egymásra rakni tilos!

3.7.3. Személyszállító felvonót folyadék szállítására legfeljebb 20 liter mennyiségig és legfeljebb 1 személy kíséretében szabad használni.


3.7.4. Szállításkor a dohányzás és nyílt láng használata szigorúan tilos. A rakományt óvni kell a veszélyes felmelegedéstől, valamint a tűz- és robbanást előidéző veszélyektől.

3.7.5. Kézi szállítás esetén 20 liter éghető folyadék szállítható szabványos szállítóedényben.

3. 7. Éghető folyadék használata:

3.8.1. Éghető folyadékok használatával a tűz- és robbanásveszély kialakulásának körülményeit döntő mértékben a tevékenység során alkalmazott folyadék mennyisége, alsó robbanási határértéke, továbbá a szellőzés mérve és hatásfoka szabja meg.

3.8.2. Azokon a munkahelyeken, ahol a éghető folyadék alkalmazása következtében robbanásveszélyes gőz keletkezhet, a tevékenység csak olyan szellőztetés mellett végezhető, amely biztosítja, hogy munka közben az alsó éghetőségi (robbanási) koncentráció 20 %-a ne alakulhasson ki.

3.8.3. Éghető folyadékot, vagy azt tartalmazó szennyvizet közcsatornába juttatni szigorúan tilos! A központi fűtőtestektől és vezetékektől minimum 1 m távolságban szabad csak elhelyezni.

3.9.  Tüzelő és fűtőberendezés:

3.9.1. A tüzelő és fűtőberendezés, és a környezetében lévő anyagok között olyan távolságot kell megtartani, illetve olyan hőszigetelést kell alkalmazni, hogy az éghető anyag felülete ne érje el a 60 C0 -t.

3.9.2. Éghető gázzal és tűzveszélyes folyadékkal üzemeltetett tüzelő-fűtőberendezést és ezek helyiségeit,  jogszabályban, állami szabványban meghatározottak szerint kell kialakítani, elhelyezni és üzemeltetni.

3.9.3. A kezelési utasításban foglaltakat ki kell függeszteni, és szigorúan be kell tartani.

3.9.4. A tüzelő-, fűtőberendezés felügyeletét csak a berendezés működését ismerő, és arra, alkalmas személyre szabad bízni.

3.9.5. Az "A" és "B" tűzveszélyességi osztályba tartozó anyagot, tűzveszélyes folyadékot a központi fűtőberendezéstől 1 m távolságon belül elhelyezni nem szabad.

3.9.6. Füst elvezetésére csak jól összeillesztett, nem éghető anyagú és megfelelő szilárdságú füstcsövet szabad használni.

3.10. Szellőztetés:

3.10.1. Az "A" és "B" tűzveszélyességi osztályba tartozó helyiségekben és veszélyességi övezetekben a szellőzés lehetőségét biztosítani kell. Az "A" és "B" tűzveszélyességi osztályba tartozó helyiségekben, vagy annak veszélyességi övezetében recilkulációs szellőztetés nem alkalmazható a csatornát, porkamrát rendszeresen tisztítani kell.

3.10.2. A szellőztető rendszer nyílását eltorlaszolni tilos.

3.10.3. Mesterséges szellőzés esetén a szellőztető berendezés olyan legyen, hogy a bekapcsoláskor, illetőleg üzemeltetés közben gyújtószikra ne keletkezzen.

3.10.4. Azokban a helyiségekben, ahol szellőző-berendezés üzemel, a szennyezett levegő kivezetését úgy kell kialakítani, hogy a környezetét ne veszélyeztesse.

3.11. Csatornahálózat:

3.11.1. Tűz-, vagy robbanásveszélyes folyadékot közcsatornába vezetni nem szabad!

3.11.2. Abban a létesítményben, ahol a szenny- és csatornavíz tűzveszélyes folyadékot tartalmaz, a csatornahálózatot berobbanás elleni - az üzemeltetés zavartalanságának biztosításával - vízzárral szakaszokra kell bontani.

3.12. Villamos berendezés:
 Világító- és villamos berendezések
(Kivonat az OTSZ-ből)
a)
Az elektromos hálózatot és berendezéseket az érvényben levő előírások szerint szabad létesíteni és használni.

b)
a villamosgépet, berendezést, készülékeket a tevékenység befejezése után ki kell kapcsolni, használaton kívül helyezésük esetén, a munkahelyeken a napi munka befejezése után a villamos hálózatról le kell választani.

c)
A villamos berendezések áramköreit túlbiztosítani nem szabad.

d)
Meghibásodott, illetve nem szabványos berendezések nem használhatóak.

e)
A villamos berendezéseket rendszeresen meg kell tisztítani azoktól a szennyeződésektől, melyek a berendezések hőátadási viszonyait korlátozza, vagy amely önmaga meggyulladhat.

f)
Tilos hőtermelő elektromos készüléket (pl. rezsó, kávéfőző, hősugárzó) - kivéve, ha  az ott folytatott technológia szerves része - használni olyan helyen, amelyre dohányzási, vagy nyílt láng használatára vonatkozó tilalom van. Az egyéb helyiségekben, pedig a felsorolt készülékeket csak biztonságos környezetben, nem éghető, jó hőszigetelő alátéten, az éghető anyagtól olyan távolságban szabad üzemeltetni, illetve olyan hőszigetelést kell alkalmazni, hogy az éghető anyagra gyújtási veszélyt ne jelentsen. Ezeknek a berendezéseknek a bekapcsolt állapotát jelző lámpával kell jelezni.

g)
Az Otthon villamos berendezéseit tűzvédelmi szempontból 

(1) A villamos berendezés használatbavételét követően a berendezés üzemeltetője, ha jogszabály másként nem rendelkezik,

a) 300 kilogrammnál vagy 300 liternél nagyobb mennyiségű robbanásveszélyes osztályba tartozó anyaggyártására, feldolgozására, tárolására, felhasználására szolgáló helyiség vagy szabadtér esetén legalább 3 évenként,

b) egyéb esetben legalább 6 évenként a villamos berendezés tűzvédelmi felülvizsgálatát elvégezteti, és a tapasztalt hiányosságokat a minősítő iratban a

felülvizsgáló által meghatározott határnapig megszüntetteti, melynek tényét hitelt érdemlő módon igazolja.

A villamos berendezések tűzvédelmi felülvizsgálata, a berendezés minősítése a létesítéskor érvényes vonatkozó műszaki követelmény szerint történik.

(2) A tűzvédelmi felülvizsgálat szempontjából a naptári napot kell figyelembe venni.
A hiányosságok megszüntetése érdekében a vezető köteles intézkedni.

 Villám elleni védelem
A nem norma szerinti villámvédelem hatálya alá tartozó építmények, szabadterek esetében a villámvédelem felülvizsgálatát

a) a létesítést követően az átadás előtt,

b) e rendeletben előírt időszakonként vagy

c) a villámvédelem vagy az építmény átalakítását, bővítését és a vonatkozó műszaki követelményben foglalt különleges eseményt követően kell elvégezni.

 (1) A nem norma szerinti meglévő villámvédelem időszakos felülvizsgálatát a létesítéskor érvényben lévő vonatkozó műszaki követelménynek megfelelően kell végezni.

(2) A nem norma szerinti meglévő villámvédelmi berendezést, ha jogszabály másként nem rendelkezik, tűzvédelmi szempontból

a) a 300 kg vagy 300 l mennyiségnél több robbanásveszélyes osztályba tartozó anyag gyártására, feldolgozására,tárolására szolgáló helyiséget tartalmazó, ipari vagy tárolási alaprendeltetésű építmény vagy szabadtér esetén legalább 3 évenként,

b) egyéb esetben legalább 6 évenként,

c) a villámvédelem (LPS és SPM) vagy a védett épület vagy építmény minden olyan bővítése, átalakítása, javítása vagy környezetének megváltozása után, ami a villámvédelem hatásosságát módosíthatja,

d) sérülés, erős korrózió, villámcsapás valamint minden olyan jelenség észlelése után, amely károsan befolyásolhatja a villámvédelem hatásosságát, felül kell vizsgáltatni és a tapasztalt hiányosságokat a minősítő iratban meghatározott határnapig meg kell szüntetni, melynek tényét hitelt érdemlő módon igazolni kell.

  A norma szerinti villámvédelemről szóló műszaki követelmény hatálya alá tartozó villámvédelemmel ellátott építmények, szabadterek esetében a villámvédelem felülvizsgálatát

a) a létesítés során, a később eltakarásra kerülő részek eltakarása előtt,

b) a létesítést követően az átadás előtt,

c) a 18. mellékletben foglalt táblázatban előírt időszakonként és

d) a villámvédelem vagy az építmény átalakítását, bővítését és a vonatkozó műszaki követelményben foglalt különleges eseményt követően kell elvégezni.

(2) A villámvédelmi felülvizsgálat szempontjából a naptári napot kell figyelembe venni.
4. Tűzvédelmi berendezés létesítésére és használatára vonatkozó tűzvédelmi szabályok :

4.1. Tűzjelzés

4.1.1. A létesítmények területén a Tűzoltóság felé a tűzjelzés lehetőségét a fővonalú távbeszélő készülékek biztosítják.

4.1.2. A létesítményekben tartózkodókat a beltéri csengő (három percen keresztül folyamatosan szóló ) jel tájékoztatja az esetleges tűzesetről.

4.1.3. Tűzjelző berendezést, készüléket állandóan üzemképes állapotban kell tartani a vonatkozó szabályok szerint.

4.2. Oltóvíz

4.2.1. A tűz oltásához a létesítménynél az OTSZ. 71-74. paragrafusában foglaltaknak megfelelően  kell biztosítani..

4.2.2. A tűzcsapokat állandóan hozzáférhetően kell tartani, eltorlaszolni ideiglenesen sem szabad.

4.2.3. Tűzcsapoknál a tűzoltógépjárművek részére úgy kell felvonulási helyet biztosítani, hogy azok mellett legalább egy nyomtávú közlekedési út szabadon maradjon.

4.2.4. Az oltóvizet szolgáltató berendezések (tűzcsapok) karbantartásáról és fagy elleni védelméről gondoskodni kell. 

4.2.5. A tűzcsaphálózat ellenőrzését, karbantartását, cseréjét csak szakember végezheti.

4.3. Tűzoltó készülékek

Tűzoltó készülékek
(Kivonat az OTSZ-ből)
Tűzoltó készüléket kell készenlétben tartani

a) az önálló rendeltetési egységekben legalább szintenként,

b) ahol a rendelet előírja és

c) jogszabályban meghatározott esetekben az OTSZ 16. mellékletben foglalt 2. táblázat szerint.

a) A helyiségekben elhelyezett tűzoltó készülékek számát és típusait külön kimutatás tartalmazza.

b) A tűzoltó készülékeket a külső hatásoktól védetten úgy kell elhelyezni, hogy azok jól láthatóak és könnyen igénybe vehetők legyenek. A készülékeket helyükről eltávolítani - a rendeltetési célú felhasználás kivételével - nem szabad.

c) Az MSZ EN3-as szabványnak megfelelő tűzoltó készülékek évenkénti ellenőrzése során vizsgálni kell, hogy:

d) a tűzoltó készülékek a telepítési helyükön vannak-e,

e) a készüléken levő címke látható és olvasható-e,

f) használatba vételük nem ütközik akadályba,

g) a készülékek épek (tartály, tömlő, ellenőrzési jegy) és szerelvényekkel el vannak-e látva,

h) a jelző műszer mutatója a zöld mezőben áll-e 

i) A tűzoltó készülékek szükséges cseréjének megszervezése, illetve az azzal kapcsolatos nyilvántartás vezetése a tűzvédelmi megbízott feladata.

j) Az MSZ EN3-as szabványnak megfelelő tűzoltó készülékek évenkénti, valamint az MSZ 1040-es szabványnak megfelelő tűzoltó készülékek félévenkénti ellenőrzését a 45/2011 (XII 07) BM rendelet szerint tűzvédelmi szakvizsgával, rendelkező személlyel kell végrehajtatni. 
l)
A tűzoltó eszközöket, berendezéseket tűzvédelmi jelzéseknek megfelelő színnel, valamint irányjelző biztonsági jelek elhelyezésével, valamint a tűzoltó berendezések tárolására szolgáló helyeket vagy azok bejáratait a megfelelő színnel történő megjelöléssel kell azonosítani. A tűzoltó berendezések azonosítására szolgáló szín a vörös. A biztonsági jel vörös felületének megfelelő nagyságúnak kell lennie a könnyű azonosítás érdekében.

m)
Ahol a természetes fény nem elég erős ott a tűzoltó eszközök utánvilágító, vagy világító biztonsági jeleket kell alkalmazni

a) A biztonsági jelek elhelyezését az OTSZ. előírásai szerint kell végezni. 

A létesítményben (az OTSZ-ben foglalt kivételektől eltekintve) legalább egy darab, az ott keletkezhető tűz oltására alkalmas – a vonatkozó műszaki követelménynek megfelelő tűzoltó készüléket kell elhelyezni. Az újonnan létesült építményekben, építményrészekben, a megváltozott rendeltetésű helyiségekben, helyiségcsoportokban, építményekben, valamint szabadtereken a vonatkozó műszaki követelmények szerint gyártott tűzoltó készüléket kell készenlétben tartani

 (o) Ha jogszabály másként nem rendelkezik, nem kell tűzoltó készüléket elhelyezni a lakás vagy nem kereskedelmi szálláshelyként működő üdülő céljára szolgáló építményekben, tűzszakaszokban és a hozzájuk tartozó szabad

területeken, kivéve a lakóépületekben kialakított egyéb rendeltetésű helyiségeket, amelyek tekintetében – gazdálkodó vagy rendeltetési egységenként – az (1) bekezdésben foglaltakat kell alkalmazni.

(p) A tűzvédelmi hatóság az (1) bekezdésben meghatározottakon túl további tűzoltó készülékek, eszközök, felszerelések és anyagok elhelyezését is előírhatja.

 (r) A tűzoltó-technikai terméket jól láthatóan, könnyen hozzáférhetően, úgy kell elhelyezni, hogy a tűzoltó készülék a legkedvezőtlenebb helyen keletkező tűz oltására a legrövidebb idő alatt felhasználható legyen, és állandóan használható, üzemképes állapotban kell tartani.

(s) Legalább 2 kg töltettömegű, vízalapú tűzoltó készülékek esetén legalább 2 l töltettérfogatú tűzoltó készülékeket kell készenlétben tartani.
4.3.2. A tűzoltó készülékeket a létesítmény területén külső vállalkozó szakembere ellenőrzi, karbantartja, cseréli.

4.3. Tűzvédelmi oktatás:

4.3.1. A létesítményekben valamennyi dolgozónak el kell sajátítania a munkájával, illetőleg a tevékenységi körével kapcsolatos tűzvédelmi ismereteket, ismernie kell a tűz esetén végezendő feladatokat, valamint gondoskodni kell arról, hogy a szükség szerinti tűzvédelmi szakvizsgát letegye.

4.3.2. Oktatásban kell részesíteni a dolgozókat:

4.3.2.1. újbelépő oktatás (minden dolgozót a munkába lépés előtt megkezdése előtt)

4.3.2.2. ismétlődő (a munka tűzveszélyességétől függően)

4.3.2.3. rendkívüli (rendkívüli esemény, tűz, tűzveszélyes anyag technológia bevezetése esetén)

4.3.3. Minden dolgozót a munkába állítás előtt az alábbiak szerint kell kioktatni:

4.3.3.1. a munka- és munkafolyamat tűzveszélyességére 

4.3.3.2. a megelőző tűzvédelmi rendelkezésekre

4.3.3.3. a tűz esetén történő magatartásra, 

4.3.3.4. a tűzvédelmi berendezések, eszközök és felszerelések használatára

4.3.3.5. a tűzvédelmi szabályok megszegésének következményeire

4.3.4. Azok a dolgozók, akik munkakörükből eredően a szükséges tűzvédelmi ismeretekkel nem rendelkeznek annak megszerzéséig az adott munkakörben csak felügyelettel foglalkoztathatóak.

4.3.5. Az új felvételes dolgozók oktatását, az ismétlődő oktatásokat és gyakorlati oktatásokat a tűzvédelmi szakszolgáltató végzi.

4.3.6. A tűzvédelmi szakszolgáltató a tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező dolgozókról nyilvántartást vezet. (A 4. Melléklet szerint) 

4.4. A tűz megelőzésével és oktatásával kapcsolatos teendők:

4.4.1. A tűz megelőzésének érdekében a dolgozóknak ismerniük kell a területre vonatkozó általános és eseti tűzvédelmi szabályokat, valamint a tevékenységgel, technológiával kapcsolatos tűzvédelmi szabályokat és előírásokat.

4.4.2. Követelmény a dolgozók felé, hogy a tűzvédelmi oktatásokon megismerjék

4.4.2.1. a munkahelyük tűzvédelmi előírásait,

4.4.2.2. a megelőző tűzvédelmi szabályokat 

4.4.2.3. a tűzjelzés módját, szempontjait, 

4.4.2.4. a tűzoltó-berendezések, felszerelések és eszközök működését, ezek használatát és kezelésének módját.

4.4.3. Minden dolgozó köteles a Tűzvédelmi Szabályzatban foglaltakat betartani!

5.  Munkahelyek tűzvédelme:
5.1. Tantermek, tornaterem:

A tantermek, és tornatermek mérsékelten tűzveszélyes "D" tűzveszélyességi osztályba tartoznak.

5.1.1. A helyiségekben a bútorokat, berendezéseket úgy kell elhelyezni, hogy tűz esetén azok a menekülést ne akadályozzák.

5.1.2. A helyiségekben tilos olyan tevékenységet folytatni, ami tüzet vagy robbanást okozhat. (pl. tűzveszélyes anyagok használata, tárolása)

5.1.3. A helyiségekben nyílt lángú, vagy parázsló eszközt (gyertya, petróleumlámpa, olajmécses, csillagszóró, illatfüstölő, stb.) használni tilos.

5.1.4. A terem elhagyásakor az elektromos berendezéseket ki kell kapcsolni.

5.1.5. A világító lámpatestekre, vezetékekre dekorációt és éghető anyagot elhelyezni tilos.

5.1.6. A helyiségekben dohányozni tilos.

5.2. Irodahelyiségek :

Az iroda mérsékelten tűzveszélyes "D" tűzveszélyességi osztályba tartozik.

5.2.1. Az irodahelyiségben a bútorokat és az egyéb berendezéseket úgy kell elhelyezni, hogy a megfelelő szélességű közlekedési út mindenkor biztosítva legyen.

5.2.2. Az állandó takarításról gondoskodni kell.

5.2.3. A papír és egyéb hulladékokat megfelelő hulladéktárolóba kell rakni, és naponta eltávolítani.

5.2.4. Irodahelyiségben Éghető folyadék még átmenetileg sem tárolható.

5.2.5. A villamos berendezéseket csak méretezésüknek megfelelően szabad igénybe venni, javításukat csak szakképzett és erre a célra kijelölt személy végezheti.

5.2.6. Villamos főzőlap, kávéfőző csak hőszigetelő lapon, éghető anyagtól legalább 30 cm távolságra helyezendő el.

5.2.7. Hősugárzókat csak engedéllyel lehet üzemeltetni állandó felügyelet mellett úgy, hogy a hősugárzóval szemben az elhelyezett anyag felülete a 60 C0 -ot ne érje el.

5.2.8. A villamosüzemű berendezések és készülékek csatlakozó zsinórját a munkaidő végén az ott dolgozóknak ki kell húzni a tűz megelőzése érdekében, helyhez kötött berendezéseket áramtalanítani kell.

5.2.9. Az irodát utolsónak elhagyó dolgozó köteles meggyőződni arról, hogy tüzet előidéző ok nem áll fenn.

5.2.10. Az irodákban csak az irodai tevékenység folytatásához szükséges anyagok tárolhatók.
5.3 Számítógépterem :

5.3.1 A számítógépterem "D" mérsékelten tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozik.

5.3.2 A számítógépteremben a dohányzás tilos!

5.3.3 A számítógépteremben csak a folyamatos üzemeltetéshez szükséges anyag helyezhető el nem éghető anyagú polcon, szekrényben.

5.3.4
A berendezésen karbantartást, javítást csak szakember végezhet.

5.3.5
A keletkezett műszaki zavar esetén a foglalkozás vezetőjét haladéktalanul értesíteni kell.

5.3.6
A hulladék tárolására csak nem éghető anyagú, fedővel ellátott szeméttároló használható a helyiségen kívül.

5.3.7
A berendezés kezelésére, karbantartására csak az előírt tisztítószert szabad használni az alábbiak szerint:

5.3.8
Meg kell akadályozni, hogy a tisztítási folyamat alatt robbanást, (tüzet) előidéző gyújtóforrás jelen legyen 

5.3.9
A munkafolyamat alatt tűzoltó készüléket készenlétben kell tartani.

5.3.11
Éghető folyadékból legfeljebb 1 litert szabad (szabványosított edényzetben) a helyiségben tartani.

5.3.12
Villamos berendezést és kapcsolóját, tűzoltó berendezést, készüléket, ajtót eltorlaszolni, valamint a folyosóra vezető közlekedési utat leszűkíteni nem szabad.

5.3.13 Az éghető hulladék eltávolításáról a tevékenység befejezésével gondoskodni kell.

5.3.14 A számítógépeket felügyelet mellett kell működtetni.

5.3.15 A központi fűtőberendezésen kívül egyéb fűtőberendezés nem használható. A központi fűtésű berendezések fűtőtestein, vezetékein éghető anyag (pl. papír) nem tárolható.

5.3.16 A számítógépek központi kapcsolóját jól láthatóan jelölni kell. A számítógépek áramellátását biztosító kábeleket rögzíteni kell.

5.3.17
Csak engedélyezett típusú és kifogástalan műszaki állapotú villamos berendezések használhatóak, javításukat csak szakképzett személy végezheti el. A világító- és villamos berendezéseket a tevékenység befejezése után áramtalanítani kell és a helyiséget be kell zárni. A bezárt helyiség kulcsa a portán található.
5.4
Tanácsterem klubhelyiség :

5.4.1 A fenti helyiségek a "D" mérsékelten tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartoznak.

5.4.2 Rendezvény befejezésével a berendezési tárgyakat a helyükre kell tenni, a rendezvény szervezőjének meg kell győződni arról, hogy a helyiségben tűzveszélyes körülmény nem marad vissza.

5.4.3 Az ajtót és a közlekedési utat állandóan szabadon kell tartani, asztalt, széket csak úgy szabad elhelyezni, hogy a kijárat felé legalább 1 m széles szabad közlekedési út maradjon.

5.5 Irattár és a könyvtár :
5.5.1 Az irattár és a könyvtár a "C", azaz tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozik.

5.5.2 Az irattárban és a könyvtárban a dohányzás és a nyílt láng használata tilos! A hulladék tárolására kizárólag nem éghető anyagból készült hulladéktároló használható. 

5.5.3 A központi fűtőberendezésen kívül egyéb fűtőberendezés nem használható. A központi fűtésű berendezések fűtőtestein, vezetékein éghető anyag nem tárolható.

5.5.4 Az irattár és a könyvtár takarításáról naponta gondoskodni kell.

5.5.5 . Az irattár asztalain csak a folyamatos tevékenységhez szükséges papírt szabad tárolni.

5.5.6 Az irattárban és a könyvtárban tűz- és robbanásveszélyes anyag (pl. éghető folyadék) nem tárolható.

5.5.7 Az irattárban és a könyvtárban üzemszerűen hőfejlődéssel járó elektromos berendezések (pl. kávéfőző villamos főzőlap) - kivéve a világító berendezéseket - nem használhatóak. Fenti berendezések javítását csak szakképzett személy végezheti el.

5.5.8 Az irattárban és a könyvtárban a használt iratanyagokat, könyveket a tevékenység befejezése után vissza kell helyezni az irattárolóba, illetve polcokra, a világító- és villamos berendezéseket áramtalanítani kell . A helyiségeket be kell zárni, a kulcsokat a portaszolgálathoz le kell adni.

5.5.9 Az irattárban és a könyvtárban a berendezési tárgyakat úgy kell elhelyezni, hogy a bent tartózkodó személyek biztonságos eltávozására elegendő szélességű út álljon rendelkezésre.

5.6
Sokszorosító 

5.6.1 A sokszorosító helyiségek a "C" azaz "tűzveszélyes" tűzveszélyességi osztályba tartoznak.

5.6.2 A sokszorosító helyiségekben a dohányzás és a nyílt láng használata tilos! A helyiség bejáratánál és a helyiségben a betartandó használati szabályokra (dohányzás és nyílt láng használatának tiltására) vonatkozó táblát, piktogramot kell elhelyezni.
5.6.3 A papír és egyéb hulladékot külön kell gyűjteni, amennyiben a zsák megtelt el kell szállítani
5.6.4 A fénymásoló gép helyiségében papír nem tárolható. A papír tárolása kizárólag az erre a célra kialakított zárt helyen történhet. Fenti anyaggal együtt tűz- és robbanásveszélyes anyag ( pl. éghető folyadék) nem tárolható

5.6.5 A fénymásoló helyiség kulcsát eltávozás előtt a portaszolgálathoz kell leadni.
5.6.6 A fénymásoló gépet csak az a személy kezelheti, aki annak használatára kiképzésben részesült.
5.6.7 Minden előforduló meghibásodást azonnal jelenteni kell, a gépet le kell állítani a szakszolgáltató szakszerviz által elvégzett javításig.
5.6.8 A gép kezelőjének az időszakos szerviz ellenőrzés, vagy javítás alatt jelen kell lennie.
5.6.9 A fénymásoló gépet a munkaidő befejezése előtt le kell állítani, és áramtalanítani kell.
5.6.10 A központi fűtőberendezésen kívül egyéb fűtőberendezés nem használható. A központi fűtésű berendezések fűtőtestein, vezetékein éghető anyag nem tárolható, az "A-B" tűzveszélyességi osztályba sorolt anyagokat csak 1 m-nél távolabb szabad elhelyezni.

5.6.11 Csak engedélyezett típusú és kifogástalan műszaki állapotú villamos berendezések használhatóak, melyek javítását csak szakképzett személy végezheti.

5.6.12 A sokszorosító helyiségekben a világító- és villamos berendezéseket a tevékenység befejezése után áramtalanítani kell és a helyiséget be kell zárni. A bezárt helyiségek kulcsainak másodpéldánya a portaszolgálatnál található.

5.7 Öltözők :

Az öltöző tűzveszélyes "C" tűzveszélyességi osztályba tartozik.

5.7.1 Az öltözőben a dohányzás és nyílt láng használata tilos. A tilalmat táblával jelölni kell.

5.7.2 Az öltözőhelyiségben a szekrényeket úgy kell elhelyezni, hogy a megfelelő szélességű közlekedési út mindenkor biztosítva legyen.

5.7.3 Az öltözőkben az ajtókat, a közlekedési utakat minden esetben szabadon kell hagyni.

5.7.4 A fűtőtesteken éghető anyagot /pl. ruhát/ elhelyezni, szárítani tilos!

5.7.5 Az öltözőkben tűzveszélyes anyagot (benzin, gázolaj, stb.) tárolni még átmenetileg sem szabad.

5.7.6 Az öltözőket naponta takarítani kell.

5.7.7 A hulladékot csak a kijelölt hulladékgyűjtőben szabad tartani, és azt naponta üríteni kell.

5.7.8 Az öltözők védelmére elhelyezett tűzoltó készülékek állandóan megközelíthetőek legyenek. Azokat eltorlaszolni, illetve rendeltetésüktől eltérő célra használni, vagy helyükről eltávolítani még átmenetileg sem szabad.

5.8
 Padlás, pince:

5.8.1
A padlástérben és a pincében tűz- vagy robbanásveszélyes anyagok tárolása, tilos. Az alagsori helységekben gázpalackokat tárolni tilos.

5.8.2 A pincében lévő szellőző ablak közelében egy méteres távolságon belül éghető anyagot tartani tilos, a pinceraktárak ablakát sűrűszövésű dróthálóval kell felszerelni, vagy drótüveggel alkalmazni.

5.8.3 A padlás és a pince bejárati ajtaja csak nem éghető anyagú lehet.

5.8.4 Az alagsori helyiségek rendeltetését, valamint az azokban jelentkező veszélyeket, illetve a betartandó használati szabályokra vonatkozó táblát, piktogramot a bejárati ajtókon el kell helyezni.

5.9
 Raktárak:

5.9.1
A raktárak a raktározott anyagtól függően, de általában “C” tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba      tartoznak.

5.9.2
A raktárakban dohányzás és nyílt láng használata tilos!
5.9.3
A raktárakban éghető folyadékot tárolni csak az arra kijelölt helyen lehet, az OTSZ és MSZ erre vonatkozó előírásai betartásával.

5.9.4 Világító berendezéseket és eszközöket úgy kell elhelyezni, hogy azok tűzveszélyt ne okozzanak.

5.9.5 A raktárakat munka után áramtalanítani kell, és meg kell győződni, hogy nem maradt-e tűzet okozó körülmény.

5.9.6 A közlekedő utakat, kijárati ajtókat még ideiglenesen sem szabad eltorlaszolni.

5.9.7 A raktárak védelmére az ott tárolt anyagtól függően 1db 6 kg-os porraloltót kell elhelyezni, a bejárathoz közel. Eltorlaszolni még ideiglenesen sem szabad!

5.10
Felvonó 

5.11.1 A felvonóban a dohányzási tilalmat szabványos táblával kell jelezni. 

5.11.2 A liftházban és a liftben a kezelési utasítást jól láthatóan jelezni kell, az abban foglalt előírásokat be kell tartani

5.11.3 Tilos a személyfelvonóban tűz- vagy robbanásveszélyes anyagot szállítani, ha abban más személy tartózkodik

5.11.4 A felvonó belső világítására szolgáló világító testet védő burával kell ellátni.

5.11.5 A felvonó gépház kezelése, karbantartása folyamán keletkezett olajjal szennyezett textíliát az erre a célra rendszeresített fedeles, fémedényzetben szabad tárolni, azokat a gépházból el kell távolítani. A felvonó gépházában mindennemű anyag tárolása tilos.

5.11.6 Tűz esetén a liftet használni nem szabad, a portás köteles azokat a földszintre irányítani és üzemen kívül helyezni.

5.11.7 A lift karbantartását, javítását csak szakképzett személy végezheti.

5.11.kazánház, 

5.11.8 A kazánház a “D” mérsékelten tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozik.

5.11.9 A helyiségben idegen személy nem tartózkodhat.

5.11.10 Dohányozni a helyiségben tilos, ezt táblával jelölni kell. 

5.12.4 A kazán rendszeres szakvállalattal történő felülvizsgálatát, ellenőrzését, stb.  vezetője köteles elvégeztetni.

5.12.5 A kazán kezelőjének kazánnaplót kell vezetnie 

5.12.6 A kazánházban tűzvédelmi irattartót kell tartani, mely a kazánházra, illetve a kazánra vonatkozó összes iratot stb. tartalmazza.

 Az irattartóba kell elhelyezni:

· A kezelési, karbantartási utasítást.

· A gépkönyvet.

· A gépkezelő gépkönyvét.

· A kazán műszaki leírását és karbantartását, tartalmazó utasítást.

· A gázveszély jelző berendezéssel kapcsolatos dokumentációt. 

· A Kazánbiztonsági Szabályzatot.

· A nyomásszabályozó kezelési utasítást.

· A fűtő, a kazánban dolgozó képesítési és tűzvédelmi szakvizsga bizonyítványát.

· A kezelést, karbantartást, felülvizsgálatot végző szakvállalat, szakértő, hatóság által kiállított minősítő igazolást.

5.12.7 A helyiségben a gázkazán teljesítményének megfelelő darabszámú1 tűzoltó készüléket kell készenlétben tartani.

5.12.8 A kazánház fém kéményét villámcsapás ellen védőföldeléssel kell ellátni. A kéményen lévő hágcsó feljáratát szabadon kell tartani.

5.12.9 A kazánházban éghető anyagot tárolni nem szabad. A területen megfelelő világítást kell biztosítani.

5.12.10  kazánház előtti téren csak a fűtőberendezés és csővezetéknek javításával stb. kapcsolatos tevékenységet szabad végezni, akkor, ha ott gázveszély nem észlelhető. Gázveszély észlelése esetén nyílt lángú tevékenységet azonnal le kell állítania.

5.12.11 A kazánt csak az összes biztonsági berendezés kifogástalan működésével szabad üzemeltetni.

5.12.12 Az indító begyújtás, vagy újragyújtás előtt a tüzelőberendezés belső terét úgy kell átszellőztetni, hogy abban robbanóképes gáz- levegő elegy ne lehessen.

5.12.13 A tüzelő berendezés mellett, könnyen hozzáférhető helyen és módon ki kell függeszteni a berendezés kezelési, használati utasítását. Az abban foglaltak megtartásáért a gázkazán kezelője a felelős.

5.12.14 A kazán üzembe és üzemen kívüli helyezését csak a kezelési utasításban rögzített előírás szerint szabad végrehajtani.

5.12.15 Gázszivárgás észlelése esetén, azt azonnal meg kell szüntetni, a szivárgó szakaszt ki kell szakaszolni. A helyiséget gondosan ki kell szellőztetni. A Gázművek szakembereit azonnal a helyszínre kell hívni.

5.12.16 Amennyiben valamelyik kazánnál az indításkor rendellenesség tapasztalható, (kisebb berobbanás) és az nem indul el, akkor az indítást megismételni nem szabad. A rendellenességet csak szakember segítségével lehet megszüntetni. Értesíteni kell az üzemeltetésért felelős szakmai vezetőt és a kazánnaplóban az eseményt, rögzíteni, kell.

5.12.17  Tartózkodó helyiségben éghető folyadékot tartani tilos!

5.12.18  Kazánt üzembe helyezni csak akkor szabad, ha a kezelő meggyőződött arról, hogy az mindenben megfelel az érvényben lévő tűzvédelmi stb. előírásoknak. 

5.12.19 A kazánház üzemeltetéséért felelős szakmai vezetőnek, illetőleg a kazán üzembe helyezőjének a kazán üzembe helyezéséhez és üzemeltetéséhez ismernie szükséges a kazán szerkezetét, működését, valamint a kezelési utasítás tartalmát. 

5.12.20 Üzemzavar esetén a gáz azonnali elzárását és az áramtalanítást végre kell hajtani. A tüzet azonnal jelezni kell. 

5.12.21 A gázégők szerelését, karbantartását, javítását csak szakember végezheti. Nyílt lánggal történő munkavégzés esetén a kazánház gázmentesítését végre kell hajtani.

5.12
 Gázmérő helyiség 

5.13.1    A gázmérő helyiség “C” tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozik.

5.13.2 A helyiségben dohányzás és a nyílt láng használata tilos!

5.13.3 A gázmérő helyiség területére idegen nem mehet be és a gázóra állásának ellenőrzését csak a kezelő személy, végezheti el.

5.13.4 A gázmérő helyiségben gázfőelzárót kell biztosítani. A Gázművek részére az utcán történő fővezeték elzárási lehetőséget is biztosítani kell.

5.13.5 A gázmérő helyiségben semmilyen anyag nem tárolható.

5.13.6 A gázmérő helyiség villamos berendezései csak robbanásbiztos kivitelűek lehetnek, azok meghibásodásáról a telep vezetőjének azonnal gondoskodni kell.

5.13.Elektromos kapcsolótér :

Az elektromos kapcsolótér mérsékelten tűzveszélyes "D" tűzveszélyességi osztályba tartozik.

5.13.7 A kapcsolótérben mindennemű anyagtárolás tilos.

5.13.8 A kapcsolótér ajtaját zárva kell tartani.

5.13.9 A kapcsolótérben lévő kapcsolók be és kikapcsolt állapotát egyértelműen fel kell tüntetni. 

5.13.10 A feliratok utalnak arra, hogy mely egységet áramtalanítja az adott kapcsoló.

5.14
Hulladék anyagok tárolása és megsemmisítése:

5.15.1 Szerves oldószereket, tömény savakat, mérgező anyagokat (cianidok), valamint szerves oldószerekkel szennyezett anyagokat a kiöntőbe önteni tilos. Az ilyen hulladékokat ilyen célra kijelölt megfelelő tárolóedényekben kell lezárva gyűjteni. 

5.15.2 Olajos, vagy gyúlékony anyaggal átitatott rongyokat egyéb tűzveszélyes anyagú hulladékokat csak az e célra kijelölt zárható fémedényekben szabad gyűjteni.
5.15
Elektromosság:

5.16.1 Elektromos készülékek (főzőlap, vasaló, kávéfőző, hősugárzó, stb.) csak jelzőlámpával ellátva, éghetetlen alátéten üzemeltethetők. A lámpatestekről a védőburkot eltávolítani nem szabad, azok 50 cm-es körzetében éghető anyagot elhelyezni tilos.

5.16.2 A villamos berendezések és az éghető anyagok között olyan távolságot kell tartani, hogy meghibásodás, vagy túlmelegedés esetén az anyag felülete a 60 C0-t ne érje el.

5.16.3 Elektromos tüzet vízzel oltani szigorúan tilos!

5.16.4 Villamos berendezéseket és eszközöket csak szakképzett személy javíthat.

5.16.5 A technológiai folyamatoknál a vonatkozó szabvány rendelkezéseit minden esetben be kell tartani.

5.16
Gépjárműparkoló :

5.17.1 A gépjárműparkoló, "D" mérsékelten tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozik.

5.17.1 A gépkocsit úgy kell elhelyezni, hogy tűz esetén azt könnyen és gyorsan biztonságos helyre lehessen távolítani.

5.17.1 A jármű és a fal, valamint a két jármű között olyan oldaltávolságot kell biztosítani, hogy az ajtó legalább az egyik oldalon teljes szélességben nyitható legyen.

5.17.4 Az üzemképtelen gépjárművet úgy kell elhelyezni, hogy az a többi gépjármű mozgatását ne akadályozza.

5.17.5 A jármű elektromos berendezését - beállás után – feszültség mentesíteni kell.

5.17.6 A jármű motorjából, üzemanyagtartályából, lecsöpögött éghető folyadékot fel kell takarítani, az ehhez használt anyagot e célra rendszeresített, zárható fedelű fém tartályban kell elhelyezni (a parkoló helyiségen kívül).

5.17.7 A parkolóban a járművet üzemanyaggal feltölteni nem szabad.

5.17.8 A parkolóban olyan gépjárművet, amely "A" - "C" tűzveszélyességi osztályba tartozó anyaggal van megrakva, elhelyezni tilos!

5.17.9 A parkoló területén 2 darab 6 kg-os ABC tüzek oltására alkalmas kézi tűzoltó készüléket kell biztosítani.

5.17.10.A tűzvédelmi rendelkezések megtartásért a gépjármű vezetője a felelős.

5.17.11. Szolgálati és magán gépkocsik tárolásával kapcsolatban az Intézet igazgatója külön szabályozást ad ki.

5.17.12. A gépkocsit a parkolóban orral a kijárat felé szabad beállítani egymás mögött olyan távolságban, hogy bármelyik gépkocsi meghibásodása (vagy meggyulladása) esetén a többi a parkolót el tudja hagyni. 

5.17.13. gépkocsiból elcsepegett éghető folyadékot azonnal fel kell itatni, az ehhez használt anyagot e célra rendszeresített zárható fedelű fém tartályban kell elhelyezni a tároló helyen kívül.

5.17
Folyosók, lépcsőházak 

5.18.1 A kiürítési útvonalakon bútor (asztal, szék, vagy bármilyen tárgy) elhelyezése tilos!

5.18.2 A folyosón, a beépített szekrények tetején éghető anyagot tartani nem szabad.

5.18.3 Munkaidőben a folyosók ajtaját könnyen nyitható állapotban kell tartani.

5.18.4 A lépcsőházban, a folyosón biztosítani kell a biztonságos közlekedéshez szükséges folyamatos megvilágítást, és a kijárat felé a menekülés irányának feltüntetését.

5.18.5 Tilos a kiürítési és menekülési útvonalakra - az I. fokú tűzvédelmi hatóság engedélye nélkül - éghető anyagot beépíteni.

5.18.6 Tilos a menekülési útvonalakon található ajtókat lezárni, amíg az épületben, helyiségekben tartózkodnak.

5.21
Oktatási Stúdió

5.21.1
Az oktatási stúdió "D" mérsékelten tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozik.

5.21.2
Az oktatási stúdióban a dohányzás tilos!

5.21.3
Az oktatási stúdióban csak a folyamatos üzemeltetéshez szükséges anyag helyezhető el nem éghető anyagú polcon, szekrényben.

5.21.4
A berendezésen karbantartást, javítást csak szakember végezhet.

5.21.5
A keletkezett műszaki zavar esetén a foglalkozás vezetőjét haladéktalanul értesíteni kell.

5.21.6
A hulladék tárolására csak nem éghető anyagú, fedővel ellátott szeméttároló használható a helyiségen kívül.

5.21.7
A berendezés kezelésére, karbantartására csak az előírt tisztítószert szabad használni az alábbiak szerint:

5.21.8
Meg kell akadályozni, hogy a tisztítási folyamat alatt robbanást, (tüzet) előidéző gyújtóforrás jelen legyen 

5.21.9
A munkafolyamat alatt tűzoltó készüléket készenlétben kell tartani.

5.21.10
Éghető folyadékból legfeljebb 1 litert szabad (szabványosított edényzetben) a helyiségben tartani.

5.21.11
Villamos berendezést és kapcsolóját, tűzoltó berendezést, készüléket, ajtót eltorlaszolni, valamint a folyosóra vezető közlekedési utat leszűkíteni nem szabad.

5.21.12
Az éghető hulladék eltávolításáról a tevékenység befejezésével gondoskodni kell.

5.21.13
A stúdió berendezéseit felügyelet mellett kell működtetni.

5.21.14
A központi fűtőberendezésen kívül egyéb fűtőberendezés nem használható. A központi fűtésű berendezések fűtőtestein, vezetékein éghető anyag (pl. papír) nem tárolható.

5.21.15
A stúdió központi kapcsolóját jól láthatóan jelölni kell. A gépek áramellátását biztosító kábeleket rögzíteni kell.

5.21.16
Csak engedélyezett típusú és kifogástalan műszaki állapotú villamos berendezések használhatóak, javításukat csak szakképzett személy végezheti el. A világító- és villamos berendezéseket a tevékenység befejezése után áramtalanítani kell és a helyiséget be kell zárni. A bezárt helyiség kulcsa a portán található.
6. Tűzvédelmi ellenőrzési rend

6. 1.
A tűzvédelmi szakszolgáltató ellenőrzési kötelmei:


Folyamatosan, de legalább félévente általános tűzvédelmi ellenőrzést tart a létesítmények területén.


Az ellenőrzések során feltárt hiányosságokról minden esetben jegyzőkönyvet kell készíteni, a hiányosságok kijavításának határidejének és felelősének feltüntetésével. A hiányosság megszüntetéséért felelős vezető részére a jegyzőkönyv egy másolatát el kell juttatni.

1; Tűzvédelmi feladatokat ellátó személyek:

	Sorszám
	Név
	Beosztás
	Működési terület

	1. 
	Hugyecz József
	Tűzvédelmi szakszolgáltató
	A létesítmény területe.

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	


ZÁRÓRENDELKEZÉS

A tűzvédelmi szabályzatot folyamatosan felül kell vizsgálni, az esetleges módosításokkal ki kell egészíteni, illetve szükség esetén új tűzvédelmi szabályzatot kell készíteni. 

A tűzvédelmi szabályzat hatálya kiterjed a Tanító és Óvóképző Kar létesítményének a területére.
Ez a szabályzat a TÓK Kari Tanács 2015.május 07-i ülésén bemutatásra került.

A szabályzat 2015. május. 15-én lép hatályba.

A módosítások az 54/2014 (XII. 05) BM rendelet alapján történtek.
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Dr. habil Mikonya György

Dékán 

Tűzoltó készülék összesítő:

LÁSD KÜLÖN KIMUTATÁS SZERINT.

3.  MELLÉKLET A TŰZVÉDELMI SZABÁLYZATHOZ

A tűzvédelmi szakvizsgához kötött foglalkozási ágak és munkakörök

1. melléklet a 45/2011. (XII. 7.) BM rendelethez

A tűzvédelmi szakvizsgához kötött foglalkozási ágak és munkakörök
1. Hegesztők és az építőipari tevékenység során nyílt lánggal járó munkát végzők.

2.30 Az Országos Tűzvédelmi Szabályzat szerint robbanásveszélyes osztályba tartozó anyagoknak bármely időpontban 300 kg tömegmennyiséget meghaladó mennyiségű tárolását vagy 100 kg tömegmennyiséget meghaladó mennyiségű ipari vagy szolgáltatás körébe tartozó feldolgozását, technológiai felhasználását végzők.

3. Éghető gáz lefejtését, töltését, kiszolgálását, továbbá autógáz kiszolgálását végzők.

4.31 Tűzgátló, füstgátló nyílászáró-szerkezetek beépítését, felülvizsgálatát, karbantartását, javítását végzők.

5. Tűzoltó-vízforrások felülvizsgálatát végzők.

6. Pirotechnikai szakbolti eladók, raktárkezelők, terméküzemeltetők, anyag- és termékgyártás-vezetők.

7. Tűzoltó készülékek karbantartását végzők.

8. Beépített tűzjelző berendezések kivitelezését, karbantartását, javítását, telepítését, felülvizsgálatát végzők.

9. Beépített tűzoltó berendezések kivitelezését, karbantartását, javítását, telepítését, felülvizsgálatát végzők.

10. Beépített tűzjelző berendezéseket tervezők, a kivitelezésért felelős műszaki vezetők, valamint az üzembe helyező mérnökök.

11. Beépített tűzoltó berendezéseket tervezők, a kivitelezésért felelős műszaki vezetők, valamint az üzembe helyező mérnökök.

12. Tűzállóságot növelő bevonati rendszerek alkalmazását, karbantartását végzők.

13.32 Beépített hő- és füstelvezető rendszerek telepítését, felülvizsgálatát, karbantartását, javítását végzők.

14.33 Erősáramú berendezések időszakos felülvizsgálatát végzők.

15.34 Tűzgátló tömítések beépítését, felülvizsgálatát, karbantartását, javítását végzők.

16.35 Tűzállóságot növelő burkolatok beépítését, karbantartását végzők.

 Tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező dolgozók: 
	Név:
	 Tűzvédelmi szakvizsgához kötött munkakör 
	Szakvizsga érvényessége

	
	Nincs ilyen munkakör
	

	
	
	

	
	
	


4. MELLÉKLET A TŰZVÉDELMI SZABÁLYZATHOZ

KIJELÖLT HULLADÉKTÁROLÓK:

1. Általános hulladékok tárolása:

Kijelölt helyek:  Udvari bejáratnál elhelyezett tároló

2. Éghető anyaggal szennyezett hulladékok tárolása:

Kijelölt helyek: Nincs ilyen hulladék.   
3. Dohányzásból visszamaradt hulladékok tárolása:

Kijelölt helyek: Udvari bejáratnál elhelyezett tároló

Tűzvédelmi Szabályzat
1
1
7
Tűzvédelmi Szabályzat


