ELTE TOK BELSO PALYAZATI UGYMENET

A kari palyazatok beadasat a tudomanyos és nemzetkdzi Ugyek dékanhelyettese, valamint a
Tudomanyos és Nemzetkozi Ugyek Irodaja fellgyeli szoros egylttm(ikodésben a Gazdasagi
Hivatallal.

Uj palyazat benyuijtasa, érdekl6dés esetén a mindenkori palyazénak/témafelel6snek egyeztetnie
kell a dékanhelyettessel a palyazas tamogatasa végett. Amennyiben a palyazat jovahagyast kap,
ugy kezdddhet meg az adminisztrativ munka.

Aktudlis palyazatok elérhetdsége

Az ELTE Palyazati K6zpont minden esetben megkuldi a Karok szamara a frissen érkezd palyazati
felhivasokat. A Kar profiljanak megfeleld lehet8ségeket a Kari palyazati Ggyintéz6 a TOK
weboldalan a Palyazati Figyel6 fellleten elérhetdvé teszi, az aktualitdsokrél az e-mailes
levelez@listan tajékoztatja a Kari dolgozokat.

o Ezek, illetve minden mas tipusu palyazati felhivas megtalalhat6 az ELTE Palyazati Kozpont
weboldalan is.

e Minden Kari kolléganak lehet8sége van palyazati felhivast behozni. llyen esetben kérjik
egyeztessen a dékanhelyettessel és a Kari palyazati Ggyintézdvel.

Felel6sségi korok

A palyazo/témafelel6s felel a palyazat szakmai tartalmdaért, az abban megvaldsitani kivant
tevékenységek pénzlgyi tervezetének elkészitésért. A pénziigyi részt a Gazdasagi Hivatallal kell
egyeztetni, akik szakmai szemmel atnézik, javaslatokat tesznek, a szikséges jarulékokat,
reprezentacios adot hozzaszamoljak az igényelt tamogatashoz.

A pélyazatokat rogziteni kell mind az ELTE palyazati rendszerében (EPR), mind a kiiré tdmogaté
elektronikus rendszerében. Az el6bbit a Kari palyazati tigyintéz8 végzi, utdbbi palyazattipusonként
elérthet (egy OTKA palyazat esetében pl. a palyazé/témafelelSs felel ezért, de egy NKA vagy NTP
palyazatnal a Kari palyazati Ugyintézd a felel8s).

EPR rogzités

Az ELTE EPR rendszerben valé rogzités nélkiil a palyazat benyujtdasa nem lehetséges. A
rendszerbe val6 bevitel, és az abbdl generalt adatlap alairasa a feltétele annak, hogy a palyazat
beadhatd legyen. Szamos palyazatnal (pl. Erasmus+ KA2) a palyazathoz sztikséges dokumentumok
rektori alairasanak feltétele is az EPR adatlap megléte.

Idébeni hataly

A meghirdetett palyazatoknak a végs6 benyujtasi hataridén tul van egy ELTE belsd hatarideje is. Ez
altalaban egy héttel el6zi meg a benyujtast annak érdekében, hogy a fentnevezett EPR adatlap
jovahagyasra keruljon, a rektor alairasaval ellatott dokumentumok (ahol szlkséges)
visszaérkezzenek.


https://www.tok.elte.hu/content/palyazati-figyelo.t.6778?m=446
https://pak.elte.hu/

Nyertes palyazat esetén

Nyertes palyazat esetén minden esetben a palyazé/témafelelds felel azért, hogy a palyazatban
eléirtaknak megfelel8en a megpalyazott tevékenység teljesuljon.

A témafelel8st a megvaldsitas soran segiti a

Gazdasagi Hivatal - pénzigyi monitoring, kifizetések, beszerzések, utazas, pénzugyi
elszamolas készitése;

Kari palyazati Ugyintéz6 - palyazat megvalositdsaban vald segitségnyujtas, pl.
inditofeljegyzések, tobbletfeladat és megbizasi szerz8dések, vezetdi alairasok beszerzése,
konyvkiadas esetén nyomdai arajanlat és kapcsolattartas a kiadéval;

A palyazatba bevont Kari kollégak, tgyintézék, alkalmanként hallgatok.

A palyazat szakmai és pénziigyi elérehaladasardl a témavezetdnek minden évben &sszel
(oktober 1-15. kozott) és tavasszal (aprilis 1-15. kozott) rovid beszamoléban tajékoztatnia kell a
tudomanyos és nemzetkdzi igyek dékanhelyettesét.

A megvaldsulasat kovetben a palyazattal el kell szamolni mind szakmai, mind pénzugyi
szempontbdl a palyazati felhivasban el8irtaknak megfelel6en.

A szakmai beszamol6 elkészllését a témavezetd a Kari palyazati Ugyintézével egyeztetve
késziti el.

A pénzlgyi elszamolast a Gazdasagi Hivatal és a Kari palyazati Ugyintéz6 késziti.

A palyazathoz tartoz6 anyagbeszolgaltatast (pl. hitelesitett dokumentumok,
kotelespéldanyok stb.) a Kari palyazati Ugyintéz6 intézi a Tamogatok felé.

A palyazatokkal foglalkozé kollégak a TOK-on:

Dr. Lehmann Miklés, tudomanyos és nemzetkozi Ugyek dékanhelyettese
Romanoczki lldiko, Kari palyazati tgyintéz8

Szili-Takacs Péter, mb. gazdasagi hivatalvezetd

Zsolnayné Balla Borbala, gazdasagi tgyintéz6



