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Tajékoztato
az évkezdésroél, a legfontosabb tanulmanyi szabalyokrél, tennivaldkrol

Altalanos tudnivalok

A hallgatok alapvetd jogait és kotelezettségeit tartalmazé nemzeti fels6oktatasrél sz616, 2011. évi CCIV. torvény
(Nftv.) és a kapcsolodd jogszabalyok alapjan kerllt megalkotasra az Egyetem sajat tanulmanyi- és
vizsgaszabalyzata, a Hallgatéi kovetelményrendszer (HKR). E szabalyzat keretei kozott zajlik az els6
pillanattol kezdve az On hallgatoi élete. A szabalyzat mindenkor hatalyos szovege elérhet6 a Quaestura
Hallgatéi Ugyfélszolgélati Iroda honlapjan, a Q-térben, a htips:/qter.elte.hu weboldalon, a
Dokumentumok/Szabalyzatok menUpont alatt, vagy az ELTE kozponti honlapjén, a http://www.elte.hu oldalon
az ELTE-rol / Szabalyzatok, dokumentumok almenUpontban.

Az alabbi vazlatos 6sszefoglald6 nem mentesiti Ont a HKR tiizetes attanulmanyozasatol, sét felhivjuk ra
figyelmét, hogy a szabalyzat ismeretének hianyos volta szamos kockazatot rejt az On szamara. A HKR
nem ismerete nem mentesiti Ont annak hatalya alél!

A jelen dokumentumban oOsszevalogatott informaciok egyarant vonatkoznak alapképzéses,
mesterképzéses és az osztatlan képzés hallgatoira is: képzési szint/forma esetén val6 kiilonbségtételnél
az eltéré informaciot részletezziik!

Fontosabb honlapok, hasznos linkek
Javasoljuk, hogy tanulményai soran az alabbi honlapokat rendszeresen latogassa:

— A TOK Tanulmanyi Hivatal honlapja: https://www.tok.elte.hu/th — amire kiilbnésen érdemes figyelni:
informaciok a félfogadasi idérdl, tanulmanyi eldadok elérhetésége, az Altaldnos informéciok
menUpontban a félévente frissiilé, s a fontosabb hataridoket és a tanév rendjét tartalmazé
tajékoztato, a téritési/szolgaltatasi dijak és az dnkoltségi dsszegek tablazatai, a Tanulmanyi Bizottsag
Uléseinek idépontjai, a Hallgatoknak menupontban letdlthetd dokumentumtér. A szakokra lebontott
beiratkozasi tajékoztatok a honlap Felvetteknek menlpontjaban talélhatok. A TH honlapja a
https://www.tok.elte.hu/ kari honlaprél is elérhetd, az Oktatas/Tanulmanyi Hivatal mentipontbdl.

—  ATOK kari honlapja: http://www.tok.elte.hu/ — amire killsndsen érdemes figyelni: rendszeresen frissiilé
kiemelt hirek, az Oktatas/Alapképzések és az Oktatas/Mesterképzések menupontbdl érhetbek el a
szakos tantervek, a megfelel6 tagozat kivalasztasaval. Az osztatlan tanarszakos és a rovid ciklusu tanari
mesterszakos tantervekrdl az Oktatés/Tanarképzés menupontban lehet tajekozodni.

— A Quaestura Hallgatéi Ugyfélszolgalati Iroda honlapja: https:/qter.elte.hu — amire kiildndsen
érdemes figyelni: diakigazolvannyal kapcsolatos informaciok, a Neptun hasznalataval kapcsolatos
tudnivaldk, beleértve a pénziigyek intézésének moédjat, a Dokumentumok/Tanigyi idérend
menlpontban kerll meghirdetésre félévente a regisztracios idészak és a kurzusfelvétel pontos
menetrendje és hatariddi.

— Az Egyetem kimondottan a gélyaknak szd16 honlapja: http://www.elte.hu/felvettek — amire kildndsen
érdemes figyelni: az EIs Iépések, a Tanulmanyi (igyek és a Segitség/GYIK meniipontok tartalmazzak
tobbek kozott a tanévkezdéssel és a Neptun hasznélataval kapcsolatos legfontosabb tudnivalokat.

— Az Egyetem kozponti honlapja: https://www.elte.hu/ — amire kiléndsen érdemes figyelni: Az ELTE-
rél/Kbzérdekd, nyilvanos adatok/Kézérdek( informaciok menlpontban érhetd el az aktualis tanév
rendje.

— A Neptun honlapja: https:/neptun.elte.hu/ — a hallgatéi jogviszonyaval kapcsolatos ugyek miatt ezt az
oldalt rendszeresen latogatnia kell, hogy a tanulmanyi rendszeren keresztil kuldott személyes
Uzenetekbdl tajékozdédjon az Onre vonatkozd informaciokrdl, elolvashassa az igyeiben sziiletett
dontéseket, félévente megtegye bejelentését tanulményainak folytatasarél vagy sziineteltetésérdl,
targyakat vegyen fel, vizsgakra jelentkezzen



https://qter.elte.hu/
http://www.elte.hu/
https://www.tok.elte.hu/th
https://www.tok.elte.hu/
http://www.tok.elte.hu/
http://www.elte.hu/felvettek
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Neptun-hasznalat

Az Egyetemen a tanulmanyi Ugyeinek szinte mindegyikét elektronikusan kell intéznie. llyen a beiratkozas és a
félévenkénti regisztracid (bejelentés), a targyfelvétel, a vizsgara jelentkezés, a személyes adatok
megvaltoztatasa, a pénziigyi teenddk figyelemmel kisérése, pénzbefizetés stb. igy killsndsen fontos, hogy nagy
magabiztossagot szerezzen az elektronikus Ugyintézésben. Az egyetem elektronikus tanulmanyi rendszere a
Neptun. A Neptun tanulmanyi rendszer hasznalatdhoz készilt oktatéi és hallgatdi tananyagot a
https://neptun.elte.hu/ feltleten érheti el. Kérjuk, hogy tanulményozza a hallgatoi felhasznaldi segédanyagot!

Személyes beiratkozast megel6z6en elvégzendé feladatok a Neptunban

Jelszogeneraldas, adategyeztetés (kotelezo)

A tanulmanyi rendszer (Neptun) hasznélatahoz sziksége van a Neptun-kddjara és egy ahhoz generalt jelszora,
hogy a rendszerbe belépve a szlikséges feladatokat elvégezhesse. A felvételi értesitéssel egy idében
megkapta a Neptun felhasznal6i nevét vagyis a Neptun-kédjat: az ELTE Oktatasi Igazgatésag a felvételi
jelentkezés soran megadott e-mail cimre kiildte meg a ponthatar-huzasi eljarast kovetéen. Ha korabban
még nem hasznalta az ELTE Neptunt, akkor az ehhez tartoz6 jelszét a Q-tér honlapon generalhatja le, a
https://qter.elte.hu cim alatt elérhetd *Uj jelszd’ szolgaltatas hasznalataval.

Ha tanulmanyait alapképzésben kezdi meg, akkor a kdzponti felvételi nyilvantartasbdl (Gélya) csak bizonyos
adatai kerlInek at a Neptunba. A személyes adatainak bejelentésére mindenképpen szikség lesz, a személyes
beiratkozaskor leadandd beiratkozasi lapon (Id. lentebb: beiratkozasi csomag) ugyanis szamos személyes adat
szerepel. A hianyz6 adatok potlésara, elévilt adatok javitasara mindenképpen inditson adategyeztetés tipusu
ugyet a Q-térben (https://gter.elte.hu/Ugy.aspx/Adategyeztetes).

Elektronikus beiratkozds és regisztrdcio (kitelezo)
Az elektronikus beiratkozast és regisztraciot a Neptun kodja és jelszava ismeretében tudja megtenni a
Neptun rendszerben (https:/neptun.elte.hu/) a megfelelé képzés kivalasztasat kovetden:
e A Neptunba belépve a bal felsd sarokban a Képzés menlipontra kattintva valassza ki a megfelel6
képzést.
o Az Ugyintézés/Beiratkozés, Bejelentkezés meniipontban kattintson a 2023/24/1 félévének, azaz az 1.
szemeszterének sordn a sorvégi + jelre: valassza ki a Bejelentkezés opcidt.
o A felugré ablakban nyilatkoznia kell arrdl, hogy "Aktiv" vagy "Passziv" statuszt szeretne bejelenteni az
adott félévre. A megfelel6 alternativa kivalasztasa utan a "Nyilatkozom" gombot kell megnyomnia.
o A félévre tett bejelentés része a személyes adatainak egyeztetése is: az adatainak ellenérzését
kdvetbéen a Kérvény leadasa gomb megnyomaséaval tudja véglegesiteni a félévre tett bejelentését. (A
regisztracioval kapcsolatos kérvények automatikusan elfogadasra kerliinek, de a statuszuk tgyintézés alatt
marad.)
Ezt az eljarast minden félév elején el kell majd végeznie a Neptunban: minden félév elején nyilatkozni kell
(bejelentést kell tenni) arrél, hogy folytatja-e a tanulmanyait az adott félévben, vagy szlinetelteti.

Beiratkozasi lap nyomtatasa (kotelezo)

Az un. beiratkozasi csomag (beiratkozasi lap: egy hallgatoi és egy intézményi példany, adatkezelési

nyilatkozat, Alumni tagsaggal kapcsolatos nyilatkozat) nyomtatasa a félévre tett bejelentés utén valik lehetéve:
e Az Informécié/Altalanos nyomtatvanyok meniipontban kattintson a Beiratkozasi lapnal talalhato; sorvégi
+ jelre és valassza a Nyomtatas opcidt.


https://neptun.elte.hu/
https://qter.elte.hu/
https://qter.elte.hu/Ugy.aspx/Adategyeztetes
https://neptun.elte.hu/
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Beiratkozasi lapot lehetdség szerint csak az adatok potlasa utan nyomtasson (Id. fentebb: adategyeztetés)!
A beiratkozasi dokumentumokat a képzés soran csak egyszer kell kinyomtatni, s a személyes
beiratkozasra elhozni!
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Fontosabb tanulmanyi szabalyok és informaciok
Allami észtondijas vs. onkoltséges képzés
A felvételi hatarozat alapjan a hallgatdk magyar allami 6sztondijas képzésben vagy onkoltséges képzésben
kezdik meg tanulmanyaikat. A magyar allami 6sztondijas képzésben részt vevd hallgatok képzésének koltségét
az allam fizeti, és emellett e hallgatéknak kilonféle (6sztondij-)tdmogatasokat biztosit, mig az 6nkdltséges
hallgatk a képzés koltségét maguk téritik, és juttatasokra altaldban nem jogosultak. Az allami tdmogatés
azonban nem korlatlan, igénybevételét tobbféle, egymastol fliggetleniil is alkalmazandé szabaly korlatozza:

— A magyar allami 6sztondijas képzést egy adott szakon az adott képzés idétartamat legfeljebb két
felévvel meghaladdéan lehet igénybe venni. A BA/BSc alapszakok 6 féléves képzése
(6vodapedagdgus és csecsemé- és kisgyermekneveld szakok) tehat legfeljebb 8 félév alatt, a 8 féléves
képzés (tanito szak) pedig 10 félév alatt végezhetd el magyar allami 6sztdndijjal. Ezen id6tartam utan
mar csak Onkoltségesen szerezhetd meg az abszolutorium, és a Nftv. 48/A §-a alapjan 6sztondij-
visszafizetési kotelezettsége is keletkezik. Az adott szak tamogatasi idejébe az azonos szakon
korabban igénybe vett tamogatasi idét is be kell szamitani.

— Magyar allami észtondijas képzésben dsszesen legfeljebb 12 félévig lehet részesiilni, és ebbe a
tamogatasi id6be minden, a felsdoktatasban teljesitett vagy akar csak megkezdett félév beleszamit,
fliggetlendl attdl, hogy milyen képzési szinten (ciklusban), vagy egyidejlleg egy vagy tobb
intézményben, szakon folytatott az illeté tanulmanyokat. A fogyatékkal él6 hallgatd tdmogatasi ideje
legfeljebb 4 félévvel megndvelhetd. Ha valaki parhuzamosan tanul két szakon allami tamogatéssal,
akkor egy szemeszterben két allami félévet hasznal el.

— A magyar allami dsztondijas képzésben és az onkoltséges képzésben részt vevé hallgatd is a
szak elvégzéséhez szlikséges kreditmennyiség felett tovabbi 10%-ot vehet igénybe ingyenesen, az e
folotti kreditfelvételekért téritést kell fizetnie — flggetlendl attdl, hogy egyéni érdekl6dés
kielégitésére vagy esetleg bukasok miatt veszi fol a tovabbi krediteket.

- Haamagyar allami 6sztondijas hallgaté utolsé két aktiv félévében nem érte el a felséoktatasi intézmény
altal meghatarozott kreditet vagy tanulmanyi atlagot, akkor &t at kell sorolni onkoltséges képzésre.
Pedagdguskepzési terileten a minimalisan megszerzendd kredit 30 kredit, a teljesitendd sulyozott
tanulmanyi atlag 3. Bolcsészettudomanyi képzési terlleten (gyermekkultira MA és kulturalis mediacio
MA!) a minimélisan megszerzendd kredit 36 kredit, a teljesitendd sulyozott tanulményi atlag 3,5.
Tovabbi részletek: HKR 41./B. §.

- Felhivjuk az allami 6sztondijas képzésre folvett hallgatoink figyelmét arra, hogy a felvételi besorolas
ugyan két félévre szol, de ha az adatok ellenérzése soran kider(l, hogy az Nftv. 47. §-a alapjan valaki
nem jogosult az allamilag tamogatott képzés igénybevételére, akkor 6t mar az elsé félévben at kell
sorolni koltségtéritéses képzésre.

Szakirany-valasztas

A szakirany-valasztas soran tanit6 szakon miveltségteriletet, 6vodapedagogus szakon, csecsemé- és
kisgyermekneveld szakon és gyermekkultira mesterszakon pedig specializaciot kell valasztani. (Csecsemd- és
kisgyermeknevelé szakon csak nappali tagozaton van lehetdség specializacié teljesitésére.)

A tanit6 szakos miiveltségteriiletek kozil kettd miiveltségteriiletre lehet csak a tanulmanyok kezdetén,
2023. augusztusban jelentkezni, mig a specializaciok kivalasztasa teljes korben a képzés kezdetén,
augusztusban keriil leszervezésre. Ennek hatterében a miiveltségteriileti és specializacids targyak tantervi
elhelyezésének kulonbsége all.
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A tanitd szakon az idegen nyelvi miiveltségtertlet kivételével a miveltségterileti targyak oktatésa a 2. félévtdl
kezdddik csak meg. Viszont két miveltségterllet, az angol nyelvi és a német nyelvi tanitd szakos nappali
tagozatos miiveltségteriilet oktatasa mar a tantervi 1. félévtdl zajlik. A specializaciok oktatasa tantervileg mar az
1. félévben megkezdddnek. Kozvetleniil a felvételt kovetéen, 2023. augusztusban a Neptunban az un.
szakirany-valasztasi eljarasban ennek megfeleléen a tanitdé szakos angol és német
miiveltségteriiletekre, valamint a specializaciokra lehet jelentkezni. Az ezzel kapcsolatos részletes
tudnivalok (pl. jelentkezési hataridok!) a szakos beiratkozasi tajékoztatokban tekintheték meg!

A szakirany-valasztasi eljarasban meghirdetett miveltségterliletek és specializaciok inditdsa minimum
létszamhoz kotott, igy el6zetesen nem garantalhaté mindegyikiik inditdsa! Esetleges késébbi
tagozatvaltas esetén  mindenképpen  tajékozddjanak  arrdl is, hogy  pontosan  mely
miveltségteriilet/specializacio elérhetd levelez6 tagozaton is a sajat évfolyamukon!

A tanitd szakra felvételt nyertek szaméra a tovabbi (nem idegen nyelvi) miiveltségteriiletekre valé
jelentkezést a 2023/24. 6szi félév soran fogjuk leszervezni. Ennek részleteirdl a Neptunban fognak
tajékoztatast kapni hallgatéink oktéber folyaman. Azok a tanitdé szakos hallgatok, akik nem az idegen nyelvi
maveltségteriletek felé szeretnének orientalddni, a kivélasztott mas miveltségtertletekre a késébbiek folyaméan
jelentkezhetnek. Kari honlapunkon a tovabbi elérhetd miveltségteriletekrél olvashatnak tavalyi tajékoztatokat
és osszefoglalokat.

A tanit6 szakon elérheté nappali tagozatos miveltségteriletekrél:
https://www.tok.elte.hu/dstore/document/1585/muvter_nappali_tajekoztato 2021.pdf

A levelez6 tagozatos miveltségteruletekrdl:
https://www.tok.elte.hu/dstore/document/1586/muvter_levelezo_tajekoztato 2021.pdf

A német nemzetiségi tanit6 és 6vodapedagogus képzés hallgatoi nem vesznek részt a szakirany-
valasztasban, tekintve, hogy 6k eleve nemzetiségi szakiranyra nyertek felvételt.
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Kurzusfelvételi tudnivalok

A kurzusfelvételi idészakban a hallgatd maga valasztja ki és veszi fol a Neptunban (Targyak/Targyfelvétel
mendpont) a félévben végezni tervezett kurzusait. A tanulményokban valé haladast a mintatanterv
(http://www.tok.elte.hu/ honlap Oktatas/Alapképzések, Oktatas/Mesterképzések és Oktatas/Tanarképzés
menlpont), annak elbfeltételi kotdttségei, valamint oktatasszervezési oldalrdl a miveltségterileti- és
specializaciés, valamint nemzetiségi szakiranyhoz valo tartozas szerint kialakitott 6rarend és konzultaciés rend
szabalyozza.

A kurzusfelvétel tobb szakaszra tagolodik — az elézetes kurzusfelvétel a frissen felvettekre nem vonatkozik -,
ezek részleteirdl és a tanterv tartalmazta eléfeltételi tipusokrol a www.elte.hu/felvettek honlap Segitség/GYIK
menupontjaban olvashat.

A regisztracid megtétele utdn van lehet6ség a targy- és kurzusfelvételre. A Karon a kurzusfelvétel és az
oktatas nappali tagozaton érarendi, levelezé tagozaton pedig konzultacios rendi megkotottségek szerint
torténik. A kurzusfelvételt meghatarozza a szakiranyvalasztasban kapott miiveltségteriilet/specializacio,
valamint az, ha a hallgatd nemzetiségi szakiranyra nyert felvételt. Tovabbi szakos kurzusfelvételi
jellegzetességek a szakos beiratkozasi tajékoztatokban olvashatok!

Kurzusfelvétel a Neptunban
A Targyak/Targyfelvétel mentipontban allithatoak be a kurzusfelvételhez szilkséges szlirési feltételek. A
rendszer alapértelmezett beallitasaival érhetd el a legjobb szlirési eredmény. Az alapértelmezett beallitasok 6az
alabbiak:

e (Csak a meghirdetett targyak: legyen bepipalva

o Félévek: valassza ki az aktualis félévet!

e Targytipus: pontozza be a Mintatanterv targyait!


https://www.tok.elte.hu/dstore/document/1585/muvter_nappali_tajekoztato_2021.pdf
https://www.tok.elte.hu/dstore/document/1586/muvter_levelezo_tajekoztato_2021.pdf
http://www.tok.elte.hu/
http://www.elte.hu/felvettek
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¢ A Mintatantervek, Targycsoport, Nyelv szrési lehet6ségeknél valassza ki a gorditdsavbol a Minden

opcidt!
Kattintson a Targyak listazasa gombral
A Neptun altal igy kilistazott targyak az Onre érvényes mintatanterv azon targyait, melyek az adott félévben
meghirdetésre keriltek. Ezek kozUl kell kivalasztani azokat, melyekhez tartozéan kurzust aktualisan szeretne
felvenni. Az Onre érvényes mintatanterv nem csak a TOK kari honlapjan, hanem a Neptunban is elérhetd a
Tanulmanyok/Mintatanterv menipontban.

o A targyfelvételnél kilistazott targyak kozul valasztva kattinthat a targy nevére, vagy a sorban szereplé

Felvesz linkre. Mindkét esetben a kurzusfelvételi , Targy adatok” ablak nyilik meg.

e Ebben az ablakban latja kulon sorokban az adott targyhoz meghirdetett kurzusokat. A kurzusok

idépontjara és helyszinére vonatkozo paramétereit az ,, Orarend inf.” oszlopban talalja (Ha itt nincsen

adat, akkor a ,Megjegyzés,” ill. ,Leirds” mez6kben talal Utmutatast). A kurzusok kdzul valasztva a kurzus

soranak végen, a kurzuslista jobb oldalan talalhato jelolonégyzet segitségével tudja kivalasztani, hogy mely

kurzusokat szeretné felvenni. A targyfelvételhez kurzus kivalasztasa mindenképpen sziikséges!

e Alul a ,Mentés” gombra kattintva tudja felvenni a targyat és a kurzus(oka)t.
Szabadon valaszthat6 kurzusok felvétele: A szak tantervében biztositott mennyiségi, szabadon vélaszthaté
tanegység teljesitésére a kurzusfelvételre vonatkozd szabélyok figyelembevételével az Egyetem barmely
kurzusa elvégezhetd. Egyedill a szabadon valaszthatd kurzusok felvételénél javasolt az alapértelmezett
targyfelvételi beallitasok modositasa:

e Targytipus: pontozza be a Minden tovabbi intézményi targy opcidt!

¢ A Mintatantervekre vonatkozd gorditdsav ezzel automatikusan nem lesz kivalaszthaté. A Targycsoport,

Nyelv sziirési lehetdségeknél valassza ki a gorditésavbol a Minden opciot!
Kattintson a Targyak listazasa gombra és valasszon a mintatantervén kivili kurzuskinalatbdl! Karunk is hirdet
minden félévben kiilon szabadon valaszthaté kurzusokat: a targykéd kezdete SZABV... Erdemes e
targyban érdeklédésének megfeleléen tajékozodni az érintett tanszéken vagy kérni a HOK segitségét!
El6adas+gyakorlat konstrukcioban meghirdetett targyak felvétele: bizonyos tanegységek esetében egy
tantargyhoz azonos félévben két oktatasszervezési forma (eléadas és szeminarium/gyakorlat) is tartozik,
ekkor két kurzust kell egyszerre felvenni és teljesiteni. A tantervi tajékoztato tartalmazta mintatantervnek a
félév oszlopaban talalhatd 6raszamnal az eléadas+szeminarium/gyakorlat parositasu targyaknal két, nullanal
nagyobb szamadat taldlhatd az draszamokra vonatkozoan (pl. 1+2, 2+2; Isd. a tantervi tajékoztatd
jelmagyarazatat!), hiszen ezeknél a kurzusoknal el6adas és szeminarium/gyakorlat is részét képezi
tanulmanyaiknak. Amennyiben a kurzusfelvétel soran a tanegységhez tartozo kétfajta kurzusbél csak az egyik
kerll felvételre, akkor a részleges targyfelvétel automatikusan torlésre keril és nem valosul meg a
kurzusfelvétel.
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Orarend nappali és levelezd tagozaton

A Karon a kurzusfelvétel és az oktatas nappali és levelezd, valamint esti tagozaton is 6rarendi és konzultacios
rendi megkotottségek szerint zajlik.

Nappali tagozaton a kurzusfelvételhez sziikséges adatok (csoportbontasok jeldlése a kurzuskodban, idépont,
helyszin, oktatd, esetleges paros vagy paratlan heti megoszlas) nem kildn tablazatban vagy érarendi formaban
publikalva érhetéek el, hanem a Neptunban (Isd. : a Targy/Targyfelvétel menipontban a kivalasztott kurzus
felvételekor megjelend Térgy adatok tajékoztaté ablakban az Orarendi informaciok oszlop). A Neptunban a
Tanulményok/Orarend meniipontban a felvett targyak klasszikus érarendi matrixban valé megjelenitésére is
lehet6ség van.

Esti és levelezé tagozaton a konzultacios rend letdlthetd a https://www.tok.elte.hu/th tanulmanyi hivatali honlap
Hallgatéknak/Orarend, konzultécios rend meniipontjabdl.
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Nappali tagozatos képzésen minden &szi félévben a regisztracios hetet un. két tombositési hét koveti
(2023.szeptember 11.-22.) A szorgalmi id6szakot megnyité tombositési id6szakban bizonyos targyak oktatasa
dsszevont formaban, tdmbdsitetten és egyszerre keril ,leoktatasra”. A tdmbositett targyak 6rarendi adatai
szintén a Targy adatok tajékoztato ablakban az Orarendi informaciok oszlopban olvashatok. A tdmbdsitésben
érintett targyak osszes oOraja ebben a tombaositési hétben keril leoktatasra, igy ezeknél nem heti rendszerben
vannak megjelolve az idépontok. (Amely nappali évfolyamon/szakon esetleg nincsen a tombasitési hétre
betervezett kurzus, ott az oktatas a szorgalmi id6szak 2. hetétdl indul heti rendszerességgel.)

Levelezd tagozaton az oktatas mar a szeptember 11-i hét péntekén és szombatjan megkezdédik. A részletes
szakonkénti és évfolyamonkénti levelezés ora idépontokat a https://www.tok.elte.hu/th tanulmanyi hivatali
honlap Hallgatéknak/Orarend, konzultéciés rend mentipontjabol érik el.

Online vs jelenléti oktatasi forma

Az ELTE-n az oktatés egyarant 6tvozhet online és jelenléti formatumu oktatasi formakat is.

Ennek megfeleléen a meghirdetett kurzusok kozott lehetnek online 6rak és olyan tanegységek, melyeken
személyesen kell részt venni:

- Fizikai jelenléthez kotott, azaz jelenléti 6ra, melyen a személyes megjelenés megkdvetelt. Ide
tartoznak példaul a gyakorlati képzés targyai (bolcs6dei/6vodailiskolai gyakorlatok), melyek teljesitése
tavolléti formaban nem lehetséges.

- Online 6ra, mely tavoktatasi formaban zajlik: ezeknél a Neptunban a megjegyzés rovatban szerepel az
Lonline” megjelolés.

Online orak és az Ms Teams

Online drék esetén az online oktatds a Microsoft Teams alkalmazas hasznélataval torténik. A Ms Teams-ben
val6 részvételhez az un. Teams-fiok létrehozasa szlikséges.

Amennyiben a Neptunban a félévre vonatkozé bejelentés mar megtortént (azaz az aktiv félévre mar regisztralt),
akkor mar megkezdheté a Teams-fiok létrehozésa az ELTE Informatikai Igazgatosag altal kiadott Utmutatd
alapjan:

http://iig.elte.hu/file/2020_teams_hasznalata_mod.pdf

Az online 6rakhoz tartozdan javasoljuk atolvasni az elmult évben az akkor tavolléti oktatashoz publikalt kozponti
segédanyagokat:

https://www.elte.hu/tavolleti-oktatas

A linken tobbféle hasznalati utmutato is talalhaté az Ms Teams-hez.

Potlolagos kurzusfelvétel

A kurzusfelvételi idoszak végét koveté egy héten beliil a hallgatd kérelmére — latogataskoteles kurzus
esetében az oktatd hozzajaruldsa esetén — a kari Tanulmanyi Bizottsag engedélyezheti az utélagos
kurzusfelvételt. Az utolagos kurzusfelvételért téritési dijat kell fizetni. Az utdlagos kurzusfelvételi kérelmek jelen
6szi félévi leadasi hatéridejét a Tanulményi Hivatal honlapjan kozzétett Tanév rendje és hataridék
tajékoztatoban olvashatja. Pétldlagos kurzusfelvételi iddészakot kovetéen tovabbi kurzusfelvételre
lehetdség nincsen!

Kreditbeszamitas

Azok a hallgatok, akik korabban folytattak mar felsGoktatasi tanulmanyokat, s ezen korabbi teljesitéseiket
szeretnék jelenlegi tanulmanyaikba beszamittatni, kreditatviteli (kreditelismerési) kérelmet adhatnak be, mellyel
a korabban megszerzett ismereteiket, kompetenciaikat fogadtathatjak be az aktualis képzésbe. A kreditatviteli
kérelmek kizérélag a NEPTUN tanulmanyi rendszeren keresztil, elektronikus formaban adhatok le. Az angol
nyelvii 6vodapedagdgus képzés esetében a képzés nyelvére vald tekintettel kizardlag angol nyelven
teljesitett kreditek kertilhetnek beszamitasra.
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A Tanulmanyi Hivatal https://www.tok.elte.hu/th honlapjan az Altalénos informaciék mentipontban olvashato
osszefoglalonk az elektronikus kreditatviteli kérelmek tudnival6irl. Amennyiben a 2023/2024. 6szi félévben
tervezett benyujtani kreditatviteli kérelmet, feltétlendl olvassa at a kdzleményt.

Azok az alapképzésre felvett hallgatok, akik a beiratkozaskor bemutatjak alapképzéses/fGiskolai és/vagy
mesterképzéses/egyetemi oklevelliket, azoknak a mintatanterviikben eléirt szabadon valaszthaté krediteket
automatikusan jovairjuk. Természetesen ez az elismerés azokra is vonatkozik, akik az ELTE-TOK-on végzett
tanulmanyaik alatt szerezték meg felséfoku okleveliket.
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A jogviszony megsziinése, elbocsatas

Az Egyetem egyoldaluan megsziintetheti a hallgatoval fennalld jogviszonyt, tobbek kozott akkor, ha a hallgatd
a kurzusfelvételre vagy a vizsgalehetéségek szamara vonatkoz6 mennyiségi korlatozast meghaladta, vagy ha
a hallgato jogviszonyanak egybefliggb két féléves szineteltetését kovetden nem kezdi meg/nem folytatja a
tanulményait (HKR 51., 52.§), valamint az 6nkoltségi dsszeg befizetésének elmulasztasa esetén.

Mennyiségi korlatozas vonatkozik a kurzusok felvételére és a kurzusbol tehetd vizsgalehetéségek szamara.
Eqgy, a szak képzési tervében szerepld kurzus elvégzésére egységesen minden szakunkon haromszori
kurzusfelvétel, a vizsgalehetéségek szamat tekintve hat vizsgalehetéség all rendelkezésre. Amennyiben a
haromszori kurzusfelvétellel és/vagy a hat érdemjegyszerzési kisérlettel sem sikeril teljesiteni egy kurzust, az
Egyetem megsziintetheti a hallgaté jogviszonyat. Csecsemd- és kisgyermekneveld, 6vodapedagdgus, tanito,
tanari szakokon amennyiben a nevelési, szakmai gyakorlatot két alkalommal elégtelenre értékelték, akkor
a jogviszony elbocsatassal megsziintetend®.

Az onkoltséges képzésre vonatkozo szabalyok és a téritési-szolgaltatasi dijak

A https://www.tok.elte.hu/th honlap Altaldnos informéaciék meniipontbol érhetd el a 2023/2024-es tanévben
érvényes onkoltségi 6sszegeket, valamint a szolgaltatasi és téritési dijakat tartalmazo tablazatok. Téritési,
illetve szolgaltatasi dijat kell fizetni az allami 6sztondijas és az onkoltséges hallgatdknak is tobbek kozott a
hataridék elmulasztasa, a pétiolagos kurzusfelvétel, a kivetett dsszeg befizetési hataridejének elmulasztasa és
a harmadszori kurzusfelvétel miatt. A lejart hataridejd, teljesitetlen tartozasok esetén a tanulmanyi rendszer
akadalyozni fogja az elektronikus Ugyintézést a Neptunban (pl. félévre sz6l6 bejelentés megtétele,
vizsgajelentkezés).

Az 6nkoltséges finanszirozasi formaban tanulményokat folytaté hallgatok az egyetemmel képzési szerzédést
kétnek, mely tartalmazza a képzésre és a fizetendd dijakra vonatkozd informéaciokat. Az dnkoltség befizetésére
vonatkoz6 szabélyokat a képzési szerz6désen felul az ELTE Hallgatdi kovetelményrendszer tartalmazza. Ez
alapjan az onkoltség 6sszegét a hallgato az észi félévben oktober 15-ig, a tavaszi félévben marcius 15-ig
koteles befizetni.

A fizetési kotelezettségek, az dnkoltségi dij és az egyéb dijak a tanulmanyi rendszerben (Neptun) jelennek meg,
s azokat a Neptunban atutalassal vagy bankkartyas befizetéssel lehet kiegyenliteni. A részletes Utmutatas a
http://qter.elte.hu honlap GylK/Pénziigy menipontjaban olvashaté. Ha On az énkdltség befizetésérdl szamlat
kivan kapni, akkor ehhez szamlakérd nyilatkozatot kell benyuijtania. A szamlakérét a Neptunban tudja kit6lteni,
kinyomtatasa és alairasa utan be kell szereznie az On helyett fizetd intézmény/vallalkozas nyilatkozatat a
kételezettségvallalasrol, és a szamlakérd nyilatkozatot a Tanév rendje és hataridék tajékoztatoban talalhatd
hatéridéig el kell juttatnia a Tanulményi Hivatalba (1126 Bp., Kiss Janos altdbornagy u. 40. l.em./134.). A
szamlakéré nyilatkozathoz a kitdltési Utmutatét Id._http://gter.elte.hu cimen, a GylK/Pénziigy/Szamlazas
menupont alatt talalja.

Az 6nkoltség hataridére valé befizetése a hallgaté kotelezettsége, fiiggetleniil attdl, hogy a hallgaté vagy
helyette mas maganszemély/intézmény fizeti az 6sszeget. Amennyiben az 6nkoltség O0sszege a
befizetési hatarid6ig nem keriil teljesitésre, a hallgaté részére fizetési felszolitas és 3.500,- Ft késedelmi dij
ker(l kiirasra. Kétszeri eredménytelen felszélitas esetén a Kar dékanja fizetési hatralék miatt megsziinteti
a hallgatoi jogviszonyt.
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Vizsgak

A vizsgéazas elbfeltétele a vizsgara vald elektronikus jelentkezés (HKR 71. §). A hallgaté legkésébb a vizsga
megkezdése el6tt 24 oraval jogosult a vizsgara jelentkezni, valamint a vizsgara vald jelentkezését visszavonni.
Vizsgajelentkezés hianyaban a vizsga meg sem kezdhet6. A vizsgéra valo érvényes jelentkezés nélkul
esetlegen mégis megszerzett érdemjegy nem érvényes, igy azt torolni kell a hallgaté teljesitései kozdl. A
vizsgaiddszak véget kovetd 7 napon belll Neptunon keresztll leadott elektronikus kérvényen keresztil van
lehetbség kifogassal éIni a Neptunban rogzitett érdemjegyre vagy annak hidnyara vonatkozé adatokkal
szemben. E hatéridé elmulasztdsa esetén kifogasnak kizarolag akkor van helye, ha annak benyujtasat a
rendelkezésre all6 7 napos id6szak egybefliggéen tobb mint felében orvosi igazolassal bizonyitott
egészsegugyi ok akadalyozta. Az igazolas benyujtaséra az akadaly elharuldsat kovetd 3 munkanap all
rendelkezésre. Ezen hataridok elmulasztasa esetén a késdbbiekben az érdemjegy utdlagos rogzitése
nem engedélyezett, a kurzus csak ujabb felvétellel teljesitheto.

Teljesitésigazolas
A felvett kurzusok csak a Neptunban vannak nyilvantartva. Minden hallgaté félévente egy alkalommal jogosult

téritésmentesen teljesitésigazolast kapni a nem lezart képzésenkénti teljesitéseirdl. A féléves teljesitésigazolas
az adott képzésen az utolsé lezart félév tanulmanyi eredményeit tartalmazza.

Idegen szaknyelvi ismeretek kovetelménye:

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem hallgatoi szaméra a 2022. évi LIX. térvénynek megfeleléen ajanlott, de
nem kotelezd a nyelvvizsga a diplomaszerzéshez.

A 2022/23-as tanévtdl az idegen szaknyelvi kritériumokat a tanterv tartalmazza. Ezek teljesitésérél és a
szakos idegen nyelvi kdvetelményekrd| kiilon tajékoztatét olvashatnak a TOK Tanulmanyi Hivatal honlapjan a
https://www.tok.elte.hu/th/info meniipontban (Altalanos informéciok meniiponton belil), valamint a szakos
beiratkozasi tajékoztatoban is.

Specialis sziikségletii hallgatok

Az Egyetem a HKR XIII. fejezetében leirt szabalyok keretei kdzott tdmogatja a specialis szlkségleti hallgatdkat.
Tanulmanyaikban a TOK-on segitséget a kari fogyatékosiigyi koordinator, Svraka Bernadett, a
Neveléstudomanyi Tanszék oktatoja nyujt (svraka.bernadett@tok.elte.hu).

Az egyes tdmogatasok igénybevétele regisztraciohoz kotott, melyre a beiratkozas idészakaban, vagy akar a
tanulmanyok késdbbi szakaszaban is lehetéség nyilik. Az alabbi linkeken a regisztraciordl és a tdmogatas
formairél bévebb informaciét talal: https://www.tok.elte.hu/specialis https://www.elte.hu/eselyegyenloseg

Azonos képzésre ujra felvett hallgatok

Azon hallgatdk, akik korabban félbemaradt képzés folytatasa céljabdl, az adott szakra ismételten felvételt nyerve
keriiltek be a 2023-as felvételi eljarasban ismételten a Tanité- és Ovoképzd Kar valamelyik szakjara, kérjiik,
hogy a th@tok.elte.hu e-mail cimen jelentkezzenek, lehetéség szerint 2023. augusztus 17-ig. Az ebben
érintett hallgatok esetében kilon egyeztetés lehet szikséges a szakon valdé gordulékeny eldrehaladas
érdekében. Az allami 6sztdndijas finanszirozasi formara ujra felvett hallgatok figyelmét felhivjuk ra, hogy a
nemzeti felsGoktatasrél szo6l6, 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.) értelmében az adott szak tamogatasi idejébe az
azonos szakon korabban igénybe vett tamogatasi idét be kell szamitani (47. § /3/ bekezdés).

Tovébbi informéciokat és hataridds tudnivalokat folyamatosan frissitett formaban a TOK Tanulmanyi Hivatal
honlapjan olvashat:
https://www.tok.elte.hu/th
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Személyes félfogadas és iigyintézési lehetoség

A TOK Tanulmanyi Hivatalban rendszeres személyes ligyfélfélfogadasra az 8szi félévben varhatéan a
beiratkozasi idészak lesz lehetéség. Ennek részletei a https://www.tok.elte.hu/th honlap Kapcsolat meniipontja
alatt olvashato.

Beadvanyaikkal, illetve kérdéseikkel, a személyes félfogadasi idén tul elektronikus uton is fordulhatnak a
Hivatalhoz a th@tok.elte.hu elérhetdségen. Hallgatdi kérelmeket és igényléseket elektronikus formaban
kizarolag a Neptun-rendszerben tarolt hallgatéi email cimrdl fogadunk el. Hallgatoi jogviszonyigazolast,
kreditigazolast és teljesitésigazolast is elektronikusan, szkennelve all médunkban megkuldeni.

Részletesebb informaciok elérheték a https://www.tok.elte.hu/th honlap Munkatarsak menlpontjaban.
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