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ZARO RENDELKEZESEK



Az allamhéaztartasrol szold — tobbszor modositott — 1992, évi XXXVIIIL. torvényben, az
allamhdaztartds miikodési rendjérél szold6 — moédositott — 217/1998. (XII. 30.) Kormany
rendeletben, a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvényben, a személy- és vagyonvédelemi,
valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz6l6 2005. évi CXXXIII. térvényben
foglaltak alapjan az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységének szabalyozasara a Szendtus az alabbi
Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§
(1) A jelen Szabalyzat hatalya az Egyetem altal iizemeltetett 1étesitmények teriiletére és
az Egyetem munkavallaloira, tovabba a hallgatokra, kollégistakra, valamint sziikséges
mértékben az Egyetem teriiletén tartozkodo egyéb személyekre terjed ki.

(2) A jelen Szabalyzat alkalmazasaban

a) az Egyetem munkavallaloja: az Egyetemmel teljes vagy részmunkaidds
kozalkalmazotti jogviszonyban vagy egyéb — munkavégzésre iranyuld -—
szerzddéses jogviszonyban 4ll6 személy;

b) az Egyetem teriiletén tartozkodd egyéb személy: kiilonosen az Egyetemmel
szerzddésben allo vallalkozo, kivitelezd, bérld, tovabba vendég;

c) hallgato: az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allé személy;

d) kollégista: az Egyetem altal fenntartott, izemeltett vagy bérelt kollégiumokban
elszallasolt hallgatd, fiiggetleniil attol, hogy az Egyetemmel hallgato
jogviszonyban all-e.

(3) Abhol jelen Szabalyzat az ingatlangazdat ,,sziikség szerint a koltséggazdaval” kitétellel

egylitt emliti, azt akkor kell alkalmazni, ha az ingatlangazda nem azonos a

koltséggazdaval.

2.8
A jelen Szabalyzat a vonatkozo, az 1. sz. mellékletében meghatarozott térvényekben,
rendeletekben, hatdlyos egyetemi szabalyzatokban és utasitasokban foglalt eldirasok
figyelembe vételével késziilt, rendelkezéseinek betartdsa, betartatisa illetve végrehajtasa
kotelezo érvényii.

3.8
Az Egyetem feladata az allami, kincstari €s egyetemi tulajdont ing6d és ingatlan vagyon,
targyi eszkoz és készlet megovasa, allagainak megdrzése. Az Egyetem feladata a miikodési
teriiletén folyod rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység koordindlasa, feliigyelete, a
vonatkozo rendelkezések megtartdsdnak rendszeres ellendrzése.

4. §
A jelen Szabalyzat alkalmazasaban rendészeti (vagyonvédelmi) feladaton a kovetkezoket
kell érteni:

1. Belépés, tdvozas, benntartdozkodas rendjének meghatarozésa
2. Kulcskezelés rendjének meghatarozasa



3. Sajat vagy idegen tulajdontl eszk6zok behozatali rendjének meghatarozasa

4, Egyetemi tulajdonu eszk6zok Egyetemen kiviili hasznalati rendjének
meghatdrozasa

5. Eszk6zok nyilvantartasi rendjének meghatarozasa

6. Nagy értékii eszk6zok tarolasi €s hasznalatra kiadasi rendjének meghatarozasa

7. Jelentos értékii anyagok, targyak tarolési és hasznalati rendjének meghatarozasa

8. Pénzdrzés, pénztarolas, pénzszallitas rendjének meghatarozésa

9. Biologiai - kémiai anyagok biztonsagos kezelésének, tarolasanak és hasznalati
rendjének meghatarozasa

10. Lezart helyiségek felnyitasi rendjének meghatarozéasa

11. A biztonsagot noveld szolgélat elrendelése

12. A rendezvények biztositasaval kapcsolatos feladatok

13. A hirdetmények elhelyezési rendjének szabalyozasa

14. A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

15. Az alkoholszondas ellendrzés szabalyainak meghatarozéasa

16. Elektromos, elektronikus vagyonvédelmi rendszerek miikddtetése

17. Gépjarmiiforgalom és parkolés rendjének meghatarozasa

18. Talalt targyak kezelési rendjének meghatarozéasa

19. Feljelentés

Il. FEJEZET

AZ EGYETEM KOMPLEX VAGYONVEDELMI RENDSZERE, SZERVEZETE, FELADATA

5. §

(1) Az Egyetem komplex vagyonvédelmi rendszere az alabbi részekbol all:

a) tlizbiztonsag;

b) vagyonvédelem, rendészet;
C) miuszaki biztonsag;

d) kornyezet biztonsag;

e) munkabiztonsag.

(2) Az Egyetem a rendészeti, vagyonvédelmi tevékenységével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, a végrehajtasban résztvevok szakmai iranyitdsat az alabbi szervezettel
biztositja:

a) rektor;

b) fotitkar;

c) ingatlangazda (koltséggazda);

d) Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda vezetdje, vezetd rendész;

e) miszaki féigazgato-helyettes;

f) szervezeti egység vezetoje;

g) az ingatlangazda iranyitasa alatt allo kinevezett/megbizott rendészeti,
vagyonvédelmi feladatkdrrel (rendész, vagyonvédelmi eldadd, gondnok,
recepcios, portas, Orportas, €jjelior stb.) irdsban megbizott személy;

h) az Egyetemmel szerzédésben all6 vagyonvédelmi tevékenységet folytato,
szolgaltatast nyajtd vallalkozok személy- és vagyondri jogositvannyal felruhazott
alkalmazottai.
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@)

(1)

(@)
3)
(4)

1)

@)

3)

111. FEJEZET
A FELADATOK RENDSZERE

6.§
Az Egyetem rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységét — az Egyetem elsészamu
felelds vezetje — a rektor iranyitja, aki az Egyetem ez iranyu tevékenységét a
fotitkarra atruhazott jogkorrel gyakorolja.
A rektor — mint egyszemélyi felelds vezeté — a rendészeti és a vagyonvédelmi
feladatait a jogszabalyok eldirdsai szerint latja el, dontési és ellendrzési jogkorét
fenntartva a rendészeti és a vagyonvédelmi ligyek elvi iranyitasaval a fotitkart bizza
meg. Ennek keretében

a) felelés az Egyetem rendészeti és vagyonvédelmi szervezetének miikodéséért,
valamint a rendészeti és a vagyonvédelmi rendelkezések megtartatasaért;

b) a rendészeti és a vagyonvédelmi munka végzéséhez biztositja a sziikséges
személyi, anyagi, targyi és egyéb feltételeket.

7.8
A rektortol kapott felhatalmazas alapjan a fotitkar az Egyetem rendészeti és
vagyonvédelmi tevékenységének elvi irdnyitdsat végzi, gondoskodik a személyi,
targyi és az anyagi feltételek biztositasarol.
A fotitkar felelés a vagyonvédelmi kotelezettségek maradéktalan végrehajtasaért és
végrehajtatasaért.
A f6titkar a rendészeti és a vagyonvédelmi feladatok gyakorlati irdnyitasaval a
Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda vezetdjét bizza meg.

A fotitkar a rendészeti €s vagyonvédelmi tevékenység iranyitasanak keretében

a) ellatja a Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda rendészeti és vagyonvédelmi
tevékenységének elvi irdnyitasat, feliigyeli munkajat;

b) az esetleges rendkiviili esemény koriilményeirél — az 5. sz. mellékletben
meghatarozottaknak megfeleléen — irdsban tdjékoztatja az Oktatasi és Kulturalis
Minisztériumot;

c) gondoskodik az Egyetem rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzatanak
elokészitésérdl, modositasanak elbterjesztésérol.

8.8
Az ingatlangazda — a f6titkar rendészetre és vagyonvédelemre vonatkozo elvi, és a
Biztonsagszervezési €s Rendészeti Iroda gyakorlati iranymutatasaval €s ellendrzési
tapasztalatainak felhasznalasaval — gondoskodik az iranyitdsa ala tartozo
létesitmény(ek) vagyonanak és rendjének védelme érdekében hozott szabalyok
betartasarol és betartatasarol.

Az ingatlangazda felelds az irdnyitdsa ald tartozd egység vagy létesitmény

vonatkozasaban a hatalyos vagyonvédelmi és rendészeti szabalyok, egyetemi

utasitasok betartasaért, végrehajtasaért.

Az ingatlangazda (sziikség szerint a koltséggazdaval egyeztetve) koteles:

a) helyi szabalyozast késziteni a nyitva tartds, belépés, benntartdzkodas, a
munkaid6én tali benntartdzkodas és a kulcskezelés rendjérdl, a helyi specialis
vagyonvédelmi feladatokrol;



1)

(@)
3)

(1)

@)

b) tajékoztatni a dolgozdkat a tulajdonvédelemmel kapcsolatos feladataikrol,
kotelezettségeikrol,

c) az egyes munka-, illetve tevékenységi korokhoz tartozo, a tulajdon védelmével
kapcsolatos feleldsségi koroket meghatarozni;

d) a vallalkozokkal altala kotott szerzédésekben irasban rogziteni a tevékenységre
vonatkoz6 vagyonvédelmi felelosséget, a helyl sajatossagoknak megfeleld
specialis vagyonvédelmi feladatokat;

e) megszervezni ¢s ellendrizni a 1étesitményhez tartozd vagyonvédelmi rendszerek
megfeleld hasznalatat, miikodtetését, sziikségszerli karbantartasat, javitasat;

f) vagyonvédelmi intézkedéseket elrendelni az egyetemi és az Egyetemre bizott
allami ¢és kincstari vagyon megdovasa érdekében, tovabba biztositani a
végrehajtashoz sziikséges — targyi, anyagi, személyi — feltételeket;

g) intézkedni az Egyetem tulajdonaban keletkezett kar esetén a rendérség azonnali
értesitésérol, a biztositoi karbejelentés (24 oran beliili) megtételérdl (a 2/2002. sz.
gazdasagi féigazgatoi korlevél alapjan), a Biztonsadgszervezési és Rendészeti Iroda
azonnali tdjékoztatdsarol, helyszini jegyzokonyv megkiildésérdl a feljelentés
megtétele érdekében,;

h) a rendkiviili eseményt kivizsgaltatni, annak eredményét6l fiiggéen fegyelmi,
illetve kartéritési eljarast kezdeményezni;

i) intézkedni az iranyitasa ala tartozo teriileten 1évO parkolohelyek kialakitasarol
(38. §), igénylési, elbiralasi, nyilvantartasi, hasznalati és ellenérzési rendjének,
szabalyainak kidolgozasardl;

J)  mechanikus/elektronikus vagyonvédelmi rendszer(ek) telepitése, vallalkozas
keretében éléerds személy-, és vagyonvédelmi tevékenységet folytatd szervezet
alkalmazdsa esetén, a szakmai szemponti megfeleléség érdekében, a
rendelkezésre all6 informacidk megosztasa mellett elézetes konzultacidt folytatni
a Biztonsagszervezési és Rendészeti Irodaval.

9.8
A fotitkartol kapott felhatalmazas alapjan a Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda
vezetdjének feladata — az Iroddhoz tartozo egyéb teriiletek feliigyelete mellett — az
Egyetem rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységének koordindlasa, a vezetd
rendész munkéjanak feliigyelete.

Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda vezetdje, mint a vezetd rendész felettese,
rendelkezik a vezetd rendész munkakdrének ellatasahoz sziikséges jogokkal.

Biztonsagszervezési €s Rendészeti Iroda vezetdje jogosult az egyetemi tulajdont érintd
(blincselekménybdl vagy szabalysértésbdl eredd) kar esetén hatosagi feljelentés
megtételére.

10. §

Az Egyetem vezetd rendésze a Biztonsagszervezési €s Rendészeti Iroda vezetdjének
iranyitdsaval ellatja a rendészeti és vagyonvédelmi teriiletet érintd szakmai
feladatokat, operativ teenddket.

A vezetO rendész

a) szakmailag feliigyeli és ellenérzi az ingatlangazdak iranyitasa ala tartozo,
munkakoriikbél fakadéan rendészeti és vagyonvédelmi feladatokat ellatod
dolgozokat;

b) biincselekmény elkdvetése esetén sziikség szerint részt vesz a rendOrségi
helyszinelésen, nyomon koveti az eljarast;

C) azegyetemi tulajdont ért kar esetén renddrségi feljelentést tesz;
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d) rendkiviili eseményt kovetéen a Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda
vezetOjének felhatalmazasa alapjan vizsgalatot végez, a vizsgalat eredményérol
irdsban tajékoztatja a Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda vezetdjét;

e) rendszeres cllenérzést tart az Egyetem létesitményeiben jelen Szabalyzatban,
valamint a helyi szabalyzatokban foglaltak végrehajtasa vonatkozasaban;

f) elbézetes felkérés alapjan mechanikus/elektronikus vagyonvédelmi rendszer(ek)
telepitése, vallalkozas keretében ¢élderds személy-, ¢és vagyonvédelmi
tevékenységet folytatd szervezet alkalmazasanak vonatkozésaban szakmai
véleményezéssel él;

g) az Egyetem vagyonvédelmi helyzetét érint6 valtozasokrol tajékoztatja a
Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda vezetdjét.

A vezet6 rendész az Egyetem rektoranak felhatalmazasa alapjan jogosult

a) biincselekmény elkovetésén tetten ért személyt a rendérség helyszinre érkezéséig
lehetOsége szerint visszatartani;

b) az egyetemi tulajdon sérelmére megvaldsult nagy Osszegii karérték esetén a
Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda vezet6jének, vagy a fotitkar
megbizasabdl tényfeltard rendészeti vizsgalatot lefolytatni;

C) barmely egyetemi helyiségbe belépni, ott a karenyhitéshez, helyszin biztositasahoz
sziikséges intézkedéseket megtenni,

d) a rendészeti tevékenységgel Osszefliggésben barmely egyetemi dolgozotol
felvilagositast vagy véleményt kérni;

e) indokolt esetben jegyz6konyvi meghallgatast végezni, illetve a helyi vizsgalatban
részt venni.

11.§

A miszaki féigazgato-helyettes felelds az iranyitasa ala tartozo egység/létesitmény
vonatkozasaban a hatdlyos vagyonvédelmi ¢és rendészeti szabalyok, egyetemi
utasitasok betartasaért, végrehajtasaért.

A miiszaki foigazgato-helyettes koteles a vallalkozokkal altala kotott szerzodésekben
irasban rogziteni a tevékenységre vonatkozo vagyonvédelmi felelGsséget, a helyi
sajatossagoknak megfelelé specialis vagyonvédelmi feladatokat, meghatarozni a
vallalkoz6 feleldsség biztositasdnak sziikségességét, a beruhazas értékével aranyos
nagysagat.

A miszaki fOigazgatd-helyettes koteles mechanikus/elektronikus vagyonvédelmi
rendszer(ek) telepitése, vallalkozas keretében élderds személy-, és vagyonvédelmi
tevékenységet folytatd szervezet alkalmazdsa esetén a szakmai szemponti
megfeleloség érdekében, a rendelkezésre all6 informaciok megosztasa mellett
elézetes, dokumentalt konzultaciot folytatni a Biztonsadgszervezési és Rendészeti
Irodaval.

12.§
A gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezetdje

a) felelds az iranyitasa ala tartozo egység vonatkozasaban a hatalyos vagyonvédelmi
és rendészeti szabalyok, egyetemi utasitdsok betartasaért, végrehajtasaért, a
kezelésébe adott eszkdzok, anyagok megdrzéséért, a tulajdon megdvasaért,

b) felelés a munkahelyi nyilvantartasok vezetéséért, valamint végrehajtasanak
ellendrzéséért;

c) felel6s a tulajdon elleni cselekmények elkovetésének megeldzéséért, az egyetemi
vagyon megdvasa érdekében a végrehajtast ellendrzéséért;
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d) intézkedik az Egyetem tulajdonaban keletkezett kar észlelése esetén a rendorség
azonnali, valamint az ingatlangazda és a koltséggazda értesitésérdl, a biztositoi
karbejelentés (24 oran beliili) megtételérdl (a 2/2002. sz. gazdasagi foigazgatoi
korlevél alapjan), a Biztonsagszervezési ¢és Rendészeti Iroda azonnali
tajékoztatasarol, helyszini jegyzOkonyv megkiildésérdl a feljelentés megtétele
érdekében.

Azoknal a szervezeti egységeknél, ahol mas szervezeti egységgel kozdsen hasznalnak

helyiség(ek)et, illetve teriileteket, az egységek vezet6éi kozosen rendelkeznek a

rendészeti €s a vagyonvédelmi felelosségrol.

13.§

Rendészeti, vagyonvédelmi tevékenységet iranyitdé személy a rendész, a
vagyonvédelmi munkatars, illetve a gondnok.

Az (1) bekezdésben meghatirozott személy feladatat az ingatlangazda irasos
megbizasa, kinevezése alapjan latja el.

A rendészeti, vagyonvédelmi tevékenységet koordinalé személy feladatat az
ingatlangazda kozvetlen irdnyitdsaval latja el.

Az (1) bekezdésben meghatarozott személy feladata:

a) a rendészeti tevékenységet végz0 személyek (portas, éjjeli Or stb.) feladatainak
meghatdrozasa, munkéjuk szervezése ¢s ellendrzése;

b) az ingatlangazda rendelkezése ald tartozo létesitmény kulcskezelési rendjének
elkészitése, betartasanak ellenorzése;

C) a telepitett vagyonvédelmi rendszerek hasznalatanak megszervezése, ellenérzése,
valamint a karbantartas és javitas feliigyelete;

d) a kialakitott parkolohelyek nyilvantartasa, a hasznalati szabalyok betartasanak
ellendrzése;

e) betorés vagy egyéb bilincselekmény esetén a rend6rség, az ingatlangazda valamint
a koltséggazda értesitése, a rendOrség megérkezéséig a helyszin biztositasa, a helyi
vezetd €és a Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda tdjékoztatasa, a torténtekrol
jegyzékonyv (14. sz. melléklet) felvétele, valamint annak — a feljelentés megtétele
érdekében — a Biztonsagszervezési és Rendészeti [roddhoz torténd tovabbitasa.

14. §

A rendészeti, vagyonvédelmi tevékenységet végzO alkalmazott feladata jelen
Szabdlyzatban, valamint a tevékenységét ¢érintd egyéb szabalyzatokban ¢és
rendelkezésekben (pl.: Tlzvédelmi Szabalyzat, Kulcskezelési Rend, Pénzkezelési
Szabalyzat, BélyegzOkezelési Szabalyzat, Szigorti szdmadasi bizonylatok kezelési
szabalyzata), tovabba a munkakori leirdsaban megfogalmazott feladatok ellatasa. igy
kiilénosen:

a) a helyi vezet6 altal megszabott modon és mértékben, a személy és aruforgalom,
valamint a belépési jogosultsagok ellendrzése;

b) a telepitett vagyonvédelmi rendszerek mikddtetése, a jelzések kontrollalasa, a
sziikséges intézkedések megtétele;

C) a létesitmény rendszeres ellenérzése, fokozott mértékben a kiilonféle
rendezvények alatt, a munkaiddn tli idészakban, illetve a munkasziineti napokon;

d) a kulcskezelés rendjére vonatkozé altalanos szabalyok és a helyi specialis
rendelkezések betartasa;

e) arendszeresitett nyilvantartasok vezetése;

f) a kulcsok kiadasa, visszavétele és tarolasa, nyilvantartasok vezetése a
szabalyozasnak megfelelden;
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g) a lezart helyiségek kulcsainak a portan vagy erre a célra kijelolt helyen torténd
Orzeése;

h) a bekapcsolva felejtett vilagitas, egyéb elektromos késziilék, berendezés
aramtalanitasa a helyi adottsagoknak megfelelden.

A rendészeti, vagyonvédelmi tevékenységet végz6 alkalmazott feladata végrehajtasa
soran jogosult

a) az Egyetem teriiletére belépd és annak teriiletén tartozkodd személyeket belépési
jogosultsaguk igazolasara felszolitani;

b) az illetéktelen, ittas vagy bodult allapotban 1év6é személy belépését
megakadalyozni, onnan esetlegesen renddri segitség igénybevételével
eltavolittatni;

C) csomagot, jarmiivet, menetokmanyt, illetve szallitisi okmanyt a helyi vezetd
szabalyozasanak megfelelden atvizsgalni;

d) jogsértd cselekményt elkoveté személyt tevékenységének felhagyasara
felszolitani;

e) Dbiincselekmény elkovetésén tetten ért személyt a rendérség helyszinre érkezéséig
lehetdség szerint visszatartani.

15.§

Nem egyetemi rendészeti alkalmazott a véllalkozok alkalmazottja, aki az Egyetem ¢és
a vallalkoz6é kozott 1étrejott egyedi szerzodésben foglaltak szerint végzi
tevékenységét, igy kiilondsen a személy- és vagyondr, azon beliil recepcids, portés
munkakorben dolgozok.

Az (1) bekezdésben meghatarozott személyek jogainak és kotelességeinek kereteit a
személy- és vagyonvédelemi, valamint a magidnnyomozdi tevékenység szabalyairdl
sz616 2005. évi CXXXIII. torvény hatdrozza meg.

A vallalkozé a jogszabalyokban megfogalmazott jogosultsagok és kotelezettségek
keretein beliil az Egyetemen végzett tevékenysége soran a vallalkozasi szerzddésben
meghatéarozott feladatok ellatasahoz sziikséges mértékii jogokkal €s kotelezettségekkel
rendelkezik. Feladatait jelen Szabalyzatban és a szolgalatteljesités helye szerint
illetékes ingatlangazda (sziikség szerint a koltséggazdaval egyeztetve) altal Kiadott
specialis kiegészitésében, a Szolgalati Utasitasban leirtak alapjan teljesiti.

16. §

Az Egyetem dolgozoinak, hallgatoinak a rendészeti, vagyonvédelmi szakteriiletet
érintd feladatait, kotelezettségeit €s jogosultsagait a munkavégzés helyének és
modjanak figyelembe vételével, az ingatlangazda (sziikség szerint a koltséggazdaval
egyeztetve) hatarozza meg.

Az (1) bekezdésben meghatarozott helyi sajatossagok kiillondsen:

a) a beléptetd rendszerek;

b) avédett helyiségekkel kapcsolatos specialis rendelkezések;

C) a nagy értékli oktatastechnikai- és munkaeszk6zok, berendezések, gépek,
muszerek, halozatok;

d) aspecialis tananyagok, informacidohordozokkal kapcsolatos tevékenység;

e) azegyedi szellemi termékek, kutatasi anyagok, informaciok;

f) agyljtemények, miikincsek, védett anyagok, okmanyok, iratok;

g) a miemléki épiiletek, munkaszobak, miihelyek, laboratoriumok, lako-és kozos
helyiségek, sportlétesitmények;

h) az egyetemi tulajdonban levé jarmtivek, anyagok, alkatrészek, szerszamok;

1) aszemélyi hasznalatra atadott, egyetemi leltarban szereplé dolgok;

10



3)

1)

(@)

3)

(4)

(1)

(@)

(3)

J) a pénz, pénzhelyettesitok, bélyegek, egyéb értéktargyak alkalmazasi, hasznalati,
kezelési, tarolasi szabalyai;

k) az Egyetemi Kollégium hazirendje.

Valamennyi egyetemi dolgoz6 és hallgat6 feladata:

a) azegyetemi és a személyi tulajdon megdrzése, megdvasa,

b) a hasznalataban 1év6 eszkozok kellé gondossaggal torténd kezelése, biztonsagos
taroldsa, az eszkoz értékének megfeleld és a jogszabalyban megallapitott anyagi
felelOsség vallalasa.

Feladatok biincselekmény esetén

17.§

Biincselekmény elkdvetésének tudomasra jutdsat kovetden haladéktalanul értesiteni
kell az ingatlangazdat (sziikség szerint a koltséggazdat) és a szervezeti egység
vezetdjét — tavollétében a helyettesitésével vagy az adott ligyben vald intézkedéssel
megbizott személyt — aki a rendérség, illetve — ha sziikséges — mas hatdsagok
értesitésérol intézkedni koteles.

A kiérkezd hatosdg helyszinelése, nyomozasa eredményességének Dbiztositasa
érdekében gondoskodni kell a bilincselekmény elkovetése szinhelyének érintetlen
allapotban valé megdrzésérdl, a teriiletre torténd illetéktelen személyek bejutasanak
megakaddlyozasarol.

Amennyiben a rendkiviili esemény biztositasi kareseménynek mindsiil, Ggy az (1)
bekezdésben meghatarozott személynek 24 oran beliil irdsban értesitenie kell az
Egyetemmel szerzédésben 4llo biztositasi képviseleti tarsasagot® (4.sz. melléklet).

A bejelentés elmulasztdsa, a hatarido tallépése a karrendezés tekintetében
jogvesztésnek mindsiil, igy a karenyhités meghitsulhat.

Feladatok robbantdssal valo fenyegetés (bombariado) esetén

18.§

Robbantassal valo fenyegetés (bombariadd) esetén — az alabbiakban meghatarozott
sorrendben — értesiteni kell

a) ahivast vevl személy felettesét;

b) az ingatlangazdat (sziikség szerint a koltséggazdat) és a szervezeti egység
vezetdjét;

c) azilletékes rendészt és/vagy gondnokot;

d) arenddrséget;

e) a Biztonsagszervezési és Rendészeti Irodat.

Minden robbantéssal vald fenyegetést komolyan kell venni. Abban az esetben, ha a
robbantdssal valo fenyegetés telefonon torténik, a hivast vevd személynek a
beszélgetés alatt az 5. sz. mellékletben leirtak szerint kell eljarnia.

Robbantassal valo fenyegetés (bombariadd) esetén a renddrséget lehetdleg annak a
személynek kell tajékoztatni, aki a fenyegetével beszélt, mivel a hatésdg —
tdjékozodas érdekében — tovabbi kérdéseket tesz fel a telefonbeszélgetéssel
kapcsolatban.

! A kéresemények bejelentésének, valamint a karrendezés folyamatat, tovabba az aktudlis biztositasi
kondiciokat a 17/2019. (IX. 26.) szamu kancellari korlevél tartalmazza.
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A tovéabbiakban az ingatlangazda (sziikség szerint a koltséggazda) (tavollétében a
helyettesitésével vagy az adott ligyben vald intézkedéssel megbizott személy) és a
renddrség rendelkezései szerint kell eljarni.

Robbantassal valo fenyegetés (bombariadd) esetén az épiilet(ek)et ki kell iriteni, a
panik keletkezését lehetdség szerint meg kell akadalyozni.

A bombariad6 tervben, amely tartalmaban megegyezhet a tlizriad6 tervvel, elére meg
kell hatarozni az emberek menekiilési lehetdségeinek irdnyat, a menekités helyét, a
magara hagyott helyiségekkel kapcsolatos teenddket (energiaforrdsok kikapcsolasa,
helyiség lezarasa, kulcs portasnak atadasa stb.).

Amennyiben van olyan személy, aki feltiind érdeklddést tantsit az esemény irant,
illetéleg akinek a reagalasabol arra lehet kovetkeztetni, hogy koze lehet a
fenyegetéshez, a helyszinre érkezd renddrséget errdl tajékoztatni kell.

Feladatok robbandoszerkezetre utalo gyanu esetén

19. §

Robbanoszerkezetre utaldo gyanu esetén — az alabbiakban meghatarozott sorrendben —
értesiteni kell

a) a megtalalo felettesét, az ingatlangazdat (sziikség szerint a koltséggazdat) és a
szervezeti egység vezetojét;

b) arenddrséget;

c) azilletékes gondnokot és

d) a Biztonsagszervezési és Rendészeti Irodat.

Ha ¢épiilet felyjitdsokndl vagy foldmunkaknal olyan fémtargy keriil eld, amelyrdl
feltételezni lehet vagy egyértelmiien biztos, hogy héboris robbanodszerkezet, a
megtalalas helyén ¢és kdrnyezetében a tovabbi munkakat azonnal be kell sziintetni, a
teriiletet le kell zarni és a renddrség kiérkezéséig Orizni és biztositani kell.

Ha a levél szallitgja, atvevdje, szétosztdja (kézbesitd, postabontd), vagy a levél
felbontdja (iktato, titkarsdgi dolgozd, cimzett) levélbombara utald jelet észlel, a
kiildeményt érintetlentil kell hagynia, a szobat és a kornyezd szobdkat ki kell iiritent,
¢és a renddrség kiérkezéséig a helyiségeket Orizni kell, illetéktelenek bejutasat meg kell
akadalyozni. A levélbombak fobb ismérveit az 5. sz. melléklet tartalmazza.

Barmilyen gyanus targy vagy csomag megtalalasa esetén, melynek eredete vagy
tulajdonosa ismeretlen, azt érintetleniil kell hagyni, azt megmozditani szigoruan tilos.
A (4) bekezdésben meghatarozott esetben az érintett teriiletet ki kell iiriteni, és a
rendOrség kiérkezéséig a helyiséget a 1étesitmény vezetdjének utasitasa alapjan Orizni
kell, illetéktelenek bejutasat — a menekiilési Utvonal szabadon hagyasa mellett — meg
kell akadalyozni.

Feladat kabitoszer terjesztésre utalo jelek esetén

20. §

Kabitoszernek mindsiilé anyagokat aruld vagy osztogatd személy észlelése esetén azonnal
értesiteni kell a rendOrséget — a késdbbi felderités miatt — lehetdleg oly mddon, hogy az
illetd azt ne vegye észre, a helyszinrdl ne tudjon elmenekiilni.
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A belépés, a tavozas és a benntartozkodas rendje

21. §

A létesitményekbe vald bejutds nyitvatartasi- és munkaidd alatt mindenki szdmadra
engedélyezett.

Nyitvatartasi- és munkaidon til az Egyetem Iétesitményeibe a bejutds csak az erre
vonatkoz6 engedéllyel rendelkezonek engedélyezett, kivéve, ha az ingatlangazda ettdl
eltéréen rendelkezik, illetve, ha az épiiletbe bejutds lehetdségének szabalyozottsdga
technikailag megoldott (pl.: elektronikus beléptetd rendszer).

Az ingatlangazda altal kiadott, a munkaiddn tali belépéshez sziikséges engedélyeket —
melyek tartalmazzdk a személyazonositashoz sziikséges adatokat ¢és az engedély
érvényességének idopontjat, iddszakat, a kibocsatd nevét, alairasat és
bélyegzdlenyomatat — harom példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példanyt az
engedély kiado egységnél, egy példanyt az engedéllyel rendelkezd személynél, egy
példanyt pedig a portaszolgalatnal kell elhelyezni. A kiadott engedély masra nem
ruhéazhato at, mas idopontban nem hasznalhato fel.

Az ingatlangazdak (sziikség szerint a koltséggazdaval egyeztetve) — a helyi
adottsagokbol fakado igényeknek megfelelden — a 15. sz. mellékletben meghatarozott
szempontok alapjan, a jelen Szabalyzatban meghatarozottol eltéré szorosabb
szabalyozast is kidolgozhatnak.

Az 6vodékban, a gyakorldiskoldkban €s a kollégiumokban minden belépd személy
belépési jogosultsagat ellendrizni kell! Kiilonésen a nem tanuldi, hallgatoi
jogviszonyban all6 személyek — sziilok, vendégek stb. — vonatkozasaban.

Az Egyetem létesitményeinek teriiletérdl valo tdvozaskor a gépjarmivek csomagterét,
a tavozd személyek csomagjainak munkaid6 alatti ellenérzését az ingatlangazda
(szlikség szerint a koltséggazdaval egyeztetve) rendelkezései szerint kell végrehajtani.

A tulajdon megdrzése ¢€s megovasa érdekében barmely helyiségbdl utolso
személyként torténd tdvozas esetén

a) a helyiségben 1évo energiafogyasztd gépeket, berendezéseket, eszkozoket le kell
kapcsolni, kivéve az engedélyezetten folyamatosan iizemeldket;

b) az ablakokat be kell zarni;

C) az elektronikus ajtonyitoval rendelkezé helyiségeket tartos tavollét esetében
indokolt kulcsra zarni és

d) ahol figyel6-, illetve riasztorendszer van telepitve, ott azt élesiteni kell.

A kulcskezelés rendje

22.§
A létesitmények azon helyiségeit, ahol

a) veszélyes (tliz- és/vagy robbanasveszélyes, sugarzo, fert6z0, egészségre artalmas)
anyagot tarolnak, hasznalnak, illetve eléallitanak;

b) olyan informaciok (kutatasi adatok, személyi adatok) kezelését, nyilvantartasat
vezetik, amelyek titkosnak mindsithetok;

c) értékes technikai eszk6zokkel dolgoznak;

d) kabitoszer prekurzorokat tarolnak, hasznalnak

allando jelenlét, feliigyelet hidnya esetén zarva kell tartani.

Az (1) bekezdésben felsorolt helyiségek esetében a helyiséget utoljara elhagyo
személy a zarasért felelosséggel tartozik.
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Amennyiben a helyiséget olyan személy vagy személyek szamara nyitottak ki, akik
nem rendelkeznek kulccsal, a zarasért az felel, aki a helyiségbe valo bejutast lehetévé
tette.

A kulccsal rendelkezOkrdl nyilvantartast kell vezetni, mely tartalmazza a kulcs
birtokosanak nevét €s azon helyiségek listajat, melyekhez kulccsal rendelkezik.

A védeni kivant helyiséghez — az egymas kozotti, vagyis nem regisztralt masolatok
kizarasa érdekében — masolasvédett (nem masolhatd) kulccsal miikodo zéarakat kell
felszerelni. A masolatok készitéséhez sziikséges un. ,,mester kartyat” illetéktelenek
elél nem hozzaférhetd helyre megfelelden el kell zarni.

Irodak, oktatoi szobak, nagy értékli oktatastechnikai eszkozokkel felszerelt
eldadotermek, laborok stb. barmely kulcsanak elvesztése esetén — a biztonsagos
zarhat6sag érdekében — a zarat, zarbetétet azonnal ki kell cserélni. Amennyiben az
elvesztés személyhez kothetd, a csere koltségeit at kell az okozédra haritani. Az
azonnali csere elmulasztisaért minden esetben az ilizemeltetd felelds, az igy
bekovetkezd karokért anyagi feleldsséggel tartozik.

Minden lezart helyiségre vonatkozoan egy db tn. tlizkulcsot a portan el kell helyezni
oly médon, hogy az illetéktelen haszndlat nyilvanvaldan lekdvethetd legyen.

A tlzkulcsokat megfeleléen zart és lepecsételt boritékban kell a portara leadni,
melyeken az illetéktelen felnyitas egyértelmiien megallapithato. A boriték tartalmazza
azt az informacidt, hogy vészhelyzet esetén mely helyiségben és hol talalhatok az
egyes helyiségek kulcsai, és annak a személynek az elérhetdsége, aki az emlitett
esetben értesitendo.

A szervezeti egység vezetdjének (ovodak, iskoldk, kollégiumok esetében az
ingatlangazda) feleldssége az egységen beliil egy helynek a kijeldlése, amely alkalmas
arra, hogy a helyiségek kulcsainak egy-egy példanyat — az illetéktelenek szamara nem
lathatdan, eldliik megfelelden elzarva — tartsak.

A ko6z0s helyiségek kulcsainak portarol torténd felvételi rendjérdl a helyiségek felett
rendelkezd személynek (tanszékvezetd, igazgatd, gondnok stb.) kell donteni.

A portara leadott kulcsokat csak azok vehetik fel, akik neve szerepel a gazdalkodo-,
illetve szervezeti egységek vezetdi altal erre a célra leadott hivatalos listan, igazoljak
magukat, és a kulcs atvételét alairasukkal elismerik.

Az ingatlangazda rendelkezése alatt allo Iétesitmény, illetve a szervezeti egység
kulcskezelési rendjét kulcskezelési szabalyzatban kell meghatarozni. A Kulcskezelési
szabalyzatot a rendészeti ¢s a vagyonveédelmi iratok kozott kell tarolni. A szabalyzat
tartalmi elemeire vonatkozoan a 8. sz. melléklet ad irdanymutatast.

Sajat vagy idegen tulajdonu eszkozok behozataldnak rendje

23. §

Az Egyetem ¢és az intézmények teriiletére nem egyetemi vagy nem az intézmény
tulajdondban levd eszkozt, berendezést munkavégzés céljabol behozni csak a
szervezeti egység vezetdjének a 11. sz. melléklet szerint kiallitott irdsos engedélye
alapjan lehet.

A személyi tulajdont ért biztositasi karesemények bekovetkezése esetén az intézmény
kartéritést, karenyhitést csak abban az esetben fizet, ha az eszkdz nyilvantartasa,
tarolasa és hasznalata a helyi szabalyzatokban leirtaknak megfeleld modon tortént.
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Egyetemi tulajdonu eszkozok Egyetemen kiviili haszndlatanak rendje

24. §
Az Egyetem ¢s intézményeinek (6vodak, iskoldk, kollégiumok) tulajdonat képezd
eszkozt kivinni csak a gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezetdjének a 10. sz.
melléklet szerint kiallitott irasos engedélyével vagy szallitolevéllel lehet. Az engedély
kiallitoja annak a gazdalkodo, illetve szervezeti egységnek a vezetdje, amelynek
leltardban van a kolcsonzés targyat képezo eszkoz.

Az engedélyt harom példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a szervezeti
egységnél, egy példany a portan, egy pedig a kdlcsonzd személynél marad.

Az engedélyen szerepelnie kell az eszkdz vagy eszkozok leltari és gyari szaménak, a
késziilék allapotanak, valamint a kélcsonadas idétartaménak.

Végleges visszahozasakor a kolcsonzési engedély mindharom példanyan fel kell
tiintetni annak datumat. Az eszkdz éallapotarol a gazdalkodo, illetve szervezeti egység
vezetdje visszahozédsakor kdteles meggydzddni.

A kolesonzo személy a kolesonzott eszkozért, annak leltari értékéig anyagilag felelds.
Eszkozt kolesonadni csak egyetemi alkalmazottnak Iehet.

Az eszk6zok nyilvantartasi rendje

25. §

Minden gazdalkodd, illetve szervezeti egység koteles az altala beszerzett és
hasznélatba vett eszkozoket — fliggetleniil az eszkoz eredetétdl (beszerzés, ajandék
vagy téritésmentes atvétel) — azonnal nyilvantartdsba venni, ennek megfeleléen a
késziilek tipusat, gyartdsi szdmat ¢és értékét az erre a célra rendszeresitett
alloméanybavételi bizonylaton a Szamviteli Osztalynak jelenteni. Tobb egységbdl allo
eszkOz esetén a gyartdsi szdmokat kiilon-kiilon kell feltliintetni a bevételezési
bizonylaton.

A nem egyetemi tulajdonnak — sajat tulajdon kivételével — az Egyetemen torténd
hasznéalata esetén, a 20.000,- Ft értékhatar feletti eszkozoket ideiglenesen
nyilvantartasba, illetve leltarba kell venni, mint idegen tulajdont.

Nagyértékii eszkozok tarolasanak rendje

26. §

Azoknak a helyiségeknek a nyilaszaroit, amelyekben jelentds Osszértekli technikai
eszkozt helyeztek el, az értékhatarnak megfelel6 MABISZ ajanlas szerinti mechanikai
¢s elektronikai védelemmel kell ellatni.

Az egyes vagyoncsoportok kiilonb6zd szintli értékkategoridira vonatkoz6 eldirdsokat
(védelmi osztadlyonként) a Biztositdsi Szerz6dés melléklete ¢és a biztositd
vagyonvédelmi szabalyzata, illetve az 1-es vagyoncsoportba tartozo készpénz
esetében, jelen Szabalyzat 6. sz. melléklete tartalmazza. A mechanikai védelemmel
szembeni kovetelményeket a 2. sz. melléklet, az elektronikai védelemmel szembeni
kovetelményeket a 3. sz. melléklet tartalmazza.
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Jelentds értékii anyagok, targyak tarolasanak rendje

27. §

A gazdalkodo, illetve szervezeti egységek altal hasznalt vagy tarolt olyan jelentds értéket
képviseld anyagokat, targyakat — igy kiilondsen miitargyakat, képzésmiivészeti alkotasokat,
egyetemi, allami jelképeket, érméket, kdzeteket, okmanyokat, iratokat —, melyek esetleges
eltulajdonitasa potolhatatlan veszteséget jelent az érintett gazdalkodd vagy szervezeti
egység szadmara, a Biztositasi Szerzddésben meghatarozott , Kiilonos Feltételeknek”
megfeleld elektronikai és mechanikai védelemmel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

Pénzorzes, pénz tarolasa és szallitasa

28. §

(1) A gazdalkodo, illetve szervezeti egységek pénzkezelésére vonatkozd elbirasokat a
7/2006 (VII. 11.) sz. rektori utasitas 3. szamu melléklete, valamint a Biztositasi
Szerz6dés mellékletei tartalmazzak.

(2) A Kkozvetlen vagyonvédelemre vonatkozd eldirasokat — a gazdalkodo, illetve
szervezeti egységek kezelésében 1évé pénzdsszeg (ellitmany, eldleg stb.)
értékhataroknak megfeleld tarolasanak feltételeit (amelyek biztositdsa az érintett
gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezetOjének, betartasa pedig a pénzkezeld
személy feladata) — a 6. sz. melléklet tartalmazza.

(3) A készpénzszallitas a gazdalkodo, illetve szervezeti egységek altal, helyi szervezésben
torténik.

(4) A készpénzszallitas megszervezése €s lebonyolittatasa — ideértve a fegyveres kisérd
biztositasat is — az adott gazdalkodo, illetve szervezeti egységek vezetdjének feladata.
A szervezeti egységek altal szervezett €s végzett pénzszallitasok szabalyos végzéséért,
a kifizetés idején torténd Orzésért a gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezetdje és
rendésze a felelds.

(5) Pénzszallitassal csak az Egyetemmel munkaviszonyban allo dolgozot, vagy megfeleld
referencidkkal rendelkezd, a tevékenység végzésére hatdsagi engedéllyel rendelkezd
vallalkozast lehet megbizni. A jelen bekezdésben meghatarozott személyek e
megbizassal kapcsolatos feleldsségét irasban kell rogziteni.

(6) A pénzszallitasra megbizast add vezetd koteles a pénzszallitassal megbizott
dolgozdval a feladat ellatdsaval kapcsolatos eldirasokat ismertetni. A pénzszallitas
kortiilményeit, részleteit a szallitdsban résztvevokon kiviil senki sem ismerheti. A
szallitott készpénzért annak felvételével ¢€s szallitdsaval megbizott személy(ek)
felelos(ek). A feleldsség a pénz tényleges atvételétdl a tényleges at-, illetve
tovabbadasaig tart.

(7) A készpénzszallitasok alapvetd biztonsagi feltételeit a 7. sz. melléklet tartalmazza.
(MABISZ 2007. 10. 01.)

(8) A befizetett pénzeszkozok, valamint a kifizetésre atvett pénzeszkozok kezelésére

vonatkozo szabalyokat az ELTE Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

A biologiai és a kémiai anyagok kezelésének, tarolasanak rendje

29. §
(1) Az Egyetemen és intézményeiben folyd kiilonbozé bioldgiai, kémiai kutatasok,
valamint az ilyen targykorben zajlo oktatasok soran haszndlt, olyan veszélyesnek
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(@)

(3)

(1)

(@)

(3)

mindsiild — illetéktelen kézbe jutva sulyos kovetkezményekkel jaro, illetve szabotazs
és terrorcselekmények, valamint katasztrofa helyzet el6idézésére alkalmas — anyagok,
igy kiilondsen baktériumok, vegyi- és radioaktiv anyagok eltiinését, vagy indokolatlan
¢s jelentds mennyiségcsokkenését azonnal jelenteni kell

a) a gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezet6jének;

b) arenddrségnek;
d) a Biztonsagszervezési és Rendészeti Irodanak.

Az olyan vegyi anyagokat, amelyek Onalloan is, vagy a gyogyszertari, illetve
kereskedelmi forgalomban kaphatdo egyéb anyagokkal kiegészitve kiilonb6z6
robbandanyagok ¢és kabitdszerek (drogok) eldallitasara alkalmasak, fokozott figyelem
mellett kell tarolni €s kezelni.

Azokat a helyiségeket, ahol a jelen szakaszban meghatarozott anyagok tarolasa
torténik megfelel6 mechanikai és/vagy elektronikai védelemmel kell ellatni.

Lezart helyiségek felnyitasa
30. §

A lezart helyiség felnyitdsa — rendkiviili eseményt kivéve — csak bizottsag jelenlétében
torténhet. Az 5. sz. mellékletben meghatarozott rendkiviili esemény bekovetkezésekor
a bizottsdg Osszehivdsa nem sziikséges, de a felnyitasrdl utdlag irasban tajékoztatni
kell a rendészt vagy gondnokot és a gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezetdjét.

Az (1) bekezdésben meghatarozott bizottsag tagjai:

a) arendészet vagy gondnoksag képviseldje;

b) az érintett gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezetdje vagy megbizottja és

c) egy f6 tanu.
A lezart helyiség felnyitasardl, annak indokair6l és a tapasztalatairdl jegyzokonyvet
kell felvenni. A jegyzOkonyv egy példanyat a helyiség felnyitdsdban érintett
gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezetdje kapja.

A biztonsagot névelo szolgalat elrendelése

31.§

Az ingatlangazda (sziikség szerint a koltséggazdaval egyeztetve), ha a koriilmények
azt indokoltta teszik, biztonsadgot noveld szolgéalatot rendelhet el az 5. sz. mellékletben
meghatarozott rendkiviili esemény bekdvetkezésekor.

A biztonsagot noveld szolgalat elrendelésekor a kovetkezd fontosabb intézkedéseket
kell tenni:

a) a létesitmény fokozott ellenérzésének megszervezése;

b) alétesitmény 6rzés-védelmének megerdsitése;

c) abe- éskilépés, az anyag-, aruszallitas, valamint a belsé mozgas korlatozasa;

d) akiilonb6zé szolgalatok (renddrség, tiizoltosag, PV) munkajanak elésegitése;

e) amennyiben az események ¢€s a koriilmények indokoljak a rendvédelmi szervekkel
egylittmiikodve biztositasi terv készitése.

A biztonsagot noveld szolgalatot a gazdalkodd egység vezetdjének, elsOsorban a
rendészeti, a tlizvédelmi és a polgari védelmi feladatokat ellato személyekkel célszeri
megszerveznie.
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A rendezvények biztositasdaval kapcsolatos feladatok

32.§

Rendezvénynek mindsiil minden olyan szervezett, csoportos Osszejovetel, amely az
Egyetem oktatasi alaptevékenységétdl eltér. Tekintettel arra, hogy az Egyetem nem
szervez rendezvényt, minddssze teriiletet biztosit a rendezvény szervezdje altal
megtartani kivant rendezvény részére, a tlizvédelmi és vagyonvédelmi szabalyok
betartasaért (Ttuzvédelmi Szabalyzat, Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat), a
tizvédelmi feltételek biztositasaért (a kitiritési utvonalak és vészkijarat(ok) teljes
sz¢élességiikben torténd azonnali nyithatdésaganak biztositdsaért) a rendezvény
szervezOje felelds, mely kotelezettséget nem egyetemi szervezés esetén az Egyetem
képviseldje (ingatlangazda) szerz6désben rogziteni koteles.

A gazdalkodo, illetve a szervezeti egység vezetdjének feleldssége, hogy a rendezvény
szervezOjével kotott szerzddésben rogzitésre keriiljenek azok a rendezvény
megtartasaval kapcsolatos biztonsagi intézkedések, melyek teljesitése esetén a szoban
forgd rendezvény biztonsagosan megtarthatod (helyi adottsagokat is figyelembe vevo
tliz-, és vagyonvédelmi szabalyok).

A rendezvény szervezdjével kotott szerzddésnek tartalmaznia kell tovabba a
vallalkozo hibajabdl esetlegesen bekovetkezo karesemény vonatkozasaban az anyagi
¢s személyi felel6sség megdallapitasat, mértékének pontos meghatirozasat, a bérbe
adott teriileten taladlhat6 eszkozok, berendezések, egyeb targyak atadas-atvétel alapjat
képezd listajat.

A hirdetmények elhelyezési rendjének szabalyozasa

33.§

A hirdetmények elhelyezési rendjér6l az ingatlangazda (sziikség szerint a koltséggazdaval
egyeztetve) belsd szabalyozasban rendelkezik.

1)

(@)

(3)

A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

34.§

Az 5. sz. mellékletben meghatarozott rendkiviili esemény bekovetkezésekor az érintett
gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezetdjének haladéktalanul intézkedni kell

a) az emberi élet mentésérol;

b) az anyagi javak mentésérdl,

c) arendkiviili esemény elharitasara hivatott szervek (rendorség, tlizoltosag, mentok,
polgari védelem, ANTSZ), tovabba

d) aBiztonsagszervezési és Rendészeti Iroda mielébbi értesitésérol.

A bejelentésnek tartalmazni kell:

a) alétesitmény megnevezését, a bejelentést tevod nevét;

b) arendkiviili esemény megnevezését, helyét és idopontjat;
c) a feltételezett keletkezési okot;

d) a keletkezett kar becsiilt értékét;

e) amegtett intézkedést.

Az ingatlangazda (sziikség szerint a koltséggazda), a gazdalkodo, illetve szervezeti
egység vezetbje koteles megszervezni, hogy az esetleges rendkiviili esemény
bekovetkezésérdl tajékoztatast kapjon.
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Az alkoholszondas ellenorzés szabalyai

35.§
A munkavégzés teljes idOtartama alatt az alkoholfogyasztas tilos.

Azt a dolgozoét, aki alkohol hatdsa alatt all, a munkavégzéstdl el kell tiltani. Ennek
idejére munkabér nem fizethetd. Az alkoholos befolyasoltsag mértékétdl fiiggetleniil
fegyelmi felelosségre vonast kell alkalmazni.

Azt a dolgozdét, aki munkaidd alatti italozas vagy arusitds céljabol munkahelyére
alkoholt hoz be, vezetdje koteles feleldsségre vonni.

A (2)-(3) bekezdésben meghatarozott esetekben az intézkedést, a felelésségre vonast
¢s fegyelmi eljarast a dolgozd kozvetlen munkahelyi vezetdje (egység vezetdje)
kezdeményezi. A kozvetlen munkahelyi vezetOnek (részleg-, telep-, osztaly- stb.
vezetd) felelosségre vonast kell kezdeményeznie abban az esetben is, ha azt az
ellenérzd szervezetek — igy kiilonosen a. vagyonvédelem, munkavédelem,
munkavégzést irdnyitod vezetd — javasoljak.

Azokon a munkahelyeken, ahol veszélyes tevékenység folyik folyamatos
alkoholszondés vizsgalatot kell végeznie a teriilet vagy részleg vezetdjének vagy az
altala megbizott személynek. Ezeken a munkahelyeken 4llandd jelleggel
alkoholszondat vagy mas, erre a célra rendszeresitett eszkozt kell tartani.

Elektronikus vagyonvédelmi rendszerek miikodtetése

36. §

Az ingatlangazda rendelkezése alatt allo teriileten létesitett vagyonvédelmi rendszerek
hasznalatdnak megszervezése (ideértve a miikodtetést, valamint a karbantartdst és
javitast is), ellendrzése az ingatlangazda felel0ssége.

A létesitmény teriiletén telepitett vagyonvédelmi rendszerek alkalmazéasanak
megszervezése, valamint a karbantartas és javitas feliigyelete a rendészeti és
vagyonvédelmi feladatok kézvetlen iranyitasat ellatd személy feladata.

A telepitett vagyonvédelmi rendszerek hatékonysaga érdekében a kezelési, hasznalati,
karbantartasi szabalyokat kovetkezetesen és folyamatosan be kell tartani.

A hasznalatban 1év0 élesitési kddok meghatarozasat, idészakos valtoztatasat a helyi
rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzatban meghatarozott 1d6kézonként az arra
feljogositott személyek végzik.

Amikor a kddokat ismerd személy az allomanybol kilép, az érintett kodokat meg kell
valtoztatni, illetve nem kodos rendszernél a ,kulcsot” (magneskartya, zseton stb.) be
kell vonni, hozzaférési jogosultsagat ki kell iktatni.

A szolgalatba 1épé portasnak (rendész, Orportas, recepcios stb.) tajékozodni kell a
szolgalatot atadotol a riaszto-, figyeld rendszerben bekovetkezett eseményekrdl, igy
kiillonosen arrdl, hogy meghibasodas vagy riasztas tortént-e, s ha igen milyen
intézkedéseket tett az el6z0 szolgalat, mire kell még intézkedni.

A szolgalatba 1épd portasnak (rendész, Orportas, recepcios stb.) meg kell gy6zddnie a
rendszerbe telepitett eszkozok (kozpont, tdpegység, kamera, monitor stb.)
mukodoképességérdl. Az észlelt hibakat — a vagyonvédelmi feladatokat ellatd személy
egyidejii értesitése mellett — az erre a célra rendszeresitett ellendrzési napldba
rogzitenie kell.
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(8)

(9)

Amennyiben a rendszer milkddoképességében észlelt hidnyossidgokat az el6zd
szolgalat nem tudta megsziintetni, ugy haladéktalanul intézkedni kell az
iizemképesség helyreallitasara.

Barmilyen lizemzavar vagy rendellenesség esetén a tényeket dokumentalni kell, ezzel
egyidejlileg intézkedni kell a hiba mielébbi elharitasa érdekében.

(10) A felhasznaldknak a vagyonvédelmi rendszer lizemeltetése soran

a) meg kell ismerniiik a Kkiépitett (telepitett) vagyonvédelmi rendszert, annak
mukodési elvét;

b) meg kell hatarozniuk azon személyek korét, akik a rendszer élesitését
(hatastalanitasat) gyakorlatban végrehajtjak;

c) kodzaras rendszer esetén meg kell hatarozniuk a kodzarak kodjait, melyeket a
felhasznald részére at kell adni;

d) gondoskodniuk kell a kddszamok id6szakos megvaltoztatasarol (pl.: munkahelyr6l
kilépd személy esetén);

e) hakamerak és monitorok is telepitésre keriilnek az egységen beliil, akkor meg kell
szervezniik a belso figyeld szolgalatot;

f) id6ében végre kell hajtani a rendszer élesitését;

g) a rendszer iizemeltetésében bekovetkezett miiszaki meghibasodasokat jelezniiik
kell a portaszolgéalatnak vagy a gondnoksagnak;

h) védend6 vagyontargyak beszerzése esetén javaslatot kell tenniiik a vagyonvédelmi
rendszer telepitésére, bovitésére.

(11) A vagyonvédelmi rendszer riasztas jelzése esetén

(1)
@)

3)

(4)

a) meg kell gy6z6dni a riasztas pontos helyérdl (hurok, épiilet, szoba);

b) ahelyszinen meg kell gy6z6dni a riasztas okardl (illetéktelen behatolas, szabotazs,
lizemzavar stb.);

c) illetéktelen behatolas vagy szabotazs esetén gondoskodni kell az érintett teriilet
lezarasarol, a renddrség €rtesitésérol, a helyszin biztositdsarol,

d) lizemzavar esetén meg kell sziintetni a riasztas jelzést (hang, fény) és végre kell
hajtani a kdzpontok jraélesitését;

e) arenddri intézkedés utan az eseményt rogziteni kell az ,,esemény naploban”;

f) az eseményrdl értesiteni kell az ingatlangazdat (sziikség szerint a koltséggazdat) és
a helyi vezet0 altal készitett szabalyzasban meghatarozott személyeket;

g) el kell késziteni az esemény leirasat tartalmazo jelentést vagy feljegyzést.

Gépjarmiiforgalom és parkolas
37.§

Amennyiben zart teriiletrél van szo, a gépjarmiforgalom csak a portaszolgalat
ellendrzése, illetve felligyelete mellett torténhet.

Anyagszallitds esetén az ingatlangazda iranyitdsa alatt 4llo teriileten rendszeresitett
nyilvantartdsokat (a meghatdrozott adattartalommal) vezetni, a ki- és beszallitasok
jogosultsagat a szallitdlevelek vagy mas bizonylatok alapjan ellendrizni kell.
Amennyiben zart, ellendrzott behajtassal rendelkezé tertiletrdl van szo, csak azok a

gépjarmivek hajthatnak be, melyek allandé vagy ideiglenes behajtasi engedéllyel
rendelkeznek.

Az ingatlangazda (sziikség szerint a koltséggazdaval egyeztetve) felelds a 1étesitmény
teriiletén 1évé parkolohelyek kialakitasaért, — amennyiben zart, ellendrzott behajtassal
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rendelkezd teriiletrél van sz6 — az igénylés és az elbiralas rendjének, valamint a
nyilvantartasi, hasznalati és ellendrzési szabalyok kidolgozasaért.

A létesitmények teriiletén levOé parkoldhelyeket koriiltekintéen, a vonatkozo
eléirasoknak megfelelden, jol lathatd modon kell kijeldlni, felfesteni, megjeldlni.

A parkolohelyek kialakitasa soran az alabbiakra kell kiilonos figyelmet forditani:

a) a tlzoltdsagi felvonulasi teriiletek, veszélyességi Ovezetek, a foldalatti és fold
feletti tlizcsapok, egyéb féelzarok, gaz, viz, elektromos kapcsoloszekrények
szabadon hagyésara;

b) vészkijaratok, illetve kapuk eltorlaszolasanak, menekiilési Gtvonal lesziikitésének
tilalmara, az épiiletek, épitmények és a parkold gépkocsik kozott betartandod
biztonsagi tavolsagok megtartasara;

C) a parkolasi teriilet helyi sajatossagaira.

A parkolasi engedélyeket a gépkocsikban jol lathato helyen, a szélvéddé mogott kell

elhelyezni.

A kiadott engedélyeken fel kell tiintetni, hogy az intézmény a parkold
gépjarmiivekben keletkezett karért felel6sséget nem vallal.

A gépkocsik parkoldsa csak a kijelolt (,,felfestett”, ill. kitablazott) helyeken
engedélyezett. A parkolas idészakara, id6tartamara vonatkozodan az ingatlangazda
(sziikség szerint a koltséggazdaval egyeztetve) rendelkezik.

A meghatarozott idétartamon til — ami kiilon rendelkezés hianyaban a munkaiddvel
vagy a nyitvatartasi idével azonos — a gépjarmiivek csak az erre vonatkozo6 kiilon
engedély alapjan tartozkodhatnak az Egyetem teriiletén.

Azok a gépjarmiivek, amelyek tobbszori, ismételt figyelmeztetések ellenére is tilos
helyen parkolnak — a tulajdonos koltségére — rendérség segitségével elszallittathatok.

Talalt targyak kezelése

38. §

A taldlt vagy elhagyott targyakat az érintett épiilet portajara vagy gondnoksagara kell
leadni. A talalt targyakat nyilvantartasba kell venni, majd meg kell kisérelni a
tulajdonos felderitését.

A portan leadott talalt targyakat — amennyiben azokért a tulajdonos egy honapon beliil
nem jelentkezik — a gondnoksagokra kell atadni, ahol ezeket harom honapig 6rzik.
Kiilonds gonddal kell eljarni a ,,bombagyanus”, illetve egyéb veszélyes targyak (pl.:
fegyver, kabitdszer) megtalalasakor, melyek elhagyasa szdndékos is lehet. Ilyen gyant
esetén értesiteni kell a gondnoksagot vagy a rendészetet, az ingatlangazdat (sziikség
szerint a koltséggazdat), illetve sziikség esetén a renddrséget.

Feljelentés

39.§
Az egyetemi vagyonban — biincselekmény vagy szabalysértés kovetkeztében —
keletkezett kar esetén feljelentést kell tenni.
A feljelentést kizarolag a Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda vezetdje vagy az
Egyetem vezetd rendésze teheti meg, az ingatlangazda irdnyitdsa alatt all6 rendészeti
¢s vagyonvédelmi tevékenységet iranyitd személy altal a 14. sz. melléklet szerint
elkészitett jegyz6konyv, valamint az érintett idészakban portaszolgélatot ellatok 12.
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(3)

(4)

()

sz. melléklet szerint elkészitett jelentésében, vagy a 13. sz. melléklet szerint elkészitett
feljegyzésében foglaltak alapjan.

A mas személy altal megtett feljelentés, szakszeriitlen intézkedés ¢s késedelmes
karbejelentés miatt bekovetkezé karndvekedésért, illetve a karenyhités elmaradasaért
az a szemg¢ly felelds, aki a szabalyt, eldirast megsértette.

A Biztonsagszervezési és Rendészeti Iroda a feljelentés megtételérdl, illetve az eljaras
befejezésérdl (pl.: nyomozast megsziintetd hatdrozat) vagy sziineteltetésérdl
tajékoztatja az érintett szervezeti egységet.

A gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezetdje koteles a rendkiviili eseményekrdl a
Biztonsagszervezési és Rendészeti Irodat soron kiviil tajékoztatni, tekintet nélkiil arra,
hogy az elkdvetd az Egyetem alkalmazottja, hallgatdja, vagy az Egyetem szervezetén
kiviili gazdalkod6 szervezet, vallalkozé alkalmazottja, vagy olyan személy, aki az
Egyetemmel nem all jogviszonyban.

Tudomdanyos kutatasi- és személyes adatok védelme

40. §

A vagyonvédelmet is érintd adatvédelmi rendelkezéseket az Egyetem Informatikai,
valamint Informaciobiztonsagi Szabalyzatai tartalmazzak.

1)

@)

(1)

V. FEJEZET
BI1ZTOSITAS

41. §

Az Egyetem ¢és a biztositd tarsasag kozott létrejott biztositasi szerzOdés alapjan a
vagyonvédelem tekintetében a betdréses lopas, rablas (a mindsitést a nyomozod
hatosag allapitja meg) sordn eltulajdonitott eszkdzok, a kapcsolodd vandalizmus
anyagi kérainak é€s a biztositott eszkozokben keletkezett karok kotelezd onrészt
meghalado 6sszegére vonatkozdan karfedezeti térités all rendelkezésre.

Karesemény bekovetkezésekor az érintett ingatlangazdanak (sziikség szerint a
koltséggazdanak),a gazdalkodo, illetve szervezeti egységnek a kart lehetéleg azonnal,
de legkésdbb 24 oran beliill irasban be kell jelentenie az Egyetem biztositasi
képviseljéhez?, ezzel egyidejiileg tajékoztatni kell az Egyetem gazdasagi
foigazgatojat, valamint a Biztonsagszervezési és Rendészeti Irodat. A kar késedelmes
bejelentése jogvesztéshez vezethet. Az ebbdl eredd kar megtéritésének kotelezettsége
azt a személyt terheli, akit a bejelentési kotelezettség elmulasztasanak felel@ssége
terhel.

Felelosségbiztositds

42. §

Az allami, kincstari és egyetemi vagyon védelme indokoltta teszi a feleldsségi
kockézatvallalast. Az Egyetem vagyonvédelmi érdeke megkivanja, hogy a

2 A kéresemények bejelentésének, valamint a karrendezés folyamatat, tovabba az aktudlis biztositasi
kondiciokat a 17/2019. (IX. 26.) szamu kancellari korlevél tartalmazza.
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(6)

beruhdzasok, felujitdsok sordn a vallalkozok altal végzett munkalatok ideje alatt és a
befejezést kovetden bekovetkezd esetleges meghibasodasok, vagy egyéb a
munkalatokra visszavezethetd karesemény, ne terhelje az Egyetem koltségvetését és
sajat biztositasi kockazatanak novekedését.

Az Egyetem és a vallalkozasok kozott ktendd szerzédésekben meg Kkell hatarozni a
vallalkoz6 feleldsségbiztositasanak sziikségességét, a beruhazas értékével aranyos
nagysagat. A biztositdas = kedvezményezettjeként ~az  Eotvos  Lorand
Tudoményegyetemet kell megjelolni. A feleldsségbiztositas meglétét a szerzodés
megkotésekor hitelt érdemlden bizonyitani kell. A koétendd szerzédésben rogziteni
kell tovabba, hogy a feleldsségbiztositas szerzddés érvényessége alatti idoben torténd
fenntartasa a vallalkozé kotelezettsége.

Ezen beliil a felelésségbiztositasnak ki kell terjednie:

a) lizemeltetés esetében a feladattal 6sszefliggd minden tevékenységre;
b) szolgaltatasok esetében a szolgaltatasi tevékenység teljes korére.

Az Egyetem a nyilvantartasba vett ¢és ténylegesen az Egyetem teriiletén, illetve
létesitményeiben 1év0, nem egyetemi tulajdont targyakért, eszkozokért a hatalyos
Biztositasi Szerzddés keretein beliil felelésséget vallal.

V. FEJEZET

Vagyonvédelmi felvilagositas, oktatds

43.§

Minden dolgoz6t munkakdrének megfeleld rendészeti és vagyonvédelmi oktatasban,
felvilagositasban, illetve tovabbképzésben kell részesiteni

a) munkaba allasakor;
b) amunkahely, a munkakor vagy a munkafolyamat megvaltozasakor;
c) minden esetben, amikor ez sziikségessé valik (pl.: kareset kapcsan).

A szervezeti egységeknél minden munkavallald szamara hozzaférhetévé kell tenni a
jelen Szabalyzatot. (honlap).

Rendészeti és vagyonvédelmi oktatas (felvilagositas, figyelemfelhivas) nélkil a
dolgozo6 nem allithatd munkaba.

A rendészeti és vagyonvédelmi tudnivalokat a hallgatokkal, valamint a kollégiumok
lakéival a tanév kezdetekor, illetve a kollégiumi szobdk elfoglaldsat megelézden
ismertetni kell.

A rendészeti és a vagyonvédelmi oktatds megszervezéséért, megtartasaért a
gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezetdje €s a rendészeti szervezet tagjai
feleldsek.

Az oktatasnak az alabbiakra kell kiterjednie:

a) ajelen Szabalyzatban foglaltakra,

b) az oktatasi- vagy munkateriiletet, esetleg a tevékenységet érinté specialis
rendészeti és vagyonvédelmi szabalyokra,

C) akaresetek megelézésével kapcsolatos eldirasokra;

d) a biztonsagtechnikai berendezések szakszerti kezelésére;

e) akulcskezelésre vonatkozo helyi szabalyok ismeretére;
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f) abombariado esetén kovetendé magatartasra; valamint
g) a rendészeti és a vagyonvédelmi szabalyok, elGirasok megszegésének
kovetkezményeire.

A személyi tulajdon védelme

44.§

Az Egyetem dolgozodinak ¢és hallgatéinak személyi tulajdonat ért sérelem megeldzése, a
személyi tulajdon tulajdonos altali megovasa optimalis eszkozeinek kivalasztasa érdekében
az ¢érintettek figyelmét a potencidlis veszélyforrasokra fel kell hivni, kiilondsen oktatas
keretében, korlevélben, figyelmeztetd tablakon.

1)
(@)
3)

(4)

1)

@)

(3)

(4)
()

A rendészeti és vagyonvédelmi szervezet tagjainak szakképesitése

45. §

A rendészeti és a vagyonvédelmi szervezet tagjainak a 16. sz. mellékletben
meghatarozott szakképesitéssel kell rendelkeznitik.

A végrehajtas szintjén tevékenykedd egyetemi alkalmazottak (rendész, portas,
recepcids, Orportas, &jjeli Or stb.) szakiranyu szakképesitésre nem kotelezettek.

Ezen alkalmazottak szakmai felkészitése a képzés, a megszerzett ismeretek
ellendrzése és azok szinten tartatdsa az egyes gazdalkodo, illetve szervezeti egységek
rendészeti €s vagyonvédelmi tevékenységét iranyito rendészeti vezetdjének feladata.

A kotelezettségek, a lehetdségek, valamint az intézkedési jogosultsagok ismerete,
illetve a jogszabalyok varhatd valtozasi irdnya miatt lehetdség szerint személy és
vagyonori szakképesitéssel rendelkezdket kell alkalmazni.

Bombariado terv (Kitiritési terv)

46. §

A robbantdssal valé fenyegetés, illetve az Egyetem teriiletén vagy épiileteinek
kozvetlen kozelében  eldtalalt habors  robbandszerkezet — altal  jelentett
bombafenyegetés rendkiviili eseménynek mindsiil.

Az ingatlangazdanak (sziikség szerint a koltséggazdaval egyeztetve) gondoskodnia
kell az egyes ¢épililetek és objektumok vonatkozdsdban a bombariadd tervek
kidolgozasardl, a végrehajtasra (épiiletek szervezett kitiritése) vald felkészitésrol,
illetve a gyakoroltatasrol.

A bombariad6 tervnek alkalmasnak kell lennie az (1) bekezdésben meghatarozott
események szervezett, tervezhetd elharitasara, a veszélyhelyzet minimalizalasara és az
emberi élet, egészség megovasa érdekében a tervszeri, elOkészitett, atgondolt és
begyakorolt irdnyitas és cselekvés biztositasara.

A kozveszéllyel vald fenyegetettség dallapotdban — akdr valds, akar vélt a
veszélyhelyzet — az elézetesen kidolgozott terveket kell megvalositani.
A Bombariad6 tervnek tartalmaznia kell:

a) az intézkedéseket, azon belill az értesitendd személyek korét, a rendOrség
értesitésére kotelezett személy megjelolését;

b) abombariadd elrendelésére feljogositott személy meghatarozasat, a dontési jogkor
¢s az abban valo helyettesitési rend pontos megjelolésével;

c) kiterjedt objektumok esetén a kitirités mértéke eldontésének elveit;
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(1)
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3)
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d) abejelentés modjat, a tajékoztatas pontos szovegét;
e) az épilet kitiritésének gyakorlati végrehajtasat;

f) a személyre (munkakorre) szabott feladatokat (iranyitok, segiték, ellendrzés,

kulcsok kezelése, kozremiikodok a hatdsag felé);

g) az objektum jellegébdl fakadd  specialis intézkedéseket,  értesitési
kotelezettségeket;

h) atervek elhelyezését, ismertetését.

A bombafenyegetés esetén kovetendd legfontosabb eljarasi szabalyokat az 5. sz.
melléklet tartalmazza.

V1. FEJEZET
IRATOK

47. §

A rendészettel és a vagyonvédelemmel kapcsolatos iratokat a ,,Rendészeti és
Vagyonvédelmi irattartoban” kell elhelyezni, ebben mas iratok nem tarthatok.

A rendészeti és vagyonvédelmi iratokat az ingatlangazda rendelkezése alatt allo
létesitmény rendészeti és vagyonvédelmi feladatait iranyitdé személyénél kell
elhelyezni és azokat kérésre be kell mutatni az ellendrzést végzd személynek.

Az objektumokban a rendészeti vagy porta-, Or-, illetve recepcids szolgdlatot
ellatoknal csak a tevékenységilk végzéséhez sziikséges iratokat, okmanyokat,
szabalyzatokat, rendelkezéseket és leirdsok masolatait, valamint a nyilvantartasokat
kell tarolni.

A rendészeti és vagyonvédelmi iratok okmanyként kezelenddk, jegyzokonyvi atadas-
atvétel targyat képezik. Gondos kezelésiikért, megOrzésiikért az azokat atvevd
személy felel.

A rendészeti és a vagyonvédelmi teriiletet érintd helyi iratokat évente at kell tekintent,
¢s a sziikséges modositasokat el kell végezni. Ennek feleldsei az egyes gazdalkodo,
illetve szervezeti egységek vezetoi.

Vagyonvédelmi irattarto

48. §

A ,,Rendészeti és Vagyonvédelmi irattartonak™ tartalmaznia kell:

a) jelen Szabalyzatot;

b) akulcskezelési rendet, vagy szabalyzatot;

C) abombariado tervet (kiiiritési tervet);

d) arendészeti szervezet tagjainak munkakdri leirasait;

e) a vagyonvédelmi rendszerekre vonatkozé minden iratot (arajanlat, megbizas,
szerzOdés, nyilatkozat, atvételi igazolds, garanciajegy, szervizkonyv, javitasi
napld, lizemeltetd software program, service, miiszaki leiras, hasznalati utasitas,
karbantartasi szerzdés, elvégzett karbantartdsok igazolasa karbantartdsi szamlak
masolatai);
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9)

h)

amennyiben az ingatlangazda szerzddéssel alkalmaz vagyonvédelmi
tevékenységet végzd vallalkozast vagy személyt, ugy az érvényben [évo
szerzOdést, mellékleteivel egyiitt;

a blincselekményekkel, szabalysértésekkel kapcsolatos jegyzokonyvek, jelentések,
levelek, feljelentések, megsziintetd hatdrozatok, egyéb iratok masolatait, és a
biztosito felé kiildott jelentéseket, valamint az érkezett valaszokat;

a rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységgel osszefliggd egyéb iratokat.

VII. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

49.§

(1) A jelen Szabalyzat 2008. majus 5. napjan I1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat
veszti a LXXXVIII/2003. (XI. 3.) ET. sz. hatarozattal elfogadott egyetemi Rendészeti
¢s Vagyonvédelmi Szabalyzat.

(2) Az ingatlangazdak jelen Szabalyzat hatalybalépését6l szamitott 30 (harminc) napon
beliil kotelesek:

a)

b)

c)

a helyi rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységet végzd rendészeti szervezetet
kialakitani, a szervezet tagjait kinevezni, irdsban megbizni ¢és munkakori
leirasaikat elkészitenti;

a szervezet megalakulasa utan a rendészeti és vagyonvédelmi iratokat
rendszerezni,

az elkovetkezd tanévtdl kezdddden a dolgozok, hallgatok vagyonvédelmi
tajékoztatasat, felvilagositdsit megszervezni, {itemezni, megtartani ¢és
dokumentalni.

Budapest, 2008. aprilis 28.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor
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