
Kedves Hallgatók! 

Hatékonyabb ügyintézésük érdekében alábbi segédletet állítottuk össze: 

- megszólítás: Tisztelt hölgyem/uram vagy oktatója neve/titulusa 

- bemutatkozás: teljes neve ill. szakja, tagozata, neptun kódja 

- a problémás kurzus konkrét neve, pontos kódja 

- a baj mibenléte 

Ugyanezeket kérjük önöktől személyes ügyintézéskor is, amire alábbi időpontokban van 

lehetőségük: 

- oktatói elérhetőségek https://www.tok.elte.hu/tanszekek 

- tanulmányi hivatal https://www.tok.elte.hu/content/tanulmanyi-hivatal-

elerhetosegei.t.5132?m=73 

- tanszéki irodai ügyintézés → földszint 16., 17. 

- gyakorlati irodai ügyintézés → 1. emelet 102. 

Hétfő – csütörtök 9.00 – 11.00 13.00 – 15.00 

péntek 9.00 – 11.00 13.00 – 14.00 
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