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TARGYFELVETEL

Minden kurzusfelvételi idOszakban (ennek értelmében tehat az elsé félévet megel6zo
kurzusfelvételi id6szakban is) a hallgaté maga valasztja ki és veszi fol a Neptunban a félévben
végezni tervezett kurzusait.

Targyfelvételt megeldzo adminisztracios feladatok:

Ha kordbban még nem hasznalta az ELTE Neptunt, akkor az ehhez tartozd jelszot a Q-tér
honlapon generalhatja le, a https:/qterelte.hu cim alatt elérhetd ’Uj jelszd® szolgaltatas
hasznalataval.

Az elektronikus beiratkozast és regisztraciot a Neptun kodja és jelszava ismeretében tudja
megtenni a Neptun rendszerben (https:/neptun.elte.hu/) a megfeleld képzés kivalasztasat
kovetben:

* A Neptunba belépve a bal felsé sarokban a Képzés meniipontra kattintva valassza ki a
megfeleld képzést.

« Az Ugyintézés -> Beiratkozas/Bejelentkezés meniipontban kattintson az aktuélis félévének
soran a sorvégi + jelre: valassza ki a Bejelentkezés opciot.

* A felugro ablakban nyilatkoznia kell arrol, hogy "Aktiv" vagy "Passziv" statuszt szeretne
bejelenteni az adott félévre. A megfeleld alternativa kivalasztasa utan a "Nyilatkozom" gombot
kell megnyomnia.

* Adatainak ellendrzését kovetden a Kérvény leaddsa gomb megnyomaésaval tudja véglegesiteni
a félévre tett bejelentését. (A regisztracioval kapcsolatos kérvények automatikusan elfogadasra
keriilnek, de a statuszuk ligyintézés alatt marad.)

Ezt az eljardst minden félév elején el kell majd végeznie a Neptunban, a targy- és
kurzusfelvétel megkezdése eldtt. (A nyilatkozat megtétele elétt a Neptun nem engedi a
targyakat felvenni.)

A félévre megtett aktiv vagy passziv statusz a regisztracios iddszak végéig egy alkalommal
modosithatd!

Kurzusfelvételi (targvfelvételi) idoszak:

Elozetes kurzusfelvételi idoszak: az eldzetes kurzuskinalat kozzétételétdl (legkésobb a
targyfélévet megeldzd félév vizsgaiddszaka negyedik hetének kezdete) a kurzusfelvételi
1d6szak eldtti harmadik napig tart.



https://qter.elte.hu/
https://neptun.elte.hu/

ELTE | TOK TANULMANYI HIVATAL

TANITO- ES OVOKEPZO KAR

Rangsorolasos kurzusfelvételi idoszak: a regisztracios iddszak és a szorgalmi iddszak elso hete,
amikor a hallgatd 6sszedllitja, és a Neptunban felveszi az altala a félévben teljesiteni tervezett
kurzusok és vizsgakurzusok listjat.

A rangsorolasos targyfelvétel ideje alatt érdemes napi szinten ellendrizni a Neptunt, hiszen a
rangsorban elfoglalt pozicid folyamatosan valtozhat. Ennek okan eléfordulhat, hogy a hallgaté
adott kurzuson egyik nap még létszamon beliil volt, masnapra viszont kicstiszott a maximalis
1étszambol.

A rangsorolasos kurzusfelvétel jellegébdl adddéan minden hallgatdé varolistan van a
rangsorolasi kurzusfelvétel végéig.

Versenyjelentkezés: a szorgalmi idészak masodik hetének elsé napjatdl a hét utolsé napjanak
végéig tart, ebben az iddszakban a kurzusfelvétel a rangsor pontszamatdl fiiggetleniil, a
jelentkezés idérendjében torténik.

Ennek értelmében a rangsoroldsos kurzusfelvételi idészak alatt (ha magasabb rangsorponttal
rendelkezik, mint a kurzusra mar jelentkezett hallgatdtarsai) van lehetdsége olyan kurzust is
felvenni, ahol mar betelt a 1étszdm. Azonban a versenyjelentkezés alatt mar csak olyan kurzusra
tud jelentkezni, ahol még van szabad férdhely.

Tovabbi informacidk elérhetok itt: https://www.elte.hu/gyik

A targyfelvételi idOszak a szorgalmi idészak elsd hetének végéig tart. (Pontos iddrend:
https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/Idorend)

A tanulmanyokban valé haladdst a mintatanterv szabdlyozza. Ha a hallgaté a targyait a
mintatantervben jelolt félévben veszi fel, és teljesiti, akkor tanulméanyi kovetelményeit a
képzési ¢és kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési 1d6 alatt teljesitheti.
szakos mintatantervek elérése:  hitp://www.tok.elte.hu/ honlap  Oktatds/Alapképzések,
Oktatas/Mesterképzések, Oktatas/Tandrképzés meniipont.

LEVELEZO TAGOZATOSOKNAK:

A Karon a kurzusfelvétel és az oktatas levelezd, valamint esti tagozaton is konzultacios rendi
megkotottségek szerint zajlik.

A konzultacios rend a mintatantervbdl Osszeallitott ,,6rarend”, amely a levelezd tagozatos
hallgatok targyfelvételét segiti, atlathatobba teszi a féléves drarendet.

Ha a hallgat6 a konzultacios rend (azon beliil is a specializacio/miiveltségteriilet) szerint
veszi fel a targyait, akkor a targyak idobeli iitkozése nélkiil tudja osszeallitani az
orarendjét.

Szakos konzultacids rendek: https://www.tok.elte.hu/th/orarend

NAPPALI TAGOZATOSOKNAK:



https://www.elte.hu/gyik
https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/Idorend
http://www.tok.elte.hu/
https://www.tok.elte.hu/th/orarend
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Nappali tagozaton a kurzusfelvételhez sziikséges adatok (csoportbontdsok jelolése a
kurzuskodban, idépont, helyszin, oktatd, esetleges paros vagy paratlan heti megoszlas) nem
kiilon tablazatban vagy érarendi formaban publikilva érhetdek el, hanem a Neptunban

(Isd.: a Targyak -> Targyfelvétel meniipontban a kivalasztott kurzus felvételekor megjelend
Tdargy adatok tdjékoztaté ablakban az Orarendi informdciok oszlop, valamint a BOvebb
orarendi informéciok opcid.). A Neptunban a Tanulméanyok -> Orarend meniipontban a felvett
targyak klasszikus orarendi matrixban valo megjelenitésére is lehetdség van.

Mind nappali, mind levelezd tagozaton FONTOS, hogy a Kkurzusfelvételnél
MINDENKEPPEN SZUKSEGES figyelembe venni a specializaciés/miiveltségteriileti
hovatartozast. Az adott modulhoz tartozo specializacios vagy miiveltségteriilethez tartozo
csoportszam segit beazonositani, hogy az adott kurzus melyik hallgatoi kornek van
meghirdetve: a csoportszam a kurzuskodban Keriil jelolésre a kurzusmeghirdetéskor.

Minden hallgatonkat kérjiik, hogy az altalanos torzsképzési targyak koziil a sajat
miiveltségteriilete/specializaciéja csoportkodjaval jelolt kurzust vegye fel! Amennyiben
nem ezen kodok szerint veszi fel az altalanos torzsképzési targyait, oraiitkozései lesznek.

Targyfelvétel:

A Targyak -> Targyfelvétel meniipontban allithat6ak be a kurzusfelvételhez sziikséges sziirési
feltételek. A rendszer alapértelmezett bedllitdsaival érhetd el a legjobb sziirési eredmény.
Amennyiben ettdl eltérd keresési feltételeket allit be, el6fordulhat, hogy nem adja ki az 6sszes
targyat.

Az alapértelmezett beallitdsok az alabbiak:

e Félévek: valassza ki az aktualis félévet!

e Targytipus: pontozza be a Mintatanterv targyait!

e A Mintatantervek, Targycsoport, Nyelv sziirési lehetdségeknél valassza ki a
gorditésavbol a Minden opcidt

o Az iddszak kezdete ¢s az IdOszak vége sziirési lehetdségeknél a jelolonégyzetet hagyja
iresen!

Kattintson a Targyak listdzasa gombra!

Erdemes a kiadott targyakat az ajanlott félévre listazni (a fejlécben az ,,Ajanlott félév” szovegre
kattintva), igy atlathatobb, hogy az adott félévre mely targyak lettek meghirdetve. Emellett
ajanlott az oldalméretet is maximumra (500) felvenni, igy az Osszes targy egy oldalra lesz
kilistdzva, nem kell lapozni az oldalak kozott.

A Neptun 4ltal igy kilistazott targyak az Onre érvényes mintatanterv azon targyait, melyek az
adott féelévben meghirdetésre keriiltek. Ezek koziil kell kivalasztani azokat, melyekhez
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tartozoan kurzust aktualisan szeretne felvenni. Az Onre érvényes mintatanterv nem csak a TOK
kari honlapjan, hanem a Neptunban is elérheté a Tanulmanyok -> Mintatanterv meniipontban.

- A targyfelvételnél kilistazott targyak koziil valasszon egyet, majd kattintson a targy
nevére. Ekkor a kurzusfelvételi ,,Targy adatok” ablak nyilik meg.

- Ebben az ablakban latja kiilon sorokban az adott targyhoz meghirdetett kurzusokat. A
kurzusok idépontjara és helyszinére vonatkozo paramétereit az ,,Orarend inf.” vagy a
,Megjegyzés” vagy a ,,Leirds” oszlopban talalja. A kurzusok koziil valasztva a kurzus
soranak végén talalhatod jelolonégyzet segitségével tudja kivalasztani, hogy mely
kurzusokat szeretné felvenni. A targyfelvételhez kurzus kivalasztasa mindenképpen
sziikséges!

Akurzus kodja oszlopban a miiveltségteriilet/specializacio kddjai alapjan vannak jeldlve
a kurzusok. Az oraiitk6zések és l1étszamon feliili jelentkezések elkeriilése érdekében
minden hallgaténak kotelez6 a sajat miiveltségteriilete/specializacidoja szerint
meghirdetett kurzust felvenni!

- Alul a,,Mentés” gombra kattintva tudja felvenni a targyat és a kurzus(oka)t.

Nyomatékosan felhivjuk figyelmét, hogy a sajat
miulveltségteriilete/specializacidoja csoportkodjaval jelolt kurzust vegye fel!

A miiveltségteriileti/specializacio szerinti csoportszdmokrdl rovid 0sszefoglalonk: LINK

Amennyiben nem ezen kodok szerint veszi fel a targyait, Oraiitkozései lesznek.
A SEK-eldtaggal kezd6do kurzuskodokat kizardlag a szombathelyi képzések hallgator vehetik
fel!

Eléadds~+gyakorlat konstrukcioban meghirdetett tdrgyak felvétele:
Bizonyos tanegységek esetében egy tantargyhoz azonos félévben két oktatasszervezési forma
(eléadas és szemindrium/gyakorlat) is tartozik, ekkor két kurzust kell egyszerre felvenni és
teljesiteni. A tantervi tajékoztatod tartalmazta mintatantervnek a ,Heti draszam” oszlopaban
talalhatd Oraszdmnal az eldéadas+szeminarium/gyakorlat parositast targyaknal két, nullanal
nagyobb szamadat taldlhatd az oOraszdmokra vonatkozoan (pl. 1+2, 2+2; Isd. a tantervi
tajékoztatod jelmagyardzatat!), hiszen ezeknél a kurzusoknal eldadas és szeminarium/gyakorlat
1s részét képezi tanulmanyaiknak.

A Neptunban a ,, Targy adatok™ ablak ,,kurzus tipusa” oszlopban van feltiintetve, hogy eléadas,
szeminarium vagy gyakorlat az adott kurzus.

Amennyiben a kurzusfelvétel sordn a tanegységhez tartozo kétfajta kurzusbol csak az egyik
keriil felvételre, akkor a részleges targyfelvétel automatikusan torlésre keriil és nem valosul
meg a kurzusfelvétel.


https://www.tok.elte.hu/dstore/document/3264/csoportk%C3%B3dok.pdf
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A targyfelvétel végén a Targyak -> Felvett kurzusok meniipontban az aktuéalis félévre listazva
tudja ellendrizni, hogy biztosan felvett minden kurzust. Erdemes az itt kilistdzott kurzusokat
Osszevetni a mintatantervvel, igy meggy6zddhet arrol, hogy minden (kiilonds tekintettel az
eléadas+szeminarium/gyakorlat konstrukcioban meghirdetett) targyat megfelelden vette fel.

Kotelezoen valaszthato kurzusok felvétele:

A keresdmez0 beallitasai:

o Félévek: valassza ki az aktudlis félévet!

e Targytipus: pontozza be a Mintatanterv targyait!

e A Mintatantervek, Targycsoport, Nyelv sziirési lehetdségeknél valassza ki a
gorditésavbol a Minden opciodt

e Targykod: irja be, hogy: KB

Kattintson a Targyak listdizdsa gombra! Az igy kiadott targyak koziil tud valasztani, és kurzust
felvenni.

Szabadon valaszthato kurzusok felvétele:

A szak tantervében biztositott mennyiségl, szabadon valaszthato tanegység teljesitésére a
kurzusfelvételre vonatkozo szabalyok figyelembevételével az Egyetem barmely kurzusa
elvégezhetd. Egyediil a szabadon vélaszthato kurzusok felvételénél javasolt az alapértelmezett
targyfelvételi beallitdsok modositasa:

» Targytipus: pontozza be a Minden tovabbi intézményi targy opciot!

* A Mintatantervekre vonatkozo6 gorditdsav ezzel automatikusan nem lesz kivalaszthato.
A Targycsoport, Nyelv szlirési lehetdségeknél valassza ki a gorditésavbol a Minden
opciot!

Kattintson a Targyak listazdsa gombra ¢€s valasszon a mintatantervén kiviili
kurzuskinalatbol!

Karunk is hirdet minden félévben kiilon szabadon vélaszthato kurzusokat. Ezeket a targykodhoz
beirt: SZABV keresOszora listdzva jeleniti meg a Neptun.

A kiilonbozd szakokon eltérd mennyiségli kotelezben valaszthatd és szabadon vélaszthatd
kreditet kell teljesiteni. A szakos mintatantervekben olvashatéoak az erre vonatkozd
kovetelmények.

Felvett targy leadasa:

- A targyfelvételnél kilistazott targyak koziil valassza ki azt, amelyet le szeretne adni,
majd kattintson a targy nevére. Ekkor a kurzusfelvételi ,, Targy adatok” ablak nyilik
meg.

- Ebben az ablakban latja kiilon sorokban az adott targyhoz meghirdetett kurzusokat. A
leadni kivant kurzus sordnak végén talalhato jelolonégyzetre kattintva tudja eltiintetni a

pipat.
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- Alul a,,Mentés” gombra kattintva tudja véglegesiteni a targy leadésat.

Térgyat csak targyfelvételi id6szakban tud leadni. Ha targyfelvételi id6szakon tal szeretné a
felvett kurzust leadni, akkor a Neptun -> Ugyintézés -> Kérvények -> Utolagos targyleadasi
kérelem kitoltésével tudja kérvényezni a targy leadasat. (Az utodlagos targyleadashoz

kapcsolodod kérvény elfogadasaval egyidejiileg ,,Adminisztrativ hataridé elmulasztisa”
jogcimen téritési dij kertil kiirasra a hallgatonak.)

Utolagos targvfelvétel:

Az utodlagos targyfelvételi iddszak minden félévben a targyfelvételi idoszak végét kdvetd egy
hét. (Lasd: https://www.tok.elte.hu/th/info Tanév rendje és hatdridék dokumentum) A Neptun -
> Ugyintézés -> Kérvények meniipontban érhetd el az utolagos targyfelvételi kérvény. A
hatarid6t kovetd tovabbi potlolagos kurzusfelvételre lehetdség nincsen! (Az utdlagos
targyfelvételhez kapcsolodd kérvény elfogadasaval egyidejiileg targyanként ,, Targyfelvétel a
targyfelvételi idészak végét kovetden” jogcimen téritési dij keriil kiirasra a hallgatonak.)

A targyak meghirdetése tanszéki hataskdr. Amennyiben problémdja akad a targyak
meghirdetésével (féréhely, hianyz6 terem adat vagy érarendi idOpont stb.) kérjiik forduljon az
adott tanszék tanszéki iigyintézdjéhez.
Elérhetoségek: https://www.tok.elte.hu/tanszekek



https://www.tok.elte.hu/th/info
https://www.tok.elte.hu/tanszekek

