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A szakdolgozat

Az alap- és mesterszakokon szakdolgozat készitésérdl az ELTE Szervezeti és MUkodési
Szabalyzatanak |Il. kotete, a Hallgatdéi Kovetelményrendszer (tovabbiakban: HKR)
rendelkezik. Az &ltaldnos szabalyok a 76-80. §-okban, a Tanit6- és Ovoképzé Karra
vonatkozo rendelkezések a XX. fejezetben a 474. 8-t6l kezd8dden talalhatok.

Az alap- és mesterszakok képzési és kimeneti kovetelményei el6irjak a szakdolgozat
készitését. A szakdolgozat elkészitésével és védésével a jeldlt bizonyitja, hogy

— képes a tanulmanyai soran szerzett ismeretek alkot6 felhasznalasaval egy
valasztott kutatasi téma 6nallé feldolgozasara;

— ismeri és alkalmazni képes a tudomanyos kutatas moédszereit;

— képes a kutatasi téma vonatkoz6 szakirodalmanak attekintésére és kritikai
elemzésére;

— képes kovetni a tudomanyos kdzlés formai és stilaris szabalyait

— képesidegen nyelven is a fentiek teljesitésére.

Szakiranyu tovabbképzésekben is a képzési és kimeneti kovetelmények irjak el6
szakdolgozat készitését. A szakdolgozat elkészitésével és védésével a jeldlt bizonyitja,
hogy:

— képes a tanulmanyai soran szerzett ismereteket, tanulasi tapasztalatokat alkoto
modon felhasznalni 6nmaga, pedagodgiai munkaja és intézménye szakmai
fejlesztésére;

— képes egy - a tovabbképzéshez kapcsolodd - témahoz sajat vizsgalatot végezni,
ebben az alkalmazott kutatasi és/vagy elemzési mddszerek szabalyait alkalmazni;

— képes a szakdolgozata témajahoz kapcsolédd szakirodalom attekintésére;

— képes kovetni a szakmai elemzés, szovegalkotas formai és stilaris szabalyait.

1. Szakdolgozati témavalasztas

Alapszakok esetében a hallgatd a csecsemé- és kisgyermekneveld, valamint az
6vopedagodgus szakon a 3., a tanitd szakon az 5. félévben valaszt szakdolgozati témat; a
gyermekkultira és a kulturalis mediaci6 mesterszakokon a 2. félévben torténik a
szakdolgozati témavalasztas.

A szakdolgozati témavalasztasra a Neptunban van lehetség. A szakdolgozati témak a
Neptunban kertlnek meghirdetésre, a hallgatd szintén a Neptun feltletén jelentkezhet a
kivalasztott témara, a valasztott/felkért témavezetd ugyancsak a Neptun feluletén tudja
megtenni visszajelzését a felkérésre. A témavalasztas el6tt a hallgaténak fel kell
vennie a kapcsolatot a valasztott témavezetdvel, és egyeztetés szukséges a konkrét
témaban. Témavezetd lehet az ELTE oktatdja, tudomanyos kutatdja vagy fokozatot
szerzett kulsé szakember. Amennyiben a konzulens nem a Kar oktatdja, tarskonzulenst,
(aki a Kar oktatdja) szukséges hozzarendelni. A szakdolgozati témavalasztasi feltlet a
Neptunban az alapszakok hallgatoi szamara minden 8szi félévben legkésébb a szorgalmi
id6szak 2. hetétdl, mesterszakok hallgatéi szamara pedig minden tavaszi félév szorgalmi
id6szakanak 2. hetétdl érhet6 el. A pontos datumrél a Tanulmanyi Hivatal Neptun-
Uzenetben tajékoztatja a hallgatokat. A témavalasztas egyes szakokra vonatkozé részletes
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szabalyairdl, a témavalasztas bejelentésének és hataridejének modjardl a HKR 490. §-a
nyujt tajékoztatast. Technikai segitség: az elektronikus szakdolgozati témavalasztas
technikai  részleteir6l a hallgatok a  https://www.tok.elte.hu/th/hallgatoknak
menupontban a Szakdolgozattal kapcsolatos informdciok cimlU bekezdésben elérhetd
tajékoztatoban olvashatnak.

2. A szakdolgozat készitésének Utemezése

A dolgozat elkészitésének Utemezését a hallgatonak a témavezetével kell egyeztetnie. A
szakdolgozat elkészultét a szakdolgozati szeminarium kurzus keretében tartott
szakdolgozati megbeszélések segitik, am az addig tarté id6szakban is elvaras a rendszeres
konzultacio a témavezetbvel. A témavezetd a szakdolgozati munka el6rehaladasahoz
sajat hatariddket rendelhet, amellyel biztositja a leadasi hataridd betartasat; ezekr6l a
konzultaciok alkalmaval tajékoztatja a szakdolgozoét. A szakdolgozonak a hivatalos leadasi
hatarid6t megel6z6en legalabb harom héttel be kell mutatnia a témavezetének a
szakdolgozat, altala késznek nyilvanitott, esetleg csak formai javitasokat igényld
valtozatat. A bemutatast kovetSen lényegi tartalmi valtoztatas nem lehetséges. A
szakdolgozénakfigyelembe kell vennie, hogy a konzulensnek elegendd idére van sztiksége
a szakdolgozat tanulmanyozasahoz, az érdemi javaslatok megfogalmazasahoz (a
konzulensek egyidejlileg szamos szakdolgozat témavezetésén dolgoznak).

A munka Utemezésénél szem el6tt kell tartani az ELTE Szervezeti és MuUkodési
Szabalyzatanak

Il. kotete, a Hallgatdi Kévetelményrendszer (tovabbiakban: HKR)
https://www.elte.hu/dstore/document/689/ELTE_SZMSZ_|I.pdf

vonatkozo rendelkezéseit, hatariddit. Az altalanos szabalyok kulon fejezetben, a 76- 80. §-
okban, a Tanité- és Ovoképzd Karra vonatkozé rendelkezések a XX. fejezetben a 474. §-t6l
indul6an talalhatok. , A szakdolgozatot a hallgatd a nyari zarovizsgara vonatkozdan aprilis
20-ig (szakiranyu tovabbképzésben majus 10-ig), a téli zardvizsgara vonatkozéan minden
képzésben november 20-ig koteles benyujtani a Neptunban a szakdolgozati Utmutatéban
meghatarozott kivitelben, mellékelve a dolgozat eredetiségérdl sz616 alairt nyilatkozatot.”
(HKR, 491. § (1) és (2) bekezdés) A beadasi hatarid6 nem méddosithaté.

Az abszolutérium megszerzésének feltétele, hogy a hallgato teljesitse a zar6 félévben
felvehetd Szakdolgozati szeminarium kurzust.

3. Szakdolgozati/diplomamunka' m(ifajok

A szakdolgozat mUfajat, felépitését a szakdolgoz6 és a témavezet kozdsen hatdrozza
meg, egyeztetve a témahoz illeszkedd kutatdsmaodszertani kérdéseket. Ugyelni kell arra,
hogy a kulonbdzd jellegl kutatdsok mas-mas kutatasmaodszertant igényelnek; errél a
kutatasmoddszertani kurzusokon tanultak értékes informaciéval szolgalnak. A dolgozat
témajatdl fuggden alapvetéen az alabbi harom mUfaj ajanlhaté minden szakdolgozatot
ir6 hallgaté és témavezetdje szamara.

(1) Elméleti vagy torténeti jellegli kutatomunka, amely lehet meta-analizis, azaz tébb

! Szakdolgozat = alapfoku zarddolgozat, kisebb 1éptékd, alkalmazé jellegd.
Diplomamunka = mesterfoku zarddolgozat, magasabb szint(, 6ndllébb, kutatébb jelleg.


https://www.tok.elte.hu/th/hallgatoknak

korabbi kisérleti munka szintetizalé attekintése (review) és az eredmények
Osszegzése, egy szakterulet fejleményeinek elemzd bemutatasa (,state of the art”
jellegl attekintés), vagy els6dleges és masodlagos forrasokon alapuld toérténeti
feltaras. Javasolt a nemzetkdzi szakirodalmi informacios rendszerek segitségével
(pl. Educational Research Complete) torténd irodalmi feltaras és a témaval
kapcsolatos fontosabb  kulféldi munkak, valamint a relevans hazai
szakirodalom ismerete és elemzése. Az elméleti munkak fontos jellemzdje, hogy
a szerz6 kritikai allaspontot képvisel, és Utkdzteti a szakirodalomban fellelhetd
kuléonboz6 alldspontokat, torténeti munka esetén pedig feltarja a torténeti-
tarsadalmi 6sszefliggéseket.

(2) Az empirikus kutatdsok kvalitativ, kvantitativ vagy vegyes maodszertani
megkozelitésben valdsithatok meg. A kvalitativ (min&ségi) vizsgalatok jellemzd
tipusai példaul: interjuk készitése, megfigyelések, nyitott irasbeli kikérdezés,
terepgyakorlati esettanulmanyok, ikonografiai elemzések, vizualis
alkototevékenység produktumanak tartalomelemzése stb. A kvantitativ
(mennyiségi) kutatas jellemz&en felméréses mddszertannal - példaul kérdbives
adatgy(jtéssel - valdésul meg. A szlikséges mintanagysag a kutatas céljatdl, a
merdeszkdz megbizhatdsagatol és az alkalmazott statisztikai eljarasoktol flugg;
azonban a tul alacsony mintanagysag esetenként kérdésessé teheti a kapott
eredmények relevanciajat, ezen keresztil a teljes szakdolgozat értékét® A dolgozat
elméleti bevezetd részében be kell mutatni a szakterulet hazai és a fontosabb
nemzetkdzi szakirodalmat, tendenciait. A kvalitativ vizsgalatok jellemz&en kutatasi
kérdésekre keresik a valaszt, a kvantitativ vizsgalatok kutatasi kérdések
megvalaszolasara vagy hipotézisek igazolasara iranyulnak. Az adatok elemzésére
hasznalt statisztikai eljarasokat mindig a megoldandé feladat jellege hatarozza
meg; elvarhaté az Excel, SPSS vagy mas adatfeldolgoz6 szoftverek hasznalata.

(3) A pedagdgiai innovdcid, fejlesztés leirasa az iskolaban, 6vodaban, bélcsédében vagy
a koznevelési rendszer egyéb teruletein kozvetlenul alkalmazhat6é tananyag,
oktatasi/nevelési segédeszkdz vagy mabdszer, gyakorlat sz(ik kord kiprobalasarol
sz6l. Olyan, pedagégiai gyakorlathoz kothetd, alkalmazott jellegli vizsgalatra
vonatkozik, amelyben szerepel egy innovativ komponens. Ez lehet a) egy Uj
pedagogiai modszer kiprobalasa, b) mar ismertebb mddszer, taneszkdz konkrét
céllal torténd adaptalasa (példaul problémamegoldasra, céliranyos fejlesztésre), c)
Uj, innovativ produktum létrehozasa. Az a-b) esetben szikséges a pedagdgiai
helyzet feltarasa, amelyre a hallgaté hatni szeretne, az adaptalandé maodszer
bemutatasa, a kiprébalas bemutatdsa és az arra adott reflexi6. A ¢) esetben
nagyobb hangsuly esik az innovativ produktum létrehozasanak folyamatara,
amelynek szUkségességét, valamint a fejlesztés mddjat a szakirodalommal is
aldtamasztja a jeldlt. Ebben az esetben is szukséges reflexi6. A szakdolgozat
szerkezetében a Kutatas jellemzdi fejezet a fejlesztés folyamatat irja le, az
Eredmények fejezet pedig a produktumot és az arra kapott reflexiot mutatja be. Az
Osszegzésben a tovabbi kiprobalas vagy fejlesztési lehetéségei is szerepeljenek.

Empirikus kutatasok, valamint innovacidk esetében is a dolgozat |ényeges része arelevans
szakirodalom feltarasa és osszekapcsolasa a hallgatd altal elvégzett kutatd- vagy ujitd
munkaval.

2 https://www.eltereader.hu/media/2020/12/web _Csikos-Csaba Bevezetes .pdf
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A harom szakdolgozati m(faj a végkimenetelét tekintve egyenrangu: az ezekben a
mUfajokban irédott szakdolgozatok - a formai és tudomanyos kritériumok megfelel8sége
esetén -- megfelelnek a szakzarashoz tamaszthat6 kovetelményeknek is.

A kutatasetikai szempontok betartdsa barmelyik m(faju  szakdolgozatnal
alapkovetelmény. A témavezet6 dontése alapjan a kutatashoz kikérheté a Kari
Kutatasetikai Bizottsag véleménye és engedélye. A kiskoru (18 év alatti) résztvevdkkel
folytatott empirikus vizsgalatok esetén, ahol a kutatasi adatok anonimitasa nem
biztositott, mindenképpen szikséges kutatasetikai engedélyt kérni. Ennek benyujtasa a
témavezetd kotelessége. Kulonos figyelmet kell forditani a gyerekeket bevonoé vizsgalat
esetén a szul6k tajékoztatdsara és beleegyezésuk kérésére, a személyiségi jogok
védelmére, az anonimitas és az 6nkéntesség biztositasara, a vizsgalatban valo részvételtdl
elallas lehetdvé tételére. (Lasd részletesen:
https.//www.tok.elte.hu/dstore/document/35/kutatasetikai_elvek 2018.pdf

Kutatasetikai kérelem letolthetd: https://www.tok.elte.hu/szabalyzatok).

3.1. A Kulturalis mediacié mesterszakra vonatkozd kulon el8irdasok

A szak hallgatéi az alabbi két mUifajban készithetik el a diplomamunkajukat:

(1) Elméleti vagy térténeti jellegli kutatdmunka, amely bemutatja és 6nalldan feldolgozza,
azaz szintetizalja a témahoz kapcsol6dd legfontosabb elméleteket és korabbi
kutatasok eredményeit. A szerz8 szakdolgozataban kritikai allaspontot képvisel. Ide
tartoznak a meta-analizis és a review jelleg(i szakdolgozatok is.

(2) Empirikus vizsgdlat eredményeit bemutato dolgozat, amely alapulhat akar kvalitativ,
akar kvantitativ kutatason is, de mindkét esetben elvaras, hogy feleljen meg
a valasztott diszciplina tudomanyos kutatasaival és tanulmanyaival szemben
tamasztott kritériumoknak.

3.2. Gyermekkultura mesterszakra vonatkoz6 kulon el6irasok

A szak hallgatéi az alabbi harom m(fajban készithetik el a diplomamunkajukat:
1. Elméleti 6sszefoglaléd munka,
2. Empirikus kutatas bemutatasa,
3. Innovativ, sajat gyakorlat bemutatasa.

4. Technikai szerkesztés, formazas

A szakdolgozat/diplomamunka elvart legkisebb terjedelme: 50 ezer karakter (nagyjabdl 25-
30 oldal), sz6koz, jegyzetek és mellékletek nélkul.

Betltipus: Times New Roman
Betliméret: 12
Margok: egységesen 2,5 cm

A szerkesztés soran érdemes hasznalni a Word szdvegszerkeszté cimsor-formatumait, a
hivatkozasok formazasat, valamint a képek, abrak feliratainak formazasat, amelyek
segitségével a kész dolgozat tartalomjegyzéke, irodalomjegyzéke és kép- vagy abrajegyzéke
kdnnyen, automatikusan generalhatd. Az elkészllt szakdolgozatot pdf formatumban kell
feltdlteni Neptun rendszerbe.


https://www.tok.elte.hu/dstore/document/35/kutatasetikai_elvek_2018.pdf
https://www.tok.elte.hu/szabalyzatok

A szakdolgozat/diplomamunka formai szerkesztése mellett Ggyelni kell a dolgozat logikus
szerkezetére, a szabatos megfogalmazasra, helyesirasra és a nyelvhelyességre, amelyet
leadas el6tt célszerl alaposan ellendrizni. A nyelvileg hibas szakdolgozat a zardvizsga
eredmeényét is lerontja.

4.1. A Kulturdlis mediacidé mesterszakra vonatkozé kulon el6iradsok

A dolgozat minimalis terjedelme (a sz6kozt, lab- és végjegyzeteket, irodalomjegyzéket is
beleértve) 80.000, maximalis terjedelme 160.000 karakter.

4.2. A Gyermekkultura mesterszakra vonatkozo kulon el6irasok

A szakdolgozat minimalis terjedelmére vonatkozo kritériumok a 2025/26/2 félévéig: 50 000
karakter.

A 2025/26/2 félévet kovetben készitendd szakdolgozatok esetén dolgozat minimalis
terjedelme 60.000 maximalis terjedelme 100.000 karakter szok6zokkel egyutt, melybe az
Irodalom, az abrak, képek beletartoznak, ugyanakkor a Mellékletek nem, azokat
oldalszamozas nélkul kérjuk csatolni a szakdolgozat végére.

5. A szakdolgozat részei

A szakdolgozat sorrendben az alabbi részeket tartalmazza:

Fedélap (SZAKDOLGOZAT sz6 feltlintetésével, a név és a beadas évszamanak

megadasaval)

Cimoldal (ennek mintaja az 1. abran lathatd)

Tartalomjegyzék (ezen a lapon kezdddik az oldalszamozas)

A szakdolgozat tartalmi részei:

Bevezeté (a teljes kutatas rovid attekintése, relevanciaja - szamozas nélkul)

A kutatds elméleti keretrendszere (a szakirodalom attekintése: fogalmi keret, korabbi

kutatasok 6sszegzése)

A kutatds jellemzdi (kutatasi probléma, kutatasi cél, kutatasi kérdések, kutatasi

stratégia, modszerek, mintavétel; a kutatas folyamata, az adatelemzés jellemz6i)

Az eredmények bemutatdsa

Osszegzés (a kutatasi kérdések megvalaszoldsa, kutatas korlatai)

Irodalomjegyzék, kép-, és dbrajegyzék

Mellékletek (arab szamokkal sorszamozva, de nem oldalszdmozva)
A hallgatd altal kitoltott és alairt eredetiségnyilatkozat (Id. 1. sz. melléklet)
A hallgat6 altal alairt nyilatkozat a mesterséges intelligencia jogszer(
felhasznalasarél (Id. 2. sz. melléklet)
1. helyezett OTDK- palyamunka szakdolgozatként torténé elfogadasara szolgald
drlap (opcionalis, Id. 3. sz. melléklet)
TDK-palyamunka szakdolgozatként torténé elfogadasara szolgald Grlap (opcionalis,
Id. 4. sz. melléklet).
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1. abra. A szakdolgozat cimoldala
6. Szakirodalmi hivatkozasok

Afelhasznalt irodalomra minden esetben hivatkozni kell. Aforrasok kdzott - szikség esetén
a témavezet( segitségével - megfelel6en valogatni kell. A tudomanyos folydiratok, lektoralt
kdnyvek vagy az egyetemek, kutatointézetek hivatalos honlapjai megbizhaté forrasokat
jelentenek. Mas forrasok szintén felhasznalhaték, de kell§ kritikaval kezelenddk, és a fellelt
informaciot célszerd ellendrizni.

A hivatkozas rendjét egységesen az APA 7 (American Psychological Association 7th Edition)
eléirasai hatarozzak meg. Részletes informacio elérhet6:
https://ojs.elte.hu/gyermekneveles/stylesheet. A leggyakoribb hivatkozasok mintai az
aldbbiakban talalhatok.

Hivatkozas a szovegben

Legutdbb Székely (2021) érvelt meggy6z6en amellett, hogy...
Az utobbi években a pedagogiai mérések jelentds valtozason mentek keresztul (Csapd, 2019).

Két szerz§ esetén a neveket & valasztja el: (Székely & Hajnal, 2014). Szovegbe illesztve: Székely
és Hajnal (2014) szerint...

Harom vagy tobb szerz§ esetén csak az elsé név kerul a hivatkozasba, melyet et al.
megjeldlés kovet: (Székely et al., 2018). Szovegbe illesztve: Székely és munkatarsai (2018)...

Egyszerre tobb hivatkozas megadasanal az egyes tételeket pontosvessz6 valasztja el, és a
szerz8k neve alfabetikus sorrendben kertul megadasra: (Agardy, 2008; Széles, 2012;
Szemerei, 2014).
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Idézetek esetében a szd szerint idézett szovegrészlet utan a hivatkozas az oldalszamot
is tartalmazza:

.Az emberiség torténetében nem volt teljesebb forradalom annal, ami a latasmodban és a
vizualis rogzitésben a tizenkilencedig szazad kdzepe 6ta végbement.” (Mitchell, 2001, p. 62)
Mitchell (2001) szerint ,,az emberiség torténetében nem volt teljesebb forradalom annal, ami
a latasmodban és a vizualis rogzitésben a tizenkilencedig szazad kdzepe 6ta végbement” (p.
62).

Ha egy szerz6nek egy adott évbél tobb mUvére is torténik hivatkozas, ezeket betljelekkel
kell megkllénbéztetni: (Szathmary, 2018a); (Szathmary, 2018b) stb. Ugyelni kell arra, hogy
az irodalomjegyzékben is ennek megfeleld jelzések keruljenek rogzitésre.

Amennyiben a szerz6 személyére nem talalhatd adat (példaul hivatalos koézlemények
esetén), a szervezet megjeldlése szikséges: (UNESCO, 2017).

Amennyiben az évszam nem allapithaté meg, az ,n.a.” megjeldlés alkalmazhaté: (Oktatasi
Hivatal, n.a.).

Szoéveges dokumentumok mellett képekre, videdkra, podcastekre stb. is lehet utalni, ha
azok szukseégszerliek, szervesen kapcsolédnak a téma feldolgozasahoz. A szovegben
szintén a szerzd és évszam megjelolését kell alkalmazni: (Inkei, 2022).

Internetes forrasok esetében mindig gy6z6djunk meg arrél, hogy a felhasznalt képet vagy
videot jogszerlien hasznalhatjuk (Id. pl. a Creative Commons kategoriait)!

Hivatkozas az irodalomjegyzékben

Az irodalomjegyzék a hivatkozasok jel6léseinek megfeleléen all Ossze; az egységes
megjelenéshez érdemes a szdvegszerkesztd ,Hivatkozasjegyzék” funkcidjat hasznalni.
Példak a leggyakoribb hivatkozasokra:

Konyvek esetén a szerzd vezetéknevét keresztneviuk kezdBbetlje, évszam, cim (délt
betlvel), kiadé megnevezése koveti:
Blackmore, S. (2000). The Meme Machine. Oxford University Press.

Tobb szerzd esetén felsorolast alkalmazunk, a neveket vessz§ valasztja el, az utolsé szerzd
neve el6tt ,&” jel van. A szerz6k nevét 20 szerz6ig minden esetben fel kell tintetni, 21 vagy
tébb szerzd esetén a 19. szerzd neve utan ... kdvetkezik, majd a legutolsé szerzd neve.

Szerkesztett kdnyvek esetében az évszam mellett a ,szerk.” réviditést is kell feltintetni:
Mandl, H., De Corte, E., Bennett, N. & Friedrich, H. F. (szerk.). (1990). Learning and
instruction. European research in an international context. Pergamon Press.

Konyvfejezetek esetén a szerz6(k) nevét az évszam, a fejezet (tanulmany) cime kdveti, majd
az ,In" megjeldléssel a kotet szerkesztéjének neve, a ,(szerk.)” megjeldlés, a kotet cime, a
kiado neve, végul a fejezet elsd és utolsé oldala kerul a jegyzékbe:

Buckingham, D. (2008). Introducing Identity. In D.Buckingham (szerk.), Youth, Identity, and
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Digital Media (pp. 1-24). MIT Press.

Folydiratban megjelent kozlemények esetében a szerz6(ke)t, évszamot, a tanulmany cimét,
a folydirat cimét (ddlt betlvel), majd az évfolyamot (délt betlvel) és a szamot, végul a
tanulmany elsd és utolsé oldalanak szamat kell feltintetni:
Chae, J. (2017). Virtual makeover: Selfie-taking and social media use increase selfie-
editing frequency through social comparison. Computers in Human Behavior, 16(2), 370-
376.

Ahol lehetséges, tuntessuk fel a tanulmany DOI azonositojat, €l6 linkkel:
Chae, J. (2017). Virtual makeover: Selfie-taking and social media use increase selfie-
editing frequency through social comparison. Computers in Human Behavior, 16(2), 370-
376.
https://doi.org/10.1016/j.chb.2016.10.007

Interneten elérhetd forrasok esetén - a szerz6 és a cim megadasan tul - a fajlnévig
bezardélag megadjuk az URL-t (Uniform Resource Locator, gyakorlatilag a http:// kezdet( sor
a bongészd cimsoraban) és zardjelben az utolsé letdltés id6pontjat:
Nevill, H. J.,, Schmidt, A., Kutas, M. (1983). Altered visual-evoked potentials in
congenitally deaf adults.
https://pdfs.semanticscholar.org/b447/924c4d6b78415be0ba67899a89¢515fed235. pdf
(2023.01.12))

Az irodalomjegyzék tételeit a vezetéknevek (ezek hianyaban intézménynevek) szerinti
betlrendbe kell allitani. Nem kell szamozni vagy masképpen jeldlni a tételeket. Az egyes
tételek masodik soratél a szoveg beljebb kezdédik:

Brand, S., Felner, R., Shim, M., Seitsinger, A. & Dumas, T. (2003). Middle school improvement
and reform: Development and validation of a school-level assessment of climate, cultural
pluralism, and school safety. Journal of Educational Psychology, 95(3), 570-588.
https://doi.org/10.1037/0022-0663.95.3.570

A hivatkozasok ¢sszeallitasat megkonnyiti a szovegszerkeszt6 ,Hivatkozasok” szolgaltatasa,
amellyel az irodalomjegyzék az elvart kdvetelményeknek megfelel6en, automatikusan
dsszeallithatd és formazhato.

A Kulturalis mediacié és a Gyermekkultira mesterszakokra vonatkozo kulén el6irasok

A dolgozatnak egységes hivatkozasi rendszert kell hasznalnia, amelyet a témavezetdvel
egyeztetve a tudomanyterilet kovetelményeihez igazodva a szerzd valaszthat meg.
Mindemellett - amennyiben a valasztott tudomanytertletnek nincs mas kovetelménye -
javasoljuk az APA 7 (American Psychological Association 7th Edition) hivatkozasi rendszer
hasznalatat. Itt talalnak pontos, folyamatosan frissul6 leirast és példakat a hivatkozasi
elvarasokhoz: https://ojs.elte.hu/gyermekneveles/stylesheet.

7. Tablazatok és abrak

Amennyiben a dolgozatban tablazatok vagy abrak (ide tartoznak a grafikonok és a képek)
szerepelnek, ezeket a szévegben sorszammal kell jelélni, a dolgozat végén pedig kulén
jegyzékben kell 6sszegezni (szintén célszer( a szbvegszerkeszté abrajegyzék funkcidjanak
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hasznalata). A tablazatokat és az dbrakat kilon kell szamozni. A képek, abrak esetén tgyelni
kell a jogszer( felhasznalasra. Minden tablazatot, képet és abrat cimmel, és ha sztkséges
(példaul a forras megjeldlése) képalairassal kell ellatni. A szvegben a vonatkozé résznél a
tablazat vagy az abra sorszamaval kell hivatkozni. Példa az abrak feliratara:

1.3bra
A 2019-es orszagos felmérésben szerepl6 iskoldk eloszldsa telepliléstipus szerint
Forras: Lendvai (2020, p. 18).

8. Mesterséges intelligencia felhasznalasa a szakdolgozat elkészitése soran

A mesterséges intelligencia felhasznalasa soran a 4/2025. (X. 28.) rektori utasitas (Rektori
utasitas a mesterséges intelligencia oktatasban térténé hasznalatarél az E6tvés Lorand
Tudomanyegyetemen)https://www.elte.hu/dstore/document/14579/4-

2025 _%28X.28.%29 rektori_utas®%C3%ADt%C3%A1s_MI_ai.pdf

,tovabba a Karra vonatkoz6 Dékani rendelkezés a mesterséges intelligencia hallgatoi
hasznalatardél (2025/2026-41.)
https://www.tok.elte.hu/dstore/document/281219/MI_szab%C3%A1lyoz%C3%A1s.pdf
iranyaddak, a hallgat6 felel6s azok maradéktalan betartasaért. Javasolt, hogy a hallgato
minden esetben konzultaljon témavezet6jével a mesterséges intelligencia felhasznalasarol,
a konkrét alkalmazasi médokat a témavezetdvel egyuttesen alakitsak ki.

A nyilatkozatban a szamot kell adni a jogszer( és felel&s felhasznalasrél, az eredmények
ellen6rzésének tényérdl (2. sz. melléklet).

9. Aszakdolgozat eredetisége és a plagium kérdése

Alapvet6 kovetelmény, hogy a szakdolgozat a szerzd sajat, eredeti alkotasa legyen, ezért a
plagium barmely formaja a dolgozat elutasitasat eredményezi. A plagium definicidja:
masok szellemi tulajdonanak a HKR 74/B. 8 (1) bekezdésében foglaltakkal ellentétes
felhasznalasa. A plagium egyben jogi kategoria is, meghatarozasa szerint ,mas szellemi
alkotasanak jogosulatlan felhasznalasa, eltulajdonitasa.” (Hargitai, 2005, Jogi fogalomtar).

A szerzd tudomasul veszi, hogy plagiumnak szamit (1) sz6 szerinti idézet kozlése idézdjel és
hivatkozas megjeldlése nélkul; (2) tartalmi idézet, parafrazealas hivatkozas nélkul;
(3) mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltintetése.

A jogi kdvetkezmények mellett a plagium az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Etikai
kddexébe is Utk6zd cselekmény. Ebben az aldbbi kdvetelmény olvashaté: ,Az Egyetem
elvarja minden polgaratdl (...) a szerzéi jog tanulmanyi kotelezettségek teljesitése soran
torténd tiszteletben tartasat” (Etikai Kédex az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem polgarai
szamara, 6. https://www.elte.hu/file/ELTE_Etikai Kodex.pdf).

Fontos kovetelmény, hogy masok gondolatainak sz6 szerinti felhasznalasa esetén
idézdjelet hasznalunk, és a szerz§ és évszam mellett megadjuk a forras pontos oldalszamat
is. Az oldalszam megadasanak elmaradasa (ha egyébként a szerz6 nevére és muUvére
hivatkozik a jel6lt) nem szamit plagiumnak, viszont hivatkozasi pontatlansagként a
szakdolgozat értékét csokkenti. Masok gondolatainak nem sz6 szerinti atvétele, tartalmi
dsszefoglalasa, parafrazealasa, alkoto vagy kritikai felhasznalasa esetén elegendd a szerzé
és az évszam megadasa, nem szukséges oldalszam megadasa. A szakdolgozat irasanal azt
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az alapelvet kell koévetni, hogy az olvasd szamara egyértelm(en elkulénuljenek azok a
részek, amelyeket a szerzd 6nalléan, sajat gondolatai alapjan irt meg, azoktdl, amelyek
masok gondolatait, kutatasi eredményeit tikrozik.

A HKR 74/A., 74/B. és 74/C. paragrafusai szélnak a hallgatoi mlvek (kéztlk a szakdolgozat)
jogtisztasagardl. Amennyiben a hallgaté megsérti az idegen szerz6i md felhasznalasara
vonatkoz6 szabalyokat, ,a szakdolgozat érdemjeggyel valé mindsitését meg kell tagadni”
(HKR, 74/C. §, (1) bekezdés).

»A szakdolgozathoz csatolni kell a hallgaté eredeti alairassal ellatott nyilatkozatat, melyben
kijelenti, hogy ez az 6nall6 szellemi alkotasa megfelel a jelen Szabalyzat 74/A-74/C. §-okban

foglalt rendelkezéseknek.” (HKR, 76. 8, (6) bekezdés). Az eredetiségnyilatkozat
megtalalhat6 az 1. sz. mellékletben.

A szakdolgozat témavezet8je és/vagy biraldja a dolgozat értékelésének részeként elvégzi
annak plagiumellen6rzését. Ennek elsddleges eszkdze az Egyetem altal biztositott Turnitin
alkalmazas, amellyel az ellen6rzést végzd oktato részletes elemzést készit a szakdolgozat
teljes szovegér6l, majd ennek megtorténtét és eredményét a biralatban jelzi. A
plagiumellendrzésre, valamint a mesterséges intelligencia altal generalt szovegek
kiszlrésére a biralé mas elérhet6 alkalmazast is felhasznalhat.

10.A szakdolgozat értékelése és védése

A szakdolgozat/diplomamunka értékelését (biralat) az adott tanszék altal meghatarozott és
a tanszékvezetd altal felkért oktato(k), egy vagy tobb szakértd értékeli. A biralatot a tavaszi
félévben legkésébb majus 20-ig (szakiranyu tovabbképzésben majus 25-ig), téli zardvizsga
esetén minden képzésben januar 10-ig tolti fel a biralé a Neptun rendszerbe, ahonnan a
szakdolgoz6 tajékozddhat az eredményrdl és a birald észrevételeirdl. A birdlat
szempontjairdl az 5. sz. mellékletben talalhato biralati lap minta ad tajékoztatast.

A Hallgatéi kdvetelményrendszer 79.8 (7) bekezdés alapjan az Orszagos Tudomanyos
Diakkori Konferencian vagy mas szakmai versenyen fédijat vagy els6 dijat nyert dolgozatot
a szakért felel8s oktatasi szervezeti egyséeg vezetdje kulon biralat nélkul jeles mingsitéssel
elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tamasztott tartalmi és formai
kdvetelményeknek. Az OTDK-palyamunka (HKR 79. 8 (7) bekezdés) és a TDK-palyamunka
(HKR 492. 8 (3) bekezdés) szakdolgozatként torténd elfogadtatasara szolgalé drlap a
Tanulmanyi Hivatal honlapjan (Hallgatoknak/Dokumentumtar) elérhetd. A palyamunka
szakdolgozatként elfogadasa esetén az (irlap a szakdolgozatba bekdttetendd.

A szakdolgozat védése a zardOvizsga része. A szakdolgozatot a hallgaténak a
zardvizsga- bizottsag el6tt kell megvédenie.
A hallgaté feladata a szakdolgozat védéseén:

- a dolgozat 6sszefoglald bemutatasa, melynek soran a szerz6 sajat eredményeinek
bemutatasara kell térekedni;

- reflexié a biralat megallapitasaira;

— a védést vezetd szakért6 kérdéseinek megvalaszolasa;

- a bizottsag meggy6zése a témaban valo felkésziltségrol.
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A védés értékelésének szempontjai:

- atéma kifejtésének szakszerlsége, rendszeressége, az eredmények megalapozottsaga;
- a témakodrben, annak szakirodalmaban valé tajékozottsag;

- a bemutatas szakmai szinvonala, eredetisége;

- a vitatott problémak kezelésének modja;

- nyelvi igényesség.

Az elégtelenre mindsitett szakdolgozatra az ELTE HKR 81.8 (8) és a 82.8 (1) szabalyai
érvényesek, a hallgaténak Uj szakdolgozatot kell készitenie, és az adott zardvizsga-
id6szakban zardvizsgara nem bocsathaté.

10. Gyermekkultura mesterszakra vonatkozo kulon eldirasok a szakdolgozat értékelésére,
védésére

Gyermekkultira mesterszakon a dolgozat biraléja a diplomamunka témajahoz
kapcsolddva kettd kérdést kijeldl az alabbi listabol:
https://www.tok.elte.hu/dstore/document/3090/GyermekkMA_ZV%20t%C3%A9telsor%20
%C3%A9s%20menetrend.pdf.

12


https://www.tok.elte.hu/dstore/document/3090/GyermekkMA_ZV%20t%C3%A9telsor%20%C3%A9s%20menetrend.pdf
https://www.tok.elte.hu/dstore/document/3090/GyermekkMA_ZV%20t%C3%A9telsor%20%C3%A9s%20menetrend.pdf

1. sz. melléklet

EREDETISEGNYILATKOZAT

Alulirott

szuletési hely, id8: ......ccouvevevieeinireriseerseenes
SZAK: vttt
Neptun KOd: ..o

buntet6jogi és fegyelmi felel6sségem tudataban nyilatkozom és alairasommal igazolom,

hogy

U szakdolgozat sajat, 6nall6 szellemi munkam eredménye.

Kijelentem, hogy megismertem az ELTE HKR hatalyos szabalyzatanak ,A hallgatok altal
végzett munka jogtisztasaga” c. fejezetét (74/A, 74/B, 74/C 8), ezek ismeretében a dolgozat
elkészitése soran betartottam az idegen szerz6i md felhasznalasara és a felhasznalas
jeldlésére vonatkozé kdvetelményeket.
Tudomasul veszem, hogy szakdolgozat/diplomamunka esetén plagiumnak szamit:

e asz6 szerinti idézet kozlése idézbjel és hivatkozas megjelenése nélkul;

e atartalmiidézet hivatkozas megjeldlése nélkul;

e mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valé feltintetése.

Tudomasul veszem, hogy ha szakdolgozatom nem felel meg az idézésre és a forras
megjelolésére vonatkozd, fentebb emlitett el6irasoknak, akkor a vonatkozd fegyelmi
és/vagy buntetbjogi jogkovetkezmeényekkel kell szamolnom, a dolgozatot pedig az ELTE

szabalyzata szerint értékelhetetlennek kell tekinteni.

Budapest, 20......cccceevrererenerenennnnes

alairas

13



2. sz. melléklet

Nyilatkozat és dokumentacié a mesterséges intelligencia (MI) eszk6zék
felhasznalasardél

ATUIFOLE e (Neptun kod:.......coceeueneee ) buntetdjogi és

fegyelmi felel6sségem tudataban nyilatkozom, hogy a(z)

........................................... cimd szakdolgozatban az alabbiak szerint hasznaltam fel

mesterségesintelligencia-alkalmazasokat.

A munka soran nem hasznaltam Ml alkalmazast: O
A munka soran hasznaltam Ml alkalmazasokat, betartva a kari és egyetemi

rendelkezéseket, az aldbbiakban részletezett modon:

Alkalmazas neve:
Cél:
A felhasznalas médja:

Kritikai ellenérzés médja:

Alkalmazas neve:
Cél:
A felhasznalas médja:

Kritikai ellenérzés maédja:

Kijelentem tovabba, hogy a MI alkalmazasok felhasznalasa soran maradéktalanul

érvényesitettem az adatvédelmi kdvetelményeket.

Budapest, 20......c.ccceceveennee.

alairas
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3. sz. melléklet

Kérelem OTDK palyamunka szakdolgozatként torténé elfogadasara
Tisztelt Oktatasi Dékanhelyettes Asszony/Ur!

ATUITIOLE, eveiiiiieeeeeeeeeeee et , (Neptun kod: ....ccceveevrnennee. ) az ELTE
TOK 6vodapedagdgus BA/tanitd BA/csecsemd- és kisgyermekneveld BA/osztatlan rajz- és
vizualiskultura-tanar szakos/rajz- és vizualiskultira tanari mesterszakos/Gyermekkultura
mesterszakos/Kulturalis mediaci6 mesterszakos hallgatoja azzal a kéréssel fordulok
Onhéz, hogy az Orszagos Tudomanyos Diadkkéri palyamunkamat szakdolgozatként
elfogadni sziveskedjen.

Kérésem indoka, hogy az Orszagos Tudomanyos Diakkori konferencian

értem el.

Budapest, 20......cccceveevenerneneneenne.

alairas

Az OTDK dolgozat témavezetbjeként a hallgatd kérését tamogatom. A HKR 79.8 (7)
bekezdés értelmében az OTDK palyamunka a szakdolgozat benyujtas esetén a
szakdolgozatokra elGirt tartalmi és formai kovetelményeknek kell megfeleljen. A
hivatkozott szabalypontban foglaltak teljesulését ellenériztem és igazolom.

TEMAVEZEEE NEVE: eeeeeeeeeeeeee et eeeeee e et e s esteesesteessaeesesseesesseesasenens

TEMAVEZEEO AlAINASA: «eveeeeeeeeeeeeeee ettt e e e s eeseeeee s e e e e e

Budapest, 20.....cc.cocevevinerrenienineenens

A Tanité- és Ovoképzé Kar oktatasi dékanhelyetteseként a hallgaté kérését elfogadom,
benyujtott OTDK dolgozatat a HKR 79. (7) alapjan szakdolgozatként elfogadom, és jeles
osztalyzatunak mindsitem.

Az ELTE TOK oktatési dékanhelyettes@nek @lairasa: ...

Budapest, 20.....ccccoceverinenienienieeenens
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4. sz. melléklet

Kérelem TDK palyamunka szakdolgozatként torténé elfogadasara

Tisztelt TDK Mihelyvezeté Asszony/Ur!

ATUITIOLE, oottt e st ee s , (Neptun kod: ....ccocvvvvennne. ), az ELTE
TOK 6vodapedagdgus BA/tanitd BA/csecsemd- és kisgyermekneveld BA/osztatlan rajz- és
vizualiskultura-tanar szakos/rajz- és vizualiskultura tanari mesterszakos/Gyermekkultura
mesterszakos/Kulturalis mediaci6 mesterszakos hallgatoja azzal a kéréssel fordulok
Onhéz, hogy a kari Tudomanyos Diakkéri palyamunkamat szakdolgozatként elfogadni
sziveskedjen.

Kérésem indoka, hogy a Kari Tudomanyos Diakkori konferencian 20 ........ccocceeveevveniennenn -
ANTEN G(Z) oottt ettt ettt ettt sttt e st e bt e e bt e e bt s bt e er bt saatesatesatesaatesatesabesnaeesates

cim( palyamunkammal részt vettem, és dolgozatom az irasbeli biralaton a 45 pontot

elérte. Budapest, 20........cccecveverieeviinennnenn.

alairas

ATDK dolgozatot gondoz6 mihely vezetSjeként a hallgatd kérését tamogatom. A HKR 492.8
(3) bekezdés értelmében az irasbeli biralaton legalabb 45 pontot elérd TDK palyamunka a
szakdolgozat benyujtas esetén a szakdolgozatokra el8irt tartalmi és formai
kévetelményeknek kell megfeleljen. A hivatkozott szabalypontban foglaltak teljestlését

ellendriztem és igazolom.

A TDK dolgozatot gondozé mihely vezetjének Neve: .........coceeeennnneeccccererereeeeeee

TDK dolgozatot gondozé mihely vezetdjének alairasa: .......cocoeveevcireneeeneinceeeeeees

Budapest, 20.....cc.cocevevenenvenienieeenens
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5. sz. melléklet

A SZAKDOLGOZAT ERTEKELESE

A hallgaté neve:
Neptun-kod, szak, tagozat:

A szakdolgozat cime:

A biralé neve, beosztasa:
A biral6 tanszéke/munkahelye:

1. A téma- és cimvalasztas (érdekesség, Ujszerlség; relevancia, a valasztas motivumai)

max. 5 pont

2. A téma kidolgozottsaga

A szakirodalom feltarasa (kore, relevanciaja, minésége)

A moddszerek megvalasztasa, szakszeri alkalmazasa, az 6sszegylijtott anyag
mennyisége, mindsége, elrendezése

Elemzés, értelmezés (az elemzési szempontok megvalasztasa, az elemzés mélysége,
mindsége, pontossag, egyértelm(iség, az eredmények értelmezése)

max. 20 pont

3. Stilus, formai megvalésitas

- Nyelvi megformalas (helyesiras, nyelvhelyesség, stilus)
Szerkesztés (a szerkezet 0sszhangja a tartalommal; a tagolas aranyossaga, a
jeldlés stb.)

max. 5 pont
- Koényvészeti kévetelmények (a hivatkozasok és az irodalomjegyzék
szabalyossaga)
- Mellékletek (a témahoz vald szerves kapcsolddas, mennyiség, min6ség)

max. 5 pont
A szoftveres plagiumellenérzés (Turnitin) megtortént, a dolgozat megfelel/nem felel
meg a kdvetelményeknek.
A mesterseéges intelligencia alkalmazasa (amennyiben relevans) a Szakdolgozati Utmutato
el6irdsainak megfelel/nem felel meg.

0- 14 pont elégtelen (M

15-19 pont elégséges (2)

20 - 24 pont kdzepes (3)

25 - 29 pont jo 4

30 - 35 pont jeles (5)
Osszesen: ................. pont

17




A szakdolgozat javasolt érdemjegye az 6sszesitett pontszam alapjan:
Kérdések
a biralé alairasa
Budapest, 20..............
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