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Tajékoztato a szakdolgozat elektronikus benyujtasarol

A VINI/2020. (Il. 24.) Szen. sz. hatarozat el6irta, hogy a 2019/2020-as tanév tavaszi félévétdl a
szakdolgozatokat a Neptunba kell feltoltenie a hallgatoknak.

Ennek megfeleléen a 2019/2020-as tanév tavaszi félévetél a szakdolgozatokat mar nem kell
kinyomtatott formaban benyuijtani. A szakdolgozatokat kizarélag elektronikus formaban a Neptunba
kell feltolteni, és a Neptunon keresztll fogja majd a szakdolgozati birélé is megtenni a szakdolgozat
értékelését, az elbzetes szakdolgozati vélemenyét eljuttatni a hallgatonak.

A Neptunban a Tanulmanyok > Szakdolgozat menipontban lathatd a megfelelé képzéshez
rendelt szakdolgozat sora. Amennyiben az egyetemen a hallgaté tobb képzésen is létesitett hallgatoi
jogviszonyt, akkor a Neptunba belépve a bal felsé sarokban kell a belépést kdvetben
kivalasztania a szakdolgozat szempontjabol relevans képzését.

A szakdolgozat feltoltése el6tti tennivald a Neptunban:

A szakdolgozatok benyujtasanak feltétele a témavezetd jdvahagyasa. A témavezetd igazolja azt, hogy a
szakdolgozat a TOK Kari Tanacs 2025/2026-47. sz. dontésével 2026. marcius 5-én elfogadott
Utmutaté az ELTE Tanito- és Ovoképzd Karan készild szakdolgozatokhoz cimii tajékoztatdban foglalt
tartalmi és formai kovetelményeknek megfelel, benyujthatd; valamint, hogy a hallgatd teljesitette
a félévente legalabb kétszeri konzultaciora vonatkozo eldirast.

Mivel a szakdolgozat benyujtasanak feltétele a témavezetd jovahagyasa, igy elsd lépésben a
»Befogadasi kérés inditasa” gombra kell kattintani.

A szakdolgozati sorhoz tartozé oktatd, azaz a szakdolgozati témavezetd rendszerizenetet kap a
befogadasi kérésrél. A hallgatd elutasitast és elfogadast kovetden is rendszeriizenetet kap a befogadasi
kérés eredményérél.

A szakdolgozat feltoltése:

Ha a témavezetd elfogadta a befogadasi kérést, akkor a ,Szakdolgozat feltéltése” gombbal
kezdheté meg a feltdltési mdivelet. Felhivjuk figyelmét, hogy feltoltésre a véglegesnek
tekintett szakdolgozatok keriiljenek, melyet a késébbiekben nincs médjuk modositani!

A szakdolgozati dokumentum feltdltésekor meg kell adni:
o a,Titkositas” ablakban, hogy titkos vagy nem titkos a szakdolgozat,
e a,Szakdolgozat feltbltése” ablak ,Végleges cim” opcidjanal a szakdolgozat végleges cimét
(majd a ,Mentés” gombra kattintani!),
e a,Szakdolgozat feltbltése” ablak ,Egyéb adatok” opcidjat valasztva
o akulcsszavakat (a szakdolgozat azon legfontosabb kifejezéseit, amelyek a kdnyvtari keresést
segithetik),
o és a szakdolgozat kivonatat (néhany bekezdésben dsszefoglalva a dolgozat Iényegi
tartalmat).
o Majd ismét a ,Mentés” gombra kell kattintani!


https://www.tok.elte.hu/dstore/document/326568/Szakdolgozati%20%C3%BAtmutat%C3%B3%20v%C3%A9gleges_2026_0308.pdf
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A szakdolgozatot az dsszes mellékletével, a csatolt nyilatkozatokkal és igazolasokkal egyiitt
egyetlen fajlban, egy .zip fajlformatumban tomoritett fajlban kell felt6lteni.

A szakdolgozathoz kapcsolodd, kotelezé dokumentumok:

o eredetiségnyilatkozat: a nyilatkozatot alairast kdvetben a szakdolgozatba szdvegként is be lehet
illeszteni, vagy kilon dokumentumként a szakdolgozathoz is lehetséges csatolni (a dolgozattal
egyutt a .zip fajlban);

¢ nyilatkozat és dokumentacié a mesterséges intelligencia (Ml) eszkozok felhasznalasarél

Opcionalis szakdolgozati mellékletek:
o OTDK vagy TDK palyamunka szakdolgozati igazolasa
o Titkositasi kérelem (kizardlag uzleti titok esetén)

A sziikseges formanyomtatvanyok letdlthetbek a hitps://www.tok.elte.hu/th/hallgatoknak oldalrél a
Szakdolgozatokkal kapcsolatos formanyomtatvanyok bekezdésbdl.

A mellékleteivel egyltt egy .zip fajlban toméritett szakdolgozat a ,Szakdolgozat feltéltése” ablak
,Szakdolgozat’ opcidja alatt a ,Fajl feltéltése” gombbal tdltheté fel a Neptunba. A ,Dokumentum
adatai” ablakot attekintve gy6z6djon meg réla, hogy helyes fajlt toltott fel, majd kattintson a , Tovabb”
gombra, mely visszairanyitia a ,Szakdolgozat feltéltése” ablakhoz. Uj f4jl itt mar nem tdlthetd fel. (Ha
rossz fajlt toltott fel, menjen a ,Vissza” gombra.) A ,Mentés” gombbal véglegesiti a fajl feltoltését.

A ,Szakdolgozat feltéltése” ablak ,Kész” gombjaval kertil lezarasra a folyamat. Ezutan mar nem
modosithatdak az adatok vagy dokumentum!

A feltoltdtt szakdolgozati fajl a megadott hataridéig mddosithatdé tanulmanyi hivatali kdzbenjarassal.
A hatéaridé utan nincs lehetéség feltdltésre. Kérjiik, hogy a Neptun szakdolgozat-feltoltési felliletét
ne a témavezetével vald egyeztetésre vagy a Kkiilonbozé fazisban levé szakdolgozati
verziok bemutatasara hasznaljak! Feltoltésre a véglegesnek tekintett szakdolgozatok keriiljenek!

A szakdolgozat biral6ja a Neptunba tolti fel az el6zetes szakdolgozati szakvéleményt, igy a hallgato is
onnan ismerheti meg azt. Az elézetes szakvélemény feltdltésérél a hallgatd kilon értesitést kap a
Neptunon keresztul.

A korabban papiros formaban benyuijtott szakdolgozatokrol:

Tekintettel arra, hogy az egyetemvezet6i dontés alapjan a 2019/2020. tavaszi félévtdl a
szakdolgozatokat elektronikus formaban kell benyuijtani, igy a jelen félévi zarévizsgaban érintettekre is
ez a dontés telies korben érvényes. Azok a zarévizsgazok, akik korabbi félévben vagy jelen
feléevben még a rendelkezés kihirdetése el6tt papiros formaban benyujtottak szakdolgozatukat, a
szakdolgozat Neptunba val6 feltoltésérél hataridén belil feltétleniil gondoskodjanak! Ennek
elmaradasa esetén a papirosan benyujtott szakdolgozat nem tekintheté érvényesen leadott
diplomamunkanak, s a hallgaté szakdolgozat hidnyaban nem bocsathaté zarévizsgara!

Mivel a szakdolgozati folyamatok értékelési része is a Neptunban zajlik, csak a feltoltéssel biztositott az,
hogy mind a témavezet6/birald, mind pedig a zardvizsga bizottsdgi tagok hozzaférienek a
zarovizsgazok szakdolgozataihoz.

TOK Tanulmanyi Hivatal


https://www.tok.elte.hu/th/hallgatoknak

