KONZULI SZOLGALAT
Tajékoztaté

a kiilfoldon felhasznalasra keriilo magyar felsooktatasi intézmény altal kiallitott kozokiratok
feliilhitelesitésével kapcsolatban

a konzuli védelemrol szolo 2001. évi XLVI. torvény 15. § alapjan
A magyar felséoktatasi intézmények altal kiallitott kozokiratokat (jellemzden: diploma, oklevél
melléklet, leckekonyv, hallgatdi jogviszony igazolas, szakdolgozat, kreditigazolds, stb.)
feliilhitelesitéssel sziikséges ellatni, amennyiben e kozokiratokat kiilfoldon kivanjak felhasznalni.

E szabaly aldl kivételt csak nemzetkozi szerzodés allapithat meg.

Altalanos tudnivalék

Az okiratok annak alapjan, hogy mely allamban kivanjak azokat felhasznalni, két
csoportba sorolhatok, igy kiilonbséget kell tenni az Gn. Apostille tanuasitvannyal és a "klasszikus"
miniszteri feliilhitelesitéssel ellatando okiratok kozott. Az 1961. oktober 5-i a kiilfoldon felhasznalasra
keriild kozokiratok diplomaciai vagy konzuli hitelesitésének (feliilhitelesitésének) melldzésérdl szolo
Hagai Egyezményt (a tovabbiakban: Apostille-egyezmény) alairo tagallamok a kolcsonds bizalomra
épitve az eljards egyszerlsitése mellett dontottek és elfogadjdk az okiratokat kiallitd allam Aaltali
feliilhitelesitést. E meghatarozott korben az okiratokat Apostille tandsitvannyal sziikséges ellatni. A
részes tagallamok aktualis listaja elérhetd itt:
(http://www.hcch.net/index en.php?act=conventions.status&cid=41).

Azon allamok tekintetében, amelyek nem csatlakoztak az Apostille Egyezményhez, a Kiilgazdasagi és
Kiiligyminisztérium az okiratok miniszteri feliilhitelesitését végzi el, ezekben az esetekben az
okiratokat e feliilhitelesitést kovetéen a felhasznalas szerinti orszag Magyarorszagra akkreditalt
kiilképviseletének diplomaciai feliilhitelesitésével is el kell latni. A feliilhitelesitési folyamat ebben
az esetben a kiilképviselet feliilhitelesitésével zarul.

Az 1n. Apostille tanusitvanyon, és a miniszteri feliilhitelesitési ziradékon sem keriil feltiintetésre
a kérelemben megjelolt felhasznalasi orszag, igy az Apostille tanusitany valamennyi részes allamban
— minden tovabbi feliilhitelesités, illetve hiteles forditds nélkiil — felhasznalhatd, a miniszteri
feliilhitelesitést kovetden pedig akar tobb allam diplomaciai feliilhitelesitése is beszerezhetd az adott
dokumentumra. Emellett annak sincs akadalya, hogy ilyen irany kérelem esetén egy kozokiratra
Apostille tantsitvany és miniszteri feliilhitelesitési zaradék is keriiljon akar egyidejiileg (amennyiben a
kérelmez6 e két feliilhitelesités dijat megfizeti), vagy késobb, egy kiilon eljaras keretében.

Az Apostille tanusitvany harom nyelven (magyar, angol, francia), mig a miniszteri feliilhitelesitési
zaradék angol nyelven keriil kiallitasra. A feliilhitelesités technikailag az Apostille tanustvany
esetében az eredeti irathoz vald hozzatiizéssel, miniszteri feliilhitelesités esetén az irat szabad feliiletén
vagy — szabad feliilet hianyaban — hozzatlizéssel torténik, olvashatd bélyegzélenyomattal, az arra
jogosult személy alairasaval, valamint keltezéssel ellatva. Ha a feliilhitelesitendé dokumentum tébb
oldalbél all (pl. oklevélmelléklet, kreditigazolds stb.) akkor a dokumentum csak abban az esetben
lathato el feliilhitelesitéssel, ha az megfelelé formaban, szétvalaszthatatlanul o6sszeflizott vagy
osszetlizott. Ha sériil az irat, akkor az mar nem azonos az eredeti irattal, elveszti kozokirat jellegét
és hitelességét, igy arra a feliilhitelesités mar nem helyezheto el.
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Kozbenso feliilhitelesités

Magyarorszag allamilag elismert (magyar) felsdoktatasi intézményei altal kiallitott okiratok,
dokumentumok kiilf6ldi felhasznalasahoz el6szor in. kozbenso feliilhitelesités sziikséges, melyet az
Oktatasi Hivatal végez el, ezt kdvetoen a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium latja el az iratot
Apostille tanusitvannyal vagy miniszteri feliilhitelesitéssel.

Az Oktatasi Hivatal kdzbens6 feliilhitelesitésével kapcsolatos tudnivalokrol részletesen itt tajékozodhat:
(https://www.oktatas.hu/felsooktatas/apostille_kulfoldi_fel_okirat_felulhit).

Formai vagy tartalmi hibak, amelyvek miatt a felsooktatasi irat nem lathato el feliilhitelesitéssel

e Az iratrél hianyzik az Oktatasi Hivatal kozbenso feliilhitelesitése (eredeti bélyegzélenyomata
és/vagy az eredeti alairasa).

e Az irat nem eredeti példany, hanem masolat (fénymasolt, szkennelt példany).

e Tobb oldalas és eredetileg OsszeflizOtt vagy Osszetlizott irat annak kiallitasat kovetoen
szétvalasztasra Kkeriilt, a flizés vagy a tizés, a vignetta, a bélyegzdlenyomat vagy a nemzeti szinii
zsinor, vagy maga az irat sériilt.

e A benyujtott irat oOsszefiizése vagy oOsszetiizése nem az eldirasoknak megfelelé, nem
szétvalaszthatatlan: az oldalak nincsenek megfelelden fiizve vagy tiizve, azaz az oldalak koziil
barmelyik sériilés nélkiil kivehetd, cserélhetd vagy potolhato lenne.

e Az ecredeti irathoz tlizott vagy fuzott (hivatalos) forditds. Amennyiben a forditas a végsé
felhasznalashoz sziikséges, akkor azt a teljes feliilhitelesitési folyamatot kdvetéen kell
elkészittetni.

A kérelmezo teendoi: a kérelem

A felsOoktatasi intézmények altal kiallitott kozokiratok feliilhitelesitése a Kiilgazdasagi és
Kiiligyminisztériumnal, kérelemnyomtatvany benyujtasaval kérelmezhetd. E nyomtatvany
a Konzinfo Ugysegéd weboldalon (https://konzinfougyseged.mfa.gov.hu) talalhats. A Konzinfo
Ugysegédbe vald belépéshez felhasznaléi profil létrehozasa sziikséges, jelszo és e-mail cim
megadasaval. A belépést kovetden a Meniibol a ,,Feliilhitelesités (Magyarorszagon)” kérelmet
szitkséges kivalasztani. A rendszer teljeskorii segitséget nyujt a kérelem kitoltéséhez. Az elmentett
kérelem a késdbbiekben a kezd6lapon 1€v6 ,,Sajat ligyeim” mappéban is elérhetd lesz.

A kérelem formanyomtatvanyon sziikséges kitolteni az alabbiakat:
e akérelmezo neve, lakohelye és/ vagy székhelye,
o a feliilhitelesitendd kozokiratot kiallito szerv vagy személy megnevezése
o a feliilhitelesitendd koézokirat iigyszama vagy az azonositisara alkalmas mas adat
o a feliilhitelesitendd kozokirat felhasznalasi allama.

A kérelemhez mellékelni sziikséges a feliilhitelesitendé eredeti kozokiratot, vagy annak hiteles
masolatat.

A feliilhitelesitési eljaras dija

Az okiratok feliilhitelesitésének dija feliilhitelesitendé alairasonként 5500 HUF.
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A kérelem benyujtasa személyesen

Személyes iigyintézésre a 1027 Budapest, Nagy Imre tér 4. alatti iigyfélszolgalaton, jelenleg
kizarolag el6zetes online idépontfoglalas alapjan van lehetdség. Fontos, hogy a fent emlitett online
el6készitett és kinyomtatott kérelmet az {ligyintézéshez az tligyfeleink hozzak magukkal, mert a QR
koddal ellatott kérelemr6l az adatok azonnali beolvasasaval biztosithaté a gyors, gordiilékeny
tigyintézés. Kérjiik, hogy a kérelem az iigyintézésen személyesen megjeleno iigyfél nevére szoljon,
fiiggetleniil attol, hogy kinek az iratait nyujtja be feliilhitelesitésre. Ez esetben kiilon meghatalmazasra
nincs sziikség. A kérelmezo6 helyett érvényes és jogszeri meghatalmazassal rendelkez0 személy is
eljarhat, ilyen esetben a kérelem benyujtasa mellett a meghatalmazas eredeti példanyanak birtokaban
¢s bemutatasaval kezdeményezhet6 az eljaras.

Online idépontfoglalas szintén a Konzinfo Ugysegéd rendszerben, a kérelem kitoltését kovetden
lehetséges a jobb fels6 Meniiben elérhetd ,,Idépontfoglalas™ alcim alatt, vagy kozvetleniil
a (https://konzinfoidopont.mfa.gov.hu) oldalon.  Felhivjuk a  figyelmet, hogy az online
rendszeriinkben naponta nyitunk meg tujabb idépontokat, de a foglalhaté id6pontok korlatozott
szama miatt javasoljuk az id6pontfoglald oldal tobbszori meglatogatasat, mert a lefoglalt, majd
lemondott id6pontok miatt a foglalasi naptar gyakran modosul.

Az ligyintéz0 a kérelem benyujtasakor pontos tajékoztatast ad a feliilhitelesitett iratok kiadasanak
idopontjarol. A hianytalanul eldterjesztett kérelem esetében, és amennyiben a hatosag rendelkezésére
allo adatok alapjan a tényallas tisztazott, az eljarasi hatarid6 a vonatkozo jogszabalyok szerint 8 nap.
Jelenlegi gyakorlatunk szerint, ha a kérelem szabalyszertl, a feliilhitelesiteni kivant irat formai, alaki és
tartalmi kellékei megfelelnek a kdvetelményeknek, €s az eljaras dijat a kérelmezé megfizeti, akkor a
lefoglalt idésavban a feliilhitelesités a benytjtast kovetoen azonnal elvégezhetd.

Személyes Ugyintézés esetén az okiratok feliilhitelesitésének konzuli dija (feliilhitelesitendd
alairasonként 5.500,- Ft) a kérelmezéskor az Ugyfélszolgalatunkon bankkartyaval fizetendo, kérjiik,

hogy iigyfeleink banki atutalassal ne utaljak at elére a feliilhitelesités dijat.

Az ligyfélfogadas jelenleg hétfotol csiitortokig tart 9:00 és 12:00 ora kozott. A helyszinen
sorszamhuzast nem biztositunk, kizarolag eldzetesen iddpontot foglalé ligyfeleket fogadunk.

Ugyintézés postai iton

Postai iigyintézés esetén kiemelten fontos figyelmesen tanulmanyozni a benyujtandd okiratokra
vonatkozé kovetelményeket, mert a hianyos okiratokat nem all médunkban feliilhitelesiteni, azokat
hianypotlasi felhivas keretében a kérelemben megadott postai cimre visszakiildjiik.

Ha a kérelmezék pontatlanul vagy egyaltalan nem jelolik meg azt a magyarorszagi cimet, amire a
feliilhitelesitett iratok visszapostazasat kérik, ,,cim nem azonosithaté” jelzéssel visszaérkeznek a
Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériumba a postai kiildemények, sok esetben ugy, hogy a kérelmezo
(egyetemi hallgato) id6kdzben — tanulmanyai befejeztével — mar végleg elhagyja Magyarorszagot. A
postai Uton valo kérelmezés esetén javasoljuk atgondolni, biztositott-e a feliilhitelesitett okiratok
magyarorszagi atvétele.

Postai uton kérelmezett feliilhitelesités esetén a hianytalanul elGterjesztett kérelem esetében, és
amennyiben a hatdsag rendelkezésére allo adatok alapjan a tényallas tisztazott, az eljarasi hatarid6 a
vonatkoz6 jogszabalyok szerint 8 nap. Jelenlegi gyakorlatunk szerint, ha a kérelem szabalyszert, a
feliilhitelesiteni kivant irat formai, alaki és tartalmi kellékei megfelelnek a kovetelményeknek, és az
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eljaras dijat a kérelmez6 kiegyenliti, a kérelmeket a postai beérkezés sorrendjében, késedelem nélkiil,
folyamatosan dolgozzuk fel. Az lgyintézés soran sziikséges figyelembe venni azt, hogy a postai
kézbesités atlagosan 3-5 munkanapot is igénybe vehet. A postai kiilldeményeket nyomon kdvetjiik,
ezzel kapcsolatban iigyfeleinket megkeresés esetén naprakész tdjékoztatassal latjuk el.

Az esetleges nagy értéket képvisel6 vagy pétolhatatlan iratok esetében a postai kiilldeményekre
vonatkoz6 altalanos szabalyok szerint alakul a feleldsség rendje, kérjiik, ezt is vegyék figyelembe. A
Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium az iratokat ajanlott kiilldeményként tovabbitja kizardlag
magyarorszagi lakcimre, értékbiztositasra nincsen mdd. Postai uton kezdeményezett feliilhitelesités
esetén az ligyintézés 1épései a kovetkezok:

1. A Konzinfo Ugysegéd rendszerben - (https://konzinfougyseged.mfa.gov.hu) , Feliilhitelesités
(Magyarorszagon)” meniipont alatt talalhato kérelem kitoltése.

2. A felilhitelesités dijanak atutalasa a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Magyar

Allamkincstarnal vezetett 10032000-01410608—00000000 szam@i szamlajéra. Az eljaras dija

5.500,- Ft feliilhitelesitendo alairasonként. A kozlemény rovatban sziikséges feltiintetni a

kovetkez6t: FH + VEZETEKNEV (IBAN: HU89 10032000-01410608-00000000 ; SWIFT

kod: HUSTHUHB)

A banki atutalasrdl sz6l6 bizonylat kinyomtatasa.

4. Az online el6készitett kérelem kinyomtatasa, alairasa, keltezése, majd a tranzakcios
bizonylattal, valamint az eredeti okiratokkal egyiitt postazas a kovetkez0 cimre:
Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
Konzuli és Allampolgérsagi Foosztaly, Feliilhitelesités
1525 Budapest, Pf. 28

5. Akérelem-csomag postara adas elotti utolso6 ellenérzése (kérelem, atutalasi bizonylat, eredeti
dokumentumok, az okiratokon szerepelnek-e a sziikséges kozbensé feliilhitelesitések).

@

A Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium feliilhitelesitési eljarasaval, az iigyintézés menetével
kapcsolatban  tovabbi részletekért kérjiik, keresse fel a Konzuli Szolgalat honlapjat
(https://konzinfo.mfa.gov.hu/felulhitelesites) vagy 1épjen kapcsolatba a Konzuli és Allampolgarsagi
Féosztaly Feliilhitelesitési Ugyfélszolgalataval a hitelesites@mfa.gov.hu e-mail cimen.

Bizunk benne, hogy a felsdoktatasi intézmények altal kiallitott kozokiratok feliilhitelesitése kapcsan
Osszeallitott tajékoztatonk az ligyintézés soran segitségiil szolgal ligyfeleink szamara.

Budapest, 2025. majus 20.
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Information Regarding the Legalization of public documents Issued by Hungarian
Higher Education Institutions for Use Abroad

Public documents issued by Hungarian higher education institutions (typically: diploma,
diploma supplement, gradebook, student status certificate, thesis, credit certificate, etc.) must
be legalised if these public documents are intended to be used abroad. An exception to this
rule can only be established by an international treaty.

General Information

Documents can be classified into two groups based on the state in which they are intended
to be used, so a distinction must be made between the so-called Apostille certificates and the
documents to be provided with the "classic™ ministerial legalization. The member states that
signed the Hague Convention of October 5 1961 on the Abolishing the Requirement of
Legalisation for Foreign Public Documents (hereinafter: Apostille Convention) decided to
simplify the legislation procedure based on mutual trust and accept the legalisation by the state
issuing the documents. In this defined circle, the documents must be provided with an Apostille
certificate. = The  current  list of member states is available here:
(http://www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.status&cid=41).

For those states that have not joined the Apostille Convention, the Ministry of Foreign Affairs
and Trade of Hungary carries out the ministerial legalisation of the documents. In these cases,
the documents must also be provided with the diplomatic legalisation of the delegation of
the country of use accredited to Hungary. The legalisation process is finalised with the
legalisation of the delegation.

The target country is not indicated neither on the Apostille certificate nor on the
ministerial legalisation clause. Therefore, the Apostille certificate may be used in all member
states without any further legalisation or certified translation. For the ministerial legalisation,
diplomatic legalisation of several states can be obtained for the given document. In addition,
there is no obstacle to the addition of an Apostille certificate and a ministerial legalisation clause
to a public document either at the same time (if the applicant pays the fee for these two
legalisations), or later, in a separate procedure.

The Apostille certificate is issued in three languages (Hungarian, English, French), while
the ministerial legalisation clause is issued in English. Technically, the Apostille certificate
is done by affixing to the original document, in case of ministerial legalisation, on the free
surface of the document or - in the absence of a free surface - by affixing it, with a legible stamp
impression, the signature of the person entitled to it, and the date. If the document consists of
several pages (e.g. diploma supplement, credit certificate, etc.) then it may only be legalised if
it is in the appropriate form — inseparably strung or stapled together. If the document is
damaged, it is no longer the same as the original document; it loses its character and
authenticity as a public document, so the legalisation can no longer be legislated.

Intermediate legalisation
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For the foreign use of certificates and documents issued by state-recognized (Hungarian) higher
education institutions, a so-called intermediate legalisation is required, which is carried out
by the Educational Authority (OH). Following the intermediate legalisation, the Ministry
of Foreign Affairs and Trade of Hungary provides the document with an Apostille
certificate or a ministerial legalisation clause.

You can find detailed information about the intermediate legalisation of the Education Office
here: https://www.oktatas.hu/felsooktatas/apostille_kulfoldi_fel okirat_felulhit.

The National Directorate General for Hospitals can also attest the entitlement to pursue the
healthcare activity if the healthcare professional of foreign nationality. The National
Directorate General for Hospitals issues a certificate for use in the recognition of the
diploma in another country. In case of professionals who intend to effectively work in the
territory of Hungary other requirements are also have to be fulfilled in compliance with the
conditions laid down in the relevant legislation.

Errors in form or content, due to which the higher education document cannot be
legalised

e The document lacks the intermediate legalisation of the Educational Authority (OH)
(original imprint of stamp and/or original signature).

e The document is not an original copy, but a photocopy, scanned copy, etc..

e The document itself or its accessories were damaged. (A multi-page document that was
originally strung or stapled together was separated after it was issued; the binding or
stapling, the vignette, the imprint of the stamp or the national-colour cord was damaged.)

« The binding or stapling of the submitted document does not comply with the regulations.
(The document is not inseparable: the pages are not properly strung or stapled, any of the
pages could be removed or replaced without damage.)

o If the official translation is required for the final use, it must be prepared after the
entire legalisation process.

Steps to be taken by Applicant:

Request Form

The legalisation of public documents issued by higher education institutions can be requested
at the Ministry of Foreign Affairs and Trade of Hungary by submitting an application form,
which can be found on the Konzinfo Start website (https://konzinfostart.mfa.gov.hu/ ). To enter
Konzinfo Start, it is necessary to create a user profile by entering a password and an e-mail
address. After logging in, select ""Legalisation (in Hungary)™ from the Menu. The system
provides comprehensive assistance in filling out the application. The saved request will be
available later in the "Pending cases™ folder on the main page.

The following must be given on the application form:

e name, place of residence and/or seat of the applicant,
o the name of the body or person issuing the public document to be legalised
« the case number of the public document to be legalised or other data suitable for its
identification
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« target country of use of the authentic instrument to be legalised

The original public document to be legalized or a certified copy thereof must accompany the
request form.

The fee for the legalisation procedure

The legalisation fee for documents is HUF 5,500 per signature.

Applying in person

The request form can be submitted in person at the Legalisation Office at Nagy Imre tér 4,
1027 Budapest, only after booking an appointment online. It is important that our customers
bring the above-mentioned online prepared and preferably printed request form to the
administration, because by scanning its QR code, immediate and smooth administration can be
ensured. Please fill out the request form in the name of the customer appearing in person
at the administration, regardless of whose documents you are submitting for legalisation. In
this case, authorization is not required. With a valid and legal authorization a person can
also act for the applicant, in such case, in addition to submitting the application, the procedure
can be initiated by presenting the original copy of the authorization.

Appointment booking is also through the Konzinfo Start system, after filling out the request
form, under  "Appointment  booking”, or directly on the  website
(https://konzinfobooking.mfa.gov.hu/ ). We would like to draw your attention to the fact that
new appointments open daily in our online system, and that the calendar is automatically
updated when cancellations occur. Therefore, if you struggle to find a suitable appointment for
yourself, we recommend visiting the appointment booking page several times.

When submitting the request in person, the desk officer provides information on the exact date
of the completion of the legalisation. The procedural deadline is 8 days according to the
relevant legislation, in the case of a duly submitted request, and if the facts are clear on the
basis of the data presently available to the competent authority. However, practice shows that
such cases may be carried out immediately (in the reserved time slot) once the fee for the
procedure is paid by the applicant.

In case of in-person administration, the consular fee for the legalisation of documents (HUF
5,500 per signature to be legalised) must be paid by bank card at the time of administration
at our Legalisation Office. Please do not transfer the legalisation fee in advance.

Customer reception is from Monday to Thursday between 9:00 a.m. and 12:00 p.m. We
only accept customers who have made an appointment in advance.

Administration by Post
In the case of postal administration, it is extremely important to carefully study the requirements
for the documents to be submitted, because we cannot legalise incomplete documents, we
will send them back to the postal address provided in the application as part of a notice
to resolve discrepancy(ies).
KULGAZDASAGI ES KULUGYMINISZTERIUM
Konzuli Szolgalat

1027 Budapest, Nagy Imre tér 4.
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If the applicant does not specify the address in Hungary to which the legalised documents
are requested to be returned, the postal items will be returned to the Ministry of Foreign Affairs
and Trade of Hungary. In the case of an application by post, we recommend that you consider
whether the reception of legalised documents in Hungary is guaranteed.

In the case of legalisation requested by post, the procedural deadline is 8 days according to
the relevant legislation, in the case of a duly submitted request, and if the facts are clear on
the basis of the data presently available to the competent authority. According to our current
practice, provided the request meets all requirements and the procedural fee is transferred by
the applicant, we will continuously process the applications in their order of arrival. Please take
into account that postal delivery may take an average of 3-5 working days. The postal items
are provided with a tracking number so that we may give our customers up-to-date information
about their status upon request.

Kindly note that in case of potentially high-value or irreplaceable documents, the order of
responsibility is governed by the general rules for postal items. The Ministry of Foreign Affairs
and Trade of Hungary only forwards documents as registered mail to a Hungarian address,
and there is no possibility to obtain value insurance.

In case of legalisation initiated by post, the administrative steps are as follows:

6. Use the Konzinfo Start system - (https://konzinfostart.mfa.gov.hu/), click on
"Legalisation (in Hungary)" and fill out the request form.

7. Transfer the legalisation fee to the account of the Ministry of Foreign Affairs and Trade

at the Hungarian State Treasury. The fee for the procedure is HUF 5,500 per signature

to be legalised.

Account number: 10032000-01410608-00000000

The message accompanying the transfer must state: FH + LAST NAME.

(IBAN: HU89 10032000-01410608-00000000; SWIFT code: HUSTHUHB)

Print the bank transfer receipt.

9. Print, sign and date the request form prepared online.

10. Mail the request form, the transfer receipt and the original documents that you wish
to legalise to the following address:
Ministry of Foreign Affairs and Trade of Hungary, Department of Consular Affairs and
Citizenship, Consular Services 1525 Budapest, Pf. 28

11. Check the package before mailing it (request form, transfer receipt, original
documents, necessary intermediate legalisation on the documents).

®

For more details about the legalisation procedure of the Ministry of Foreign Affairs and Trade
of Hungary and the process of administration, please visit the website of the Consular Service
(https://konzinfo.mfa.gov.hu/en/legalisation-procedure-documents-be-used-abroad) or contact
us via e-mail at legalisation@mfa.gov.hu.

Budapest, May 20, 2025
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